PREFEITURA MUNICIPAL

ESTADO DE SANTA CATARINA

GESTAO 2021/2024

LEI COMPLEMENTAR N° 067, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2023.

“ALTERA O VALOR DO NIVEL 159, DA LEI
COMPLEMENTAR N. 38, DE 17 DE ABRIL DE 2018,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

RAFAEL MARIN, Prefeito do Municipio de Serra Alta, Estado de
Santa Catarina, no uso de suas atribuicoes legais que lhe sao conferidas pela Lei Organica

Municipal, faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a

seguinte
LEI COMPLEMENTAR

Art. 1° Fica alterado o valor do nivel 159, constante no Anexo III, da
Lei Complementar n. 38, de 17 de abril de 2018, passando a vigorar com 0 montante de

R$ 16.000,00.

Art. 2° O Anexo III, da Lei Complementar n. 38, de 17 de abril de 2018,

passa a vigorar conforme o Anexo I da presente Lei.

Art. 3° Fica alterada a habilitacdo necessaria para ocupar o cargo de
Técnico Administrativo e Financeiro, cdédigo 04.01, Nivel 142, previsto na Lei
Complementar n° 38, passando a ser Portador de Diploma de Curso Superior em Ciéncias

Contéabeis, Administracao e Direito.
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Art. 4° O Anexo VII, da Lei Complementar n° 38, de 17 de abril de

2018, passa a vigorar com as alteracoes constantes do Anexo II a esta Lei.

Art. 5° As despesas decorrentes da aplicacao desta Lei serdo suportadas

pelas dotacoes orcamentarias proprias previstas no orcamento municipal.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao no DOM/SC,
nos termos do Art. 3° da Lei Municipal n°. 958/2013, de 22 de maio de 2013. Revogam-

se as demais disposicoes em contrario.

Serra Alta/SC, 13 de dezembro de 2023.

RAFAEE'MARIN
Prefeito Municipal

. Al

MARCONDES LEONARDO MULLER
Secretario Administracao
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA ALTA

PREFEITURA MUNICIPAL GESTAO 2021/2024

ANEXO I

ANEXO III
TABELA DE VENCIMENTOS DOS SERVIDORES EFETIVOS

GRUPO |
SERVICOS GERAIS — SEG

112 1.982,88

GRUPO I
SERVICOS OPERACIONAIS — SOP
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134 3.043,58

3.433,90

415671

GRUPOV 3.593,58
TECNICO CIENTIFICO — TEC

4.312,22

5.184,91

155 6.424,38

15/ - 8.118,13
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159 16.000,00
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ANEXO II

ANEXO VII
ESPECIFICACAO DE GRUPOS, CARGOS, CARGA HORARIA, HABILITACAO E
ATRIBUICOES DO QUADRO PERMANENTE

]
TECNICO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

- Executar trabalhos relacionados com a organizacao e atualizacao dos arquivos e
ficharios;

- Redigir instrucdes, ordens de servico, minutas de cartas, oficios, memorandos e atos
administrativos sobre assuntos do 6rgao;

- Minutar contratos em geral;

- Auxiliar na aquisicdo e suprimento de material permanente e de consumo, divulgacéo
de editais e outras tarefas correlatas;

- Elaborar e auxiliar nos processos de compras;

- Fazer anotacoes nas fichas, nos livros e nos exemplares de ocorréncias verificadas nos
registros em geral;

- Colaborar na redacao de relatérios anuais ou parciais atendendo a exigéncias ou normas
do 6rgao;

- Expedir atestados, lavrar termos de posse, apostilas, certidoes e termos de ocorréncia
em geral;

- Preparar documentos necessdrios para o funcionamento do 6rgao;

- Realizar registros em geral;

- Secretariar autoridades de hierarquia superior, taquigrafando, redigindo expedientes
relacionados as suas atividades;

- Providenciar os servicos de reprografia e multiplicacao de documentos;

- Sugerir métodos e processo de trabalho para simplificagao, recebimento, classificacao
registro, guarda, codificacao, tramitagao e conservacao de documentos, processo e pap€is
em geral;

- Colaborar nos estudos e elaboracao de trabalhos técnicos relativos a projetos de planos

de acao;
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- Acompanhar ou participar da elaboracao de anteprojetos de leis e decretos;

- Realizar estudos e pesquisas sobre atribuicoes de cargos, a fim de possibilitar sua
classificacao e retribuic@o, a organizacao de novos quadros de servigos, novos sistemas
de ascensao, progressao e avaliacao de cargos;

- Participar na elaboracao de projetos ou planos de organizacao dos servigos, inclusive
para a aplicacao de processamento eletronico;

- Estudar e propor normas para administracao de material;

- Executar servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracao, financas e
logistica;

- Atender fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informacoes sobre produtos e
Servigos;

- Tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente
a0S mesmos.

- Executar trabalhos administrativos e de recursos humanos;

- Realizar, conferir, orientar e supervisionar acoes de departamento pessoal, relacionadas
a folhas de pagamento, concessoes de beneficios, férias, gratificacoes natalinas,
afastamentos, remocoes, cessoes, reabilitacoes, recolhimentos de obrigacoes fiscais e
trabalhistas, entre outras;

- Atendimento ao publico referente informacoes pertinentes as atividades correlatas ao
setor a qual esta designado;

- Promover a execucao or¢amentaria dos 6rgaos da estrutura administrativa e dos registros
contabeis da receita e da despesa;

- Acompanhar e controlar os resultados da gestao orcamentdria, financeira e patrimonial
do orgéo;

- Classificar a receita;

- Emitir empenhos de despesas, ordens bancarias e cheques;

- Relacionar notas de empenho, subempenhos e estorno emitidos no més, com as
somatdrias para fechar com a despesa orcamentaria;

- Efetuar balanco e balancete;

- Registrar todos os bens e valores existentes nos 6rgaos publicos;

- Controlar os servigos orcamentarios e bancarios, inclusive a alteracao orcamentaria;

- Providenciar a guarda de toda a documentacao para posterior analise dos Orgaos
competentes;

- Elaborar registros contabeis da execucao orcamentaria;
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- Conferir boletins de caixa;

- Elaborar guias de recolhimento ordens de pagamento e rescisao de contrato de trabalho;
- Controlar a execucao orcamentaria;

- Relacionar e classificar a despesa e os empenhos por itens orcamentarios;

- Elaborar demonstrativo da despesa de pessoal e dos recursos recebidos a qualquer titulo;
- Analisar os balancos gerais e balancetes das despesas, objetivando o fornecimento de
indices contdbeis, para orientagao;

- Coordenar e controlar as prestacoes de contas de responséveis por valores de dinheiro;
- Fiscalizar, controlar e codificar as entradas e saidas de materiais permanentes do
almoxarifado, bem como os bens adquiridos ou baixados para doacao, permuta ou
transferéncia;

- Inventariar anualmente, o material e os bens moveis pertencentes ao 6rgao;

- Expedir, termos de responsabilidade referente a bens modveis e imoveis de carater
permanente;

- Organizar e manter atualizado o cadastro de bens méveis e imoveis do 6rgao;

- Controlar os valores arrecadados, bem como conferir, diariamente extratos contabeis;

- Elaborar matérias para divulgacdo em radios, jornais, site do municipio entre outros
meios de divulgacao de atos oficiais;

- Elaborar comunicados e avisos em geral;

- Auxiliar na organizacao de eventos do Municipio, tais como, providenciar lanche,
protocolo, arrumar o local, decoracao, instalar Datashow, entre outros;

- Desempenhar tarefas semelhantes e afins.

REGIME DE TRABALHO: Estatutério.
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
CONDICOES PARA INGRESSO: Concurso Ptblico de Provas ou Provas e Titulos.

HABILITACAO: Portador de Diploma de Curso Superior em Ciéncias Contébeis,
Administracao e Direito.

R, (49)3364 0092 / 3364 0076 / 3364 0172

@ Av. Dom Pedro Il, 830 - Centro - Serra Alta/SC

CEP: 89871-000 @ www.serraalta.sc.gov.br

CNP3J: 80.622.319/0001-98 administracao@serraalta.sc.gov.br




SINIWTV.
1q'A06°25° [edpjUNWOLIRIP MMM o

CavnIissY Um\EOD

‘lesab wo siaded  0ssed01d ‘sojualNop ap orSeA
-135U0D 3 og5eyIwIel) ‘oR5eolIpad ‘eplenb ‘onsibal ogseayissed ‘ojuawiqeoas ‘ogdeoylidwis eed oyjeqes; ap 0ssed0ld @ SOOI JUBBNS -
!sojuswinoop 3p ogdealdnnw 3 eyeiboidal 9p SOSIAISS SO JRPPUBPIAOL] -

!S3PEPIALR SeNs Se sopeuopeal sejualpadxe opuibipad ‘opueyeibinbe) Jouadns ejnbiesaiy Sp SBPEpPLOINE JeuejaIdass -

!1e1ab wa sonsifal Jezieay -

‘op60 Op OjUBLERUOPUN) O led SOLESSSIAU SO)UBLLINJOP Jeledald -

!|esab W [2ULI000 S SouLB] @ SaQPIIED ‘sejisode ‘assod Bp sowa) JelAe| ‘sopeisale Jipadx3 -

‘oeb10 op Seuwliou no sepuabixs e opuspusie sielled no sjenue solgle|al ap 025epal e 1RJogejo) -

!|esab Wa S01)s163. SOU SEPEIYLIBA SRI2URLI00 9P SaJe|dWaxe Sou @ SOJAI| SOU ‘Seydy seu sagiejoue Jazed -

!seidwiod ap sossad0.d sou Jeljixne 3 Jeioqed -

!se)e[aLI00 SeJRIR) SEANO 3 SIeyps ap 0B3eB|NAIP ‘ownsucd ap 3 sjusueuwad [eusiew ap ojuswiudns 3 ogdisinbe eu Jejjixny -

!|esab Wa S03R[UOD JRINUll -

‘0610 Op SOJUNSSE BIGOS SOARASIUILPR SOJe D SOPURIOWBL ‘SOjIL0 ‘Seped Bp Seynuiw ‘051Alas 8p Suap.o ‘sagdnuisul JIBIpSY -

!solieydy @ soainbie sop ogezijenie 3 0pSeziuebio e Wod Sopeuoe|al Soy|eqes) Jendaxg -

O¥I3ONVYNIH 3 OALLYYLSINIWAY ODINDIL

1q°A0635°[edIDIUNWIOLIRIP MMM I OO, Um\zoo
6'h95°E s
11'126° l
i VS — STAVTIIXNY SOIIANIS
98862 1T 0dMi9
1
LT 1e
1£'050'2 Ga
88'286'1 i
- 935 - SIV¥3D SOSIAYIS
6192 10dn¥9
£9'529'T a4
($3) ¥OTVA RETN 0dNY9 00 OYHVZIVIDAAST 3 OUIWAN

(=]
JLNINVINI 0¥aVND 04 SIQIINERILY 3 OYIVLITIAVH ‘VIYIOH YOUVD ‘SODUVD ‘SOdNYD 3a OYIVOI4IIIdSI
IIA OXaNY
11 OXANY
00°000°9T S5k
64'69€°0T o
€1'811'8 A
€5'€29°L A
iz iy SST
8EVLY'9 031 — OJIHLLNAID ODINDIL
A OdNME9
$0'E6L'S LS
16'v81°S s
Uy s
6E'LTLE Lk
85'€65°E wa
TL£'9ST't 2
(v [429
£9'190'v d3L - TYNOISIHO¥d ODINDIL
AL OdNYO
06'E€P'E A
95'€28'C o
$0'S80°€ s
85'EH0'E 3
fforez £€T
TL8v6'C d0S — SIYNOIDVY3dO SOIAYIS
III 0dNYD
£6'20LC o
ST'b19'C s
69'b8€'2 s
8502 euibed LObb oN 0231P3 - OS/WOA

Am 2J-E)uIND) €202/21/6T

SOAILLI43 STHOAIAYIS SOA SOLNIWIONIA 30 Vi3avl
III OX3aNV

T OXany

ogdensiujwpy oLeIaIas
YATINW OQUYNOIT STANODUVIA

{edidiunjy 0}i3521d
NIIYIN TAVAVY

'€202 p 0Jquiazep 3p €1 ‘DS/eYY BLLS

‘0LIBNUOD WD S9031S0dsIP Slewsap se as-weboAsy ‘€102 3p
Olew 3p 7z @P ‘ET02/856 "ol IRAPIUNI 137 BP of MY OP SO} SOU ‘JS/WOA 0u 083edliqnd ens ap ejep eu J06IA Wa enud 137 B153 o9 Y

‘ledipiunw
ojuawedlo ou sejsiaRld sendosd seugjuaweslo sagselop sejed sepepodns oeiss a7 Blsap oeded)ide ep seuaLIodep sesadsep SY oS WY

ACa|
150 B I] 0XaUy Op S3jue)su0d sagieialje se wod JelobiA e essed ‘810z ap |HGR ap LT 8p ‘8E ou Jejuawaldwo) a7 ep ‘IIA 0Xauy O ob "WYY

*0313.1Q @ ORSRIISIUIWPY ‘SIBGRIU0D SBIURI) Wa Jouadns osind ap ewojdiq ap JOpeHod Jas e opuessed ‘ge ou Jequawsajduio) =7 eu
o3siAa1d ‘ZpT [BAIN “T0°p0 061P9d ‘0lf@dURULY @ OANRIISIUIWLPY 021Ud9) 3P 06.ed 0 Jedndo eled elIRSS3I3U 0B5RYIqRY B BpRIB}(R Bl of "MY

*197 2juasald ep I OXauy 0 auWL0jucd JelobjA e essed ‘810z ap |1qe 3p T 3p ‘8¢ "U Jejuswa|dwo) 87 ep ‘[II 0Xauy O oZ "UY

"00'000'9T $3 2P juLjUOL O WD
Je10B1A e opuessed ‘870z ap 4qe 3P /T 9p ‘g€ "U Jejuswajdwio) 187 P ‘II] OXaUy OU SULISU0D ‘65T [SAIU OP JOJA O OPRIBYE Bl oT “HY

AVINIWITdWOD 131

3juINBas e ouodues N3 3 noacide salopealap ap [edidiunyy eiewe) e anb Jaqes zey ‘ledidiuniy eajuebiQ 197
ejed sepi1ajuod ogs ayj anb sieb3| sag5inguie sens ap osn ou ‘euliele) BJURS 3p 0pejsT ‘elly euas ap oididiuniy op aysjRld ‘NIUVIA TavAvY

»SYIDNIAIAO¥d SY¥LNO VA 3 ‘87107 30 TRIAY 3 £T 30 ‘8¢ N YVLNIWI1dWOD 137 VA ‘65T 1FAIN OQ MOTVA O V3LV,

*£20¢ 30 0¥EW3Z3A 3d €1 3d 290 oN YVLNIWITdWOD 131

PbbLTHS oN 0RIRDIqNd
£202 3d OYEWIZ3d 3d €T 3d ‘290 oN UVINIWITdWOD 131

VANLI3d

EIAIES




IINIATVLIOK CaVNISSY s’w
1G°A06°25"|edIDIUNIOLIRIP MMM :) OG

*(Slead |1w 243 © 3JUIA © SOJUIISIIS ‘SQY|ILL 31=S 3 BjUBLeND)
00°000°€29'Lb $3 Wa esadsaQ e exy 3 B}203Y B Bwisa $z0Z ap 0PIaXe 0 eled eyly BLRS ap oldpIuNy Op (B39 0JUBWRSI0 O of "HY

OIdIDINNIW 0d OLNIWVIY0 Oa

m

UINB3s e ouojaues N3 @ NoAoide salopealaA ap [edpiuniy eiewe) e anb taqes zey ‘jeddiuniy eduebiQ 17
ejad sepliajuod oes ay| anb ‘siebaj sso5iNguUie sens ap opuesn ‘eutieje) BjULS 9p 0pels3 ‘Blly eLaS ap [edRiuni o3RfRid NIYVIN T3vHVY

%¥20T 30 OIDIOYAXI O YVd YLV V3y3S 30 OIdIDINNW 00 VS3dS3A V VXIH 3 VLIE03Y V VWLLS3u

*€£20¢ 30 0¥EW3Z3A 3d €T 30 ‘€62°T oN TYAIDINNW 131

9THLTHS oN 0EIEDIIGNd
£20Z 30 O¥EW3Z3A 3d £T 30 ‘€62'T oN TVAIJINNIW 137

‘0ji211Q 3 0gdensIUIWPY ‘sl2qeiuc) SeiugD Wa Jouadns osind ap ewojdiq 3p Jopenod :0YIVATIIAYH
'SO|MLL @ SeAOId NO SeAOId 3P 0DI|qNd 0SINJUOD :0SSTYINI ViVd SIQIIANOD
*sjeueLlas seloy (ejualenb) op VIYVIOH YOUYD

‘oueinie;sy :OHTYEVYL 3 IWIOIY

‘suye o sajueyRWas seja.le) Jeyuadwasaq -
sonno anua
‘Moyseieq Jejejsul ‘oedel0dsp ‘|eao] o Lewn.e ‘0joaojold ‘aydue| Jepuapiroid ‘owod siey ‘oididiuniy op SojusAs 3p ogdeziuebio eu Ielixny -
{|eJab Wa SOSIAR ® SOPEIIUNWOD IRI0qR|3 -
!sieyo soje ap oeSeb|NAIP ap solBw So.No a1jud oidpIunNw op a)is ‘steulol ‘soiped wa oedebinAip eled sewgiew Jeiogels -
!51902IU0D S03RIIXD DJUBLUBLIRIP 41I3JU0D OLWIOD WIQ ‘SOPepeIsLie SaI0jeA SO JRj0U0) -
‘0e610 Op S|PAQWI 3 S|SAQW SUSQ B 0J1SEPED 0 Opezijenie Jajuew @ JeziueblQ -
‘3juauewad Japled ap SIBAQLUI 3 SIPAQW SUS(Q e Bjuaiael apepjliqesuodsal ap sowa) Jipadx3 -
‘oeb19 oe sajuIdUBURd SIBAQW SUB] SO 2 [eLIB]eW O ‘SjuaLjenue JeLIBIUSAU] -
‘eiugasuen no eynwiad ‘ogdeop eled
sopex|eq no sopuinbpe suaq so owod waq ‘opejliexowe op sajuauewad s|eUajell ap Sepjes @ Sepeiua Se JeaYIpod 8 Jejoauod dezijedsid -
‘olizyulp ap saJojeA Jod sieARsuOdsa.l ap SejuD ap sagdelsald Se 1ejo3uod @ Jeuspioo) -
‘oedeusiio eled ‘SIRIU0D SSIIPUI 3P OJUSWIDABLIOY O OpUBAIRR(qO ‘sesadsap sep seledueleq 3 sielab soSuejeq o Jesieuy -
‘ojmp Janbjenb e sopiqadal S0SINDRI SOP @ [Possad ap esadsap ep OAR)SUOWIP Jeloqe|d -
‘solgjuawesio sua) Jod soyuadwa so 3 esadsap e Jedyissed 3 Jeuope|Ry -
‘elpjUBWES10 0B5NIBXS B JR|o.AU0) -
‘oyleqe.} Sp 0jeU0d 3P OBSPSA. B ojusiwebed ap susplo ojusLiy(odal Sp senb Jeloge|3 -
‘exied ap suiRR|0q JUAJU0D -
‘elEIUBWEII0 0B5NJBXD Bp SIaqeiuod sonsifal teloqe3 -
‘sajuajedwod soebio sop asijeue Jouasod eled ogsejusLundop e epo} ap epiend e Jejpuspiaold -
‘eliejuswWweAl0 opSeIa)e B BAISN|IUL ‘SOLBIUR] 3 S011RIUBLIRSI0 SOSIAISS SO JR[0JUOD -
!sod1jqnd soeBIQ SOU SBUBISIXS SIO[RA @ SUB] SO SOPO) Jels|Bay -
‘93@0ue|eq © oSue|eq emayg -
‘epejuawedio esadssp e Wod Jeyda) eied SeLgIeos se Wod ‘Sw ou SOpRIWS 0ulojsa 3 soyuadwagns ‘oyuadius ap Sejou JeuoiefRy -
!sanbayo 3 seupaueq suspio ‘sesadsap ap soyuadws Jiiwg -
‘239231 B JedyIsse|) -
‘oebug op |eluowiied  elj@aueuY ‘euEUBWESI0 0RISBE BP SOPEYINSa. SO Jej0Jju0d 3 Jeyuedwody -
‘esadsap ep 3 e}sdal ep si2qeuod soLisifal SOp 3 eARRASIUILIPR BINYNASS Bp S0eBIQ SOp BLEIUSWESI0 0B5NIDXS  JIAOWOId -
‘opeubisep g1se [enb e 10)3s o seje}aLI0d SapepiAne Sse sajusuad sagdeuLiojul SjuBIB)S) 0qnd OB OJUBWIPUAYY -
‘senno
anua ‘sejsjyleqes @ sieasy segSebuqo ap sojuswY|0d2) ‘sagdey|iqeas ‘s30ssaD ‘sspdowal ‘sojuswielsee ‘seuljeieu sagdeayiielb ‘selgy
‘sopyauaq ap S80ssedu0d ‘ojuawebed ap sey|o) e sepeuoidejRl ‘jeossad ojuswepedap ap sapSe JeuoisiaRdns @ JeJUSLIO AL3juod ezieay -
!soueLuny S0SINJa. 9P d SOAIRASIUIPR Soyjeqer) 1ejndaxy -
*SOWSBLU SOB 3)U.3)3) 0LIPSS3aU 0JUBWIP30.d 0 0pa) opuldWND ‘SOpeLIBA SOJUBWINIOP 3P Jejel] -
!so5|A8s @ soanpo.d 31qos sagieLLIoUl OPUSGadaL @ OPUSIAUIO) ‘S3)UBIID 3 $310PaIBUI0Y JSPUIYY -
‘eaysiBo] 8 sedueuy ‘opdeisiujwpe ‘souewny S0S.NJa1 B Seal. seu ojode ap SoJIAIRS JeINdBXT -
!leujew ap oedSensiujwpe eied sewlou Jodoid 3 Jepnisy -
‘oojugnae ojuaLwessad0.d ap ogdedyde e eied aaisnjaul ‘soSialas sop ogdeziuebio ap souejd no sojafoid ap oedelogeje eu Jedppled -
!sobued ap og5ej|eAe 3 oessal60.id ‘0BSUBISE Bp SBWSISIS SOAOU ‘S05|AIBS ap SOIp
-enb soAou ap oedeziuebio e ‘0e3INqLIas @ oRSeDISSepY BNs Jejjjiqissod ap Wy e ‘sobied ap sagdingLae aiqos sesinbsad 8 sopnisa Jezjjeay -
!soja109p @ si9| ap soyafoidajue ap oedeioqejs ep Jedpiped no Jeyuedwody -
‘og5e 3p soue|d ap soja(0.d e SOARR[RI SO2IUP) SOY|RGR} 9P 0B5RI0gR|S @ SOPMISS SOU JRI0qe|0) -
A O




