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. MUNICIPIO DE SERRA ALTA
CONTROLADORIA DO MUNICIPIO
e-mail: controle@serraalta.sc.gov.br

INSTRUGAO NORMATIVA - CONTROLADORIA n°. 008/2015 de 09/06/2015

Altera o Anexo Il e acrescenta os Anexos IV, V, VI Vil e
VIl 3 INSTRUGAO NORMATIVA - CONTROLADORIA
N°. 007/2014, que Estabelece normas sobre a
remessa, por meio eletrénico, de informacdes e
documentos necessarios ao exame da regularidade
de ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL, ao Tribunal de
Contas do Estado de Santa Catarina e da outras
providéncias.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SERRA ALTA, Estado de
Santa Catarina, no uso das atribuicdbes que lhe sdo conferidas através da Lei
Complementar n°. 611/2003 de 02/12/2003, e no Decreto Municipal n°. 053/2005 de
11/03/2005, e

Considerando a Instrugdo Normativa N.TC-11/2011 e N.TC-12/2012 do
TCE/SC, que dispde sobre a remessa, por meio eletrénico, de informagdes e
documentos necessarios ao exame da legalidade de atos de admisséo de pessoal,

RESOLVE:

Art. 1° Altera o Anexo Il da Instrugdo Normativa — Controladoria n°. 007/2014,
de 08/10/2014, que passa a vigorar conforme o constante desta Instrugéo
Normativa.

Art. 2° Acrescenta os Anexos IV, V, VI, VI, VIIl a Instrugdo Normativa —
Controladoria n°. 007/2014, de 08/10/2014, conforme os constantes desta Instrugao
Normativa.

Art. 3° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura,
condicionada sua validade a publicagdo no DOM/SC, nos termos do Art. 3° da Lei
Municipal n°. 958/2013 de 22 de maio de 2013.

Serra Alta, SC, 09 de junho de 2015.

FRANCISCO ARTUR BOTH
Prefeito Municipal
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ANEXO Il
DA INSTRUCAO NORMATIVA — CONTROLADORIA n°. 007/2014 de 08/10/2014
FORMALIZAGAO DO PROCESSO DE ADMISSAO (Art. 3°)

| - DOCUMENTOS RELATIVOS AO ATO DA ADMISSAO, NOMEAGAO OU
CONCURSO

. Numero do edital

—_—

2. Comprovagéo da homologagéo do resultado final do concurso;

3. Comprovante de publicidade do edital de concurso e do rol de aprovados;

4. Ato de admissao;

5. Data de publicagéo do ato de nomeagao, conforme legislagao pertinente;

6. Existéncia de cargo/emprego criado por lei;

7. Regime juridico;

8. Laudo de inspecéo de saude, procedida por 6rgao médico oficial, salvo quando se
tratar de servidor publico em efetivo exercicio;

9. Termo de posse;

10. Lei autorizativa para contratagcdo e justificativa da necessidade temporaria,
quando for o caso.

Il - DOCUMENTOS RELATIVOS AOS DADOS FUNCIONAIS E PESSOAIS
1. Comprovagao relativa a:

a) nacionalidade brasileira;

b) gozo dos direitos politicos (copia do titulo de eleitor);

c) quitagdo com as obrigagoes militares, quando for o caso;

d) quitagéo com as obrigagdes eleitorais (comprovante de votag&o ou certidao de
quitagdo da Justiga Eleitoral);

e) idade minima de 18 anos;

f) habilitagéo exigida no edital;

2. Prova de cumprimento dos demais requisitos exigidos no edital de concurso
publico;

3. Informagao concernente aos dados pessoais como: nome, Sexo, CPF, numero do

registro ou matricula, cargo/emprego/fungao, classe, nivel, padrdo e referéncia de
vencimento, lotagéo, data do efetivo exercicio e nimero do PIS/PASEP, se houver;

4. Fotocopia do registro do contrato na carteira profissional, quando se tratar de

pessoal celetista; /\/\
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5. Declaragéo de ndo acumulagao ilegal de cargo, fungéo, emprego ou percepcao de
proventos, fornecida pelo candidato (Anexo IV);

6. No caso de acumulacdo legal de cargos, fungdo, emprego ou percepgao de
proventos, informar o cargo, o 6rgao ao qual pertence e a carga horaria (Anexo V);

7. Declaragdo de nao ter sofrido, no exercicio de fungdo publica, penalidades
disciplinares, conforme legislagao aplicavel (Anexo VI);

8. Endereco;

9. Declaragéo de bens (copia da Declaragao entregue a Receita Federal, ou Anexo
VII, ou Anexo VIII).

Il - OUTROS DOCUMENTOS

1. Parecer emitido pelo controle interno sobre a regularidade do processo de
admissao;

2. Nota de Conferéncia (Anexo lll).
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ANEXO IV

DECLARACAO DE NAO ACUMULAGAO ILEGAL DE CARGO
(Item 5 do Anexo Il)

DECLARAGCAO DE NAO ACUMULAGAO ILEGAL
DE CARGO PUBLICO

Eu, xxxxxxx (nome completo), xxxxxxx (nacionalidade), XXXXXXX
(estado civil), xxxxxxx (profissao/fungéo), portador do Documento de ldentidade n°
XXXXXXX/XXX/XX (n° RG/6rgao expedidor/UF) e do CPF n°. xxx.xxx.xxx-xx, residente e
domiciliado na xxxxxxx (endereco completo), para fins de ingresso no servigo publico
municipal do Municipio de Serra Alta — SC, no cargo de xxxxxxx (Nome do Cargo),
em decorréncia de aprovagao no xxxxxxx (Concurso Publico / Teste Seletivo n°.
xxx/20xx), com base no que dispde o Art. 37, XVI da Constituicao Federal, e o Art.
91 da Lei 498/2001 de 10/09/2001 — Estatuto dos Servidores Publicos Municipais,
DECLARO a nao acumulagio ilegal de cargo, fungdo, emprego ou percepgao de
proventos.

Configurando-se a n&o veracidade da declaragéo prestada, como crime
de falsidade ideolégica, conforme Art. 299, do Cédigo Penal.

Serra Alta/SC, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME E ASSINATURA DO SERVIDOR
Servidor Publico
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ANEXO V

DECLARAGAO DE ACUMULACAO LEGAL DE CARGOS
(Item 6 do Anexo ll)

DECLARAGAO DE ACUMULAGAO LEGAL
DE CARGOS PUBLICOS

Eu, xxxxxxx (nome completo), xxxxxxx (nacionalidade), xxxxxxx
(estado civil), xxxxxxx (profissao/fungao), portador do Documento de ldentidade n°
0000 xxx/xx (n° RG/érgao expedidor/UF) e do CPF n°. XXX.XXX.XXX-XX, residente e
domiciliado na xxxxxxx (enderego completo), para fins de ingresso no servigo publico
municipal do Municipio de Serra Alta — SC, no cargo de XXXxxxx (Nome do Cargo),
em decorréncia de aprovagdo no xxxxxxx (Concurso Publico / Teste Seletivo n°.
xxx/20xx), com base no que dispée o Art. 91 da Lei 498/2001 de 10/09/2001 —
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, DECLARO a acumulagédo legal de
cargo, fungéo, emprego ou percepgao de proventos, conforme disposto no Art. 37,
XVI, da Constituicdo Federal:

a) a de dois cargos de professor;

b) a de um cargo de professor com outro, técnico ou cientifico;

c) a de dois cargos ou empregos privativos de profissionais de saude, com
profissdes regulamentadas;

Orgaol/Entidade:

Cargo:

Carga Horaria:

Configurando-se a n&o veracidade da declaragao prestada, como crime
de falsidade ideologica, conforme Art. 299, do Codigo Penal.

Serra Alta/SC, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME E ASSINATURA DO SERVIDOR

Servidor Publico \
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE NAO TER SOFRIDO PENALIDADES
(Item 7 do Anexo Il)

DECLARAGAO DE NAO TER SOFRIDO
PENALIDADES DISCIPLINARES

Eu, xxxxxxx (nome completo), xxxxxxx (nacionalidade), XXXXXxX
(estado civil), xxxxxxx (profissao/fungao), portador do Documento de Identidade n°
XXXXXxx/xxx/xx (n° RG/6rgao expedidor/UF) e do CPF n°. xxx.xxx.xxx-xx, residente e
domiciliado na xxxxxxx (enderego completo), para fins de ingresso no servigo publico
municipal do Municipio de Serra Alta — SC, no cargo de xxxxxxx (Nome do Cargo),
em decorréncia de aprovagédo no xxxxxxx (Concurso Publico / Teste Seletivo n°.
xxx/20xx), com base no que dispde o Anexo VI da Instrugdo Normativa N.TC-
11/2011 de 16 de novembro de 2011 do Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina, DECLARO nao ter sofrido, no exercicio da fungéo publica, penalidade
disciplinares, conforme legislagdo aplicavel.

Configurando-se a n&o veracidade da declaragéo prestada, como crime
de falsidade ideoldgica, conforme Art. 299, do Codigo Penal.

Serra Alta/SC, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME E ASSINATURA DO SERVIDOR
Servidor Publico

QMM
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MUNICIPIO DE SERRA ALTA
CONTROLADORIA DO MUNICIiPIO
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ANEXO VI
DECLARAGAO DE BENS
(Item 9 do Anexo ll)
DECLARAGAO DE BENS E VALORES

NOME:

CPF: RG:
CARGO/FUNCAO:

NOME:

CPF: RG:

COD. DEPENDENCIA:

ITEM | COD. DESCRIGAO VALOR (R$)

Declaro para fins de ingresso no servigo publico municipal do Municipio
de Serra Alta — SC, no cargo de xxxxxxx (Nome do Cargo), em decorréncia de
aprovagdo no xxxxxxx (Concurso Publico / Teste Seletivo n°. xxx/20xx), que o0s
dados constantes da presente declaragdo s&o expressao da verdade, e
configurando-se a n&o veracidade da declaragao prestada, como crime de falsidade
ideoldgica, conforme Art. 299, do Cédigo Penal.

Serra Alta/SC, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME E ASSINATURA DO SERVIDOR

Servidor Publico Q DK M
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INFORMAGCOES PARA PREENCHIMENTOS (Nao Imprimir)

TABELAS
11 | Companheiro(a) ou conjuge 31 Pans avés e blsavés
21 | Filho(a), ou enteado(a) 99 | Outros
24 | Irmao(a), neto(a), ou bisneto(a)
B i A P
G Bens Imoveis ~ Créditos de Poupanca Vinculada
01 Prédlo residencial 51 | Crédito decorrente de empréstimo
02 | Prédio comercial 52 | Crédito decorrente de alienagao
03 | Galpao 53 | Plano PAIT e caderneta de peculio
11 | Apartamento 54 | Poupanga para construgdo ou aquisicao de
bem imovel
12 | Casa 59 | Outros
13 | Terreno L Depésitos a Vista e Numerario
14 | Terranua 61 | Deposito bancéario em conta corrente — Pais
15 | Sala ou conjunto 62 | Deposito bancario em conta corrente —
Exterior
16 | Construgéo 63 | Dinheiro em espécie — moeda nacional
17 | Benfeitorias 64 | Dinheiro em espécie — moeda estrangeira
18 | Loja 69 | Outros
19 | Outros Fundos
Bens Moveis 171 | Fundo de Investimento Financeiro - FIF
21 | Veiculos automotor terrestre camlnhéo 72 | Fundo de Aplicagdo em Quotas de Fundos
automéveis, motocicletas, etc. de Investimentos
22 | Aeronave 73 | Fundo de Capitalizagéo
23 | Embarcagéao 74 | Fundo de Agdes, inclusive Carteira Livre e
Fundo de Investimento no exterior
24 | Bem relacionado com o exercicio da |79 Outros
atividade autdbnoma
25 | Joia, quadro, objeto de arte, de colegéo, Outros Bens e Dlreltos
antiguidade, etc. i
26 | Linha telefénica 91 Llceng,a € concesséo especnals
29 Outros 92 | Titulo de clube e assemelhado
o ~ Participagdes Societarias 193 [ Direito de Autor, de investidor e de patente
31 Agées (inclusive as provementes de Imha 94 | Direito de Lavra e assemelhado
telefénica)
32 | Quotas ou quinhdes de capital 95 | Consércio ndo Contemplado
39 | Outros 99 | Outros
Aplicagoes e Investimentos
41 | Caderneta de Poupanca
45 | Aplicagdo de Renda Fixa (CDB, RDB e
outros)
46 | Ouro, Ativo Financeiro
47 | Mercados Futuros, de Opgdes e a Termo
49 | Outros
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MUNICIPIO DE SERRA ALTA
CONTROLADORIA DO MUNICIPIO
e-mail: controle@serraalta.sc.gov.br

ANEXO Vi

DECLARAGAO NEGATIVA DE BENS
(Item 9 do Anexo Il)

DECLARAGAO NEGATIVA DE BENS E VALORES

Eu, xxxxxxx (nome completo), xxxxxxx (nacionalidade), XxXxxxxx
(estado civil), xxxxxxx (profissdo/fun¢ao), portador do Documento de Identidade n°
Xxxxxxx/xxx/xx (n°® RG/6rgao expedidor/UF) e do CPF n°. xxx.xxx.xxx-xx, residente e
domiciliado na xxxxxxx (endereco completo), para fins de ingresso no servi¢o publico
municipal do Municipio de Serra Alta — SC, no cargo de xxxxxxx (Nome do Cargo),
em decorréncia de aprovagao no xxxxxxx (Concurso Publico / Teste Seletivo n°.
xxx/20xx), DECLARO que nesta data ndao possuo bens e valores em meu nome.

Declaro ainda, que os dados constantes da presente declaragdo séo
expressao da verdade, e configurando-se a nao veracidade da declaragao prestada,
como crime de falsidade ideoldgica, conforme Art. 299, do Codigo Penal.

Serra Alta/SC, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME E ASSINATURA DO SERVIDOR
Servidor Publico

F s \///
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