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RESOLUGAO N° 001/2014, de 07 de FEVEREIRO de 2014.

“Estabelece normas gerais e especificas do sistema de
controle interno, define o0s responsaveis e suas
atribuicoes nas respectivas Unidades Administrativas e da
outras providéncias”.

FRANCISCO ARTUR BOTH, Prefeito Municipal de Serra Alta,
Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes legais; e

Considerando, Constituicdo Federal nos arts. 31, 70 e 74, Constituicao
Estadual no Art. 113; Lei complementar Estadual 202/2000, em especial arts. 60 e
61, Lei complementar Municipal n® 611/2003 e Decreto Municipal 053/2005;

Considerando, o principio de um "“Sistema de controle interno” integrado,
alicercado nos principios da Administracdo Publica: legalidade, legitimidade,
economicidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, efetividade e
equidade;

Considerando, a Estrutura organizacional do municipio, em suas diversas
unidades administrativas, com suas obrigacdes, normas, procedimentos
administrativos e legais,

RESOLVE:

Art.1° Fica determinado, no ambito de toda a administracdo publica
municipal, conforme anexos I, II, III, IV e V, parte integrante da presente
resolugao, as normas gerais e especificas do sistema de controle interno, como os
responsaveis e suas atribuicdes nas respectivas Unidades Administrativas.

Art.2° Ficam validadas, todas as normatizacbes ja regulamentadas pelo
controle interno.

Art. 3° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 4° Ficam revogadas as Disposicdes em contrario.
Serra Alta, SC, 07 de fevereiro de 2014.
FRANCISCO ARTUR BOTH
Prefeito Municipal
Registrado e publicado em data supra.

VANDERLI RUI DE GASPARI
Secretario de Administracdo e Desenvolvimento Econdmico
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RESOLUGAO N° 001/2014, de 07 de FEVEREIRO de 2014.

ANEXO I

RESPONSAVEIS PELAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

No Secretaria Departamento/Setor Responsavel

01 | Gabinete Controladoria Municipal Cleiton Algayer

02 Chefe de Gabinete Loreni Teresinha Borre

03 Assessor de Imprensa e Bianca Cerejo

Relacdes Publicas

04 Junta do Servico Militar Simone Vivan

05 Assessoria Juridica Terceirizado

06 | Secretaria Municipal de Administracao Vanderli Rui de Gaspari

07 | Administragao e Compras Vanderli Rui de Gaspari
Desenvolvimento — - -

08 | Econémico Licitagcbes Micheli Santoro

09 Patriménio Paulo C. Bittarello

10 Frotas Paulo C. Bittarello

11 Recursos Humanos/Pessoal | Loreni Teresinha Borre

12 | Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas Delmar Frantz

13 | Planejamento e Finangas Tributacdo Amauri Nemerski

14 Tesouraria Pedro A. Menegat

15 Contabilidade Clair F. Andreis

16 Fiscalizagao Paulo C. Bittarello

17 Obras e Servigos de Delmar Frantz

Engenharia

18 | Secretaria Municipal de Educacao Janete Petry Cerisoli

19 | Educacao, Cultura e Cultura Janete Petry Cerisoli
Esportes - - -

20 Esporte Vilmar Mignoni

21 | Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Alex Cerizolli
Agricultura e Meio Ambiente
Ambiente

22 | Secretaria Municipal de Transportes José Domingos de Souza

23 | Obras e Servigos Urbanos  "Opras e Servicos Urbanos | Rafael Marin

24 | Fundo Municipal de Saude | Saude Claudia Marin Spiorin

25 Ambulatério Sueli Teresinha Rucks

Senhor

26 Farmacia Pablo Luis Zorzi

27 Vacinas Marta Fuchs Fuzinato

28 Vigilancia Sanitaria Amauri Nemerski

29 | Secretaria Municipal de Assisténcia Social Volnei Ficagna

Assisténcia Social
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RESOLUGAO N° 001/2014, de 07 de FEVEREIRO de 2014.

ANEXO II

NORMAS GERAIS DE CONTROLE INTERNO

1. PLANEJAMENTO

1.1.PLANO PLURIANUAL
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1.1.8.

Estudos;

Audiéncia Publica;

Elaboracao do Projeto de Lei;

Apreciacao e votacao no Legislativo;

Sancao pelo Chefe do Poder Executivo;

Publicagao;

Encaminhamento de Copia da Lei ao Poder Legislativo e ao TCE conforme
Agenda de Obrigacdes;

Avaliacao do cumprimento dos objetivos e metas.

1.2.LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS
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1.2.9.

Estudos;

Audiéncia Publica;

Relatério dos Projetos que passardao em andamento para o exercicio seguinte
e das Obras com necessidade de conservacao, objeto de priorizagdo de
recursos na LDO;

Elaboragao do Projeto de Lei;

Apreciagcao e votacao no Legislativo;

Sancado pelo Chefe do Poder Executivo;

Publicacao;

Encaminhamento de Copia da Lei ao Poder Legislativo e ao TCE conforme
Agenda de Obrigagdes;

Avaliacao do cumprimento das prioridades e metas.

1.3.LEI ORCAMENTARIA ANUAL
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Estudos;

Audiéncia Publica;

Estudo das Estimativas da Receita, inclusive da Receita Corrente Liquida;

Elaboracao do Projeto de Lei;

Apreciacao e votacao no Legislativo;

Sancao pelo Chefe do Poder Executivo;

Publicacao;

Encaminhamento de Copia da Lei ao Poder Legislativo e ao TCE conforme
Agenda de Obrigacdes;

Desdobramento da Receita em Metas Bimestrais de Arrecadacao;

Elaboracao da Programacao Financeira;

Elaboracao do Cronograma de Execugdao Mensal de Desembolso;

Desdobramento das Metas Fiscais Anuais em Metas Quadrimestrais.
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2. RECEITA

2.1. RECEITA ORCAMENTARIA

Lancamento de Tributos;

Alienacao de Ativos;

Arrecadacao das Receitas;

AplicacOes Financeiras das Disponibilidades de Caixa;
Doagdo em Pagamento;

Baixa das Receitas Langadas;

Restituicdo de Receitas;

Inscrigdo e Cobrancga de Créditos em Divida Ativa;
Procedimento Administrativo para Renulncia de Receita.
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RECEITA EXTRAORCAMENTARIA
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Arrecadacdo;
Restituicdo de Receita Extra-orgamentaria.
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3. DESPESA

3.1. DESPESA ORCAMENTARIA

3.1.1. Levantamento das necessidades;

3.1.2. Requisicdo;

3.1.3. Orcamento de Precos;

3.1.4. Desapropriagao;

3.1.5. Verificacdo de Disponibilidade Orcamentaria;

3.1.6. Abertura de Créditos Adicionais;

3.1.7. Autorizacao da Autoridade Competente;

3.1.8. Procedimentos Administrativos para Geragao de Despesa;
3.1.9. Licitacdo;

3.1.10. Empenho;

3.1.11.  Reinscricdo de Restos a Pagar;

3.1.12. Empenho de Adiantamento de Despesa;

3.1.13.  Formalizacao do Contrato;

3.1.14.  Autorizacdo de fornecimento, execugao de obras ou Servigos;
3.1.15.  Anulagdo de Empenho;

3.1.16. Liquidacdo da despesa;

3.1.17. Incorporagdo de Bens ao Patrimonio;

3.1.18. Registro de entrada do material no Almoxarifado;

3.1.19. Pagamento da Despesa;

3.1.20. Retengdes de INSS, ISS, IRRF, Caugdo, Contribuicdo Previdenciaria, etc.;
3.1.21.  Anulagdo de pagamento;

3.1.22. Inscricao em Restos a Pagar;

3.1.23. Prestacdo de Contas de Convénios.

3.2. DESPESA EXTRAORCAMENTARIA

3.2.1. Requisicdo;

3.2.2. Orcamento de Preco;

3.2.3. Autorizacao da Autoridade Competente;
3.2.4. Licitagao;
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Formalizagdo do Contrato;

Autorizacao de fornecimento, execugao de Obras ou Servigos;
Liquidagdo da Despesa;

Registro de entrada de materiais no Almoxarifado;
Pagamento;

Suprimento a Camara;

Transferéncias financeiras a Unidades Gestoras;

Anulagdo de Despesa Extra-orcamentaria;

Cancelamento de Restos a Pagar;

Prestacao de Contas de Convénios.
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4. PATRIMONIO

4.1. Bens Imoéveis
4.1.1. Controle Fisico, Cadastral e Contabil da Movimentacdo.
4.2. Bens Moveis

4.2.1. Controle Fisico, Cadastral e Contabil.

5. ATOS DE PESSOAL

5.1. INGRESSO

Provimento Efetivo;

Provimento Temporario;
Provimento em Comissdo;
Provimento dos Cargos Eletivos;
Estagiarios.
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5.2. CONTROLES FUNCIONAIS

5.2.1. Registro Funcional;

5.2.2. Frequéncia;

5.2.3. Hora Extra;

5.2.4. Férias;

5.2.5. Licencgas;

5.2.6. Vantagens;

5.2.7. Promocgdes;

5.2.8. GFIP;

5.2.9. Demonstrativo Previdenciario;

5.2.10. Demonstrativo das Admissdes e Contratacao de Servidores;
5.2.11. Declaragao de Bens;

5.2.12. Publicagdo dos Subsidios e da Remuneragdo dos Cargos e Empregos Publicos;
5.2.13. RAIS;

5.2.14. Declaracdo anual de rendimentos pagos ou creditados;
5.2.15. Controle da Saude dos Funcionarios.

5.3. VACANCIA

3.1 Cargos Efetivos;
3.2, Cargos em Comissao;



Péagina 6 de 141

5.3.3. Temporarios.

6. OUTROS CONTROLES OPERACIONAIS

Acompanhamento do cumprimento das Metas Bimestrais de Arrecadagao;
Limitagcdao de Empenho;

Elaboracdo e Publicacdo do Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria;
Elaboracdo e Publicagdo do Relatério de Gestdo Fiscal;

Avaliagdo do cumprimento das Metas Fiscais do Quadrimestre em Audiéncia
Publica;

Controle dos Gastos minimos com Ensino;

Controle dos Gastos minimos com Saude;

Controle dos Gastos com Pessoal;

Controle da Execugdo Orgamentaria;

Controle da Execucgdo Financeira;

Controle de Frota;

Controle da Assisténcia a Pessoas Carentes;

Controle de Custos;

Controle da Prestacao de Servigos Particulares;

Prestacao de Informacdes ao Tribunal de Contas do Estado;

Prestacao de Informagdes a Unido;

Publicacao dos Atos Oficiais;

Informagdes a Camara Municipal;

InformagOes a Secretaria de Estado da Fazenda;

Cumprimento da Agenda de Obrigacdes.
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7. AUDITORIA

8. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

9. PROCESSO ADMINISTRATIVO
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RESOLUGAO N° 001/2014, de 07 de FEVEREIRO de 2014.

ANEXO III

NORMAS ESPECIFICAS DE CONTROLE INTERNO DAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS

RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

1.PLANEJAMENTO
1.1. PLANO PLURIANUAL

Descricao das Normas

1.1.1. Estudos

Assessoria de
Planejamento

Clair F.
Andreis

1. Diagnostico das necessidades, dificuldades, potencialidades e
vocagdao econémica do Municipio para definicdo dos objetivos e
metas da Administracdo para um periodo de quatro exercicios.
Art. 165, § 1° da CF.

Assessoria de
Planejamento

Clair F.
Andreis

2. Estudos para identificagdo do volume de recursos em cada
uma das fontes de financiamento e elaboracao do orcamento
da receita para o periodo, de cada uma das Unidades Gestoras.

Assessoria de
Planejamento

Clair F.
Andreis

3. Estudos para apuracao dos gastos com manutengdo da
maquina administrativa e definicdo das disponibilidades
financeiras para criagdo, expansao ou aperfeicoamento da acdo
governamental.

Assessoria de
Planejamento

Clair F.
Andreis

4. Definicdo dos programas e das acdes de governo em
planilhas com identificagdo do diagndstico, diretrizes, objetivos,
produto, unidade de medida, metas fisicas e financeiras e
fontes de financiamentos, baseado no resultado da Audiéncia
Publica.

1.1.2. Audiéncia Publica

Assessoria de
Planejamento

Delmar
Frantz

1. A Audiéncia publica € um dos instrumentos de transparéncia
da Gestao Fiscal introduzida pela Lei Complementar n©°
101/2000 - LRF, com o objetivo de permitir a participacao da
sociedade organizada nos processos de elaboragdo e discussao
dos instrumentos de planejamento governamental e na
avaliagdo do cumprimento das metas fiscais fixadas para cada
guadrimestre. Art. 99, § 4° e 48, § Unico da LRF.

Assessoria de
Planejamento

Delmar
Frantz

2. A participacdo da sociedade nas audiéncias publicas se dara
na forma estabelecida na Lei Municipal n® 470/01, que
disciplina a realizacdo desse procedimento administrativo;

Assessoria de
Planejamento

Delmar
Frantz

3. A Audiéncia Publica no processo de elaboracdo do PPA sera
agendada e convocada pelo Executivo Municipal, encarregado
de preparar os dados e informacOes necessarias para o debate
popular;

Assessoria de
Planejamento

Delmar
Frantz

4. A Audiéncia Publica para elaboracdo e discussdo do Plano
Plurianual serd realizada até o dia 30/06 do primeiro ano do
mandato, conforme disposto na Lei Municipal n°® 470/01.

Assessoria de
Planejamento

Delmar
Frantz

5. A Audiéncia publica sera objeto de registro e ata em livro
proprio da lista de presenca e das decisGes ali tomadas.
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1.1.3. Elaboracao do Projeto de Lei

Assessoria Clair F.| 1. Elaboragcao do texto do Projeto de Lei do Plano Plurianual
Juridica e| Andreis e| dispondo sobre o orcamento da Receita e da Despesa,
Planejamento | Assessor estabelecendo os objetivos e metas da administragdo para um
Juridico periodo de quatro exercicios. Art. 165, I, § 1° da CF.
Assessoria de| Clair F.| 2. Elaboracdo da exposicdo de motivos e oficio de
Planejamento | Andreis encaminhamento a Cadmara Municipal conforme definido na Lei
Organica ou outro instrumento legal.
1.1.4. Apreciacao e Votacao no Legislativo
Assessoria Delmar 1. Acompanhamento das discussoes e votagdes na Camara.
Juridica Frantz e
Assessor
Juridico
Mesa da| Rafael 2. Devolucdo ao Chefe do Poder Executivo Municipal para
Camara Senhor sancdo.
1.1.5. Sancao pelo Chefe do Poder Executivo
Chefe do| Francisco 1. Sancao pelo Chefe do Poder Executivo no prazo de 15 dias
Executivo Artur Both | Uteis contados do recebimento.
1.1.6. Publicacao
Secretario de| Loreni 1. Publicacdo do texto da lei no dérgdo oficial do Municipio,
Administracdo | Teresinha | inclusive em meios eletrénicos. Art. 48 da LRF.
Borre
Secretario de| Clair F.| 1.1.7. Encaminhamento de Codpia da Lei ao Poder
Administracao | Andreis Legislativo e ao TCE conforme Agenda de Obrigacoes.
Anexo V desta Resolucao.
1.1.8. Avaliacdo do Cumprimento dos Objetivos e Metas
Assessoria de| Clair F.| 1. Elaboragcdo de relatorios periddicos de avaliagdo do
Planejamento | Andreis cumprimento dos objetivos, metas fisicas e fiscais, conforme
Anexo IV desta Resolucao.
Assessoria de| Clair F.| 2. Encaminhamento dos relatérios ao Chefe do Poder Executivo
Planejamento | Andreis para conhecimento e tomada de decisao.
Secretario de| Loreni 3. Publicagdo dos relatorios.
Administracao | Teresinha

Borre
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RESPONSAVEL

Unidade SERVIDOR
Administrativa

1. PLANEJAMENTO i
1.2. LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS

Descricao das Normas

1.2.1. Estudos

Assessoria de | Clair F.

Planejamento |Andreis

1. Estudos para identificacdo do volume de recursos em cada
uma das fontes de financiamento e elaboragdao do orgcamento da
receita para cada uma das Unidades Gestoras para o exercicio
seguinte.

Assessoria de | Clair F.

Planejamento |Andreis

2. Estudos para apuragao dos gastos com manutencdo da
maquina administrativa e calculo das disponibilidades
financeiras para financiamento das prioridades e metas da
Administracdo para o exercicio seguinte, extraida dos objetivos
e metas estabelecidas no PPA e aprovadas em audiéncia
publica. Artigos 165, II, § 2° da CF e 48, § Unico da LRF.

Assessoria de | Clair F.

Planejamento |Andreis

3. Definicdo dos programas e das agoes de governo compativeis
com o PPA, demonstradas em Planilhas com identificacdo do
diagndstico, diretrizes, objetivos, produto, unidade de medida,
metas fisicas e financeiras e fontes de financiamentos, baseado
no resultado da Audiéncia Publica.

1.2.2. Audiéncia Publica

Assessoria de|Delmar
Planejamento |Frantz

1. A Audiéncia Publica no processo de elaboragdo do LDO sera
agendada e convocada pelo Executivo Municipal, encarregado
de preparar os dados e informagdes necessarias para o debate
popular;

Assessoria de|Delmar
Planejamento |Frantz

2. A Audiéncia Publica para elaboracdo e discussdo da Lei de
Diretrizes Orcamentaria sera realizada até o dia 31/08 de cada
exercicio, conforme disposto na Lei Municipal n°® 470/01.

Assessoria de|Delmar
Planejamento |Frantz

3. A Audiéncia publica serd objeto de registro em livro préprio
da lista de presenca e das decisdes ali tomadas.

1.2.3. Relatério dos Projetos que passario em
andamento para o exercicio seguinte e das Obras com
necessidade de Conservacdao, objeto de priorizacdao de
recursos na LDO.

Assessoria de | Clair F.

Planejamento |Andreis

1. Elaboracdo do Relatorio.

Assessoria de | Clair F.

Planejamento | Andreis

2. Encaminhamento do Relatério ao Poder Legislativo até a data
de envio da LDO. Art. 45 da LRF.

Assessoria de | Clair F.

Planejamento | Andreis

3. Publicacdo do Relatdrio no Orgdo Oficial do Municipio. Art. 45
da LRF.

Assessoria de | Clair F.

Planejamento |Andreis

4. Encaminhamento do Relatério ao Tribunal de Contas na
forma e no prazo estabelecido na Agenda de Obrigagoes.
Anexo V desta Resolucgao.

1.2.4. Elaboracao do Projeto de Lei

Assessoria de | Clair F.

Planejamento |Andreis
e Juridica

1. Elaboragdo do texto do Projeto de Lei de Diretrizes
Orcamentarias dispondo sobre o orgamento da Receita e da
Despesa, estabelecendo as prioridades e metas da
administracdo para o exercicio seguinte, extraidas do PPA e
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aprovadas em Audiéncia Publica. Art. 165, II, § 2° da CF.

Clair F.
Andreis e
Delmar
Frantz

2. A LDO devera orientar a elaboracdo da LOA e dispor
basicamente sobre:
2.1 Alteragdo da legislagdo tributaria;
2.2. Autorizagdo para:

a) Criar cargos, empregos e funcgoes;

b) Concessado de vantagens;

c) Concessao de aumento aos servidores;

d) Alteracao da estrutura de carreira;

e) Admissdo de pessoal a qualquer titulo.
2.3. Equilibrio entre receita e despesa;
2.4. Limitacdo de empenho;
2.5. Controle de custos;
2.6. Avaliacao do resultado dos programas;
2.7. CondigOes p/ transferéncias a entidades publicas e

privadas;

2.8. Estabelecimento de Metas Fiscais para receitas, despesas,
resultado nominal, resultado primario e montante da divida;
2.9. Avaliagao do cumprimento de metas do ano anterior;
2.10.Registro de Memdéria e metodologia de célculo para
justificar as metas anuais pretendidas;
2.11.Demonstragdo da Evolugdo do patriménio liquido;
2.12.Demonstracao da Origem e aplicagcao dos recursos de
alienacgao ativos;
2.13.Avaliacdo da situacdo financeira e atuarial;
2.14.Estimativa e compensagdo da renlncia de receita;
2.15.Margem de expansdo das despesas obrigatdrias de carater
continuado;

2.16.Reserva de recursos para Riscos fiscais;

2.17.Definigao da forma de utilizagdo e montante da reserva
contingéncia.

2.18.Programacao financeira e cronograma de execugao mensal
de desembolso.

2.19.Definigdo de despesa irrelevante para dispensa da
estimativa de impacto orgamentario e financeiro.
2.20.Prioridade para obras em andamento e conservacdo do
patrimonio sobre projetos novos.

2.21.Autorizacdo para assumir custeio de competéncia de
outros entes.

2.22.Definicdo dos incentivos ou beneficios tributarios- rendncia
de receita.

Assessoria de
Planejamento

Clair F.
Andreis

3. Elaboracdo da exposicdo de motivos e oficio de
encaminhamento a Camara Municipal conforme definido na Lei
Orgénica ou outro instrumento legal.

1.2.5. Apreciagao e Votacao no Legislativo

Assessoria de
Planejamento

Delmar
Frantz

1. Acompanhamento das discussdes e votagdes na Camara.

Mesa da
Camara

Rafael
Senhor

2. Devolucao ao Chefe do Poder Executivo Municipal para
sancao.

1.2.6. Sancao pelo Chefe do Poder Executivo

Chefe do
Executivo

Francisco
Artur Both

1. Sancgao pelo Chefe do Poder Executivo no prazo de 15 dias
contados do recebimento.
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1.2.7. Publicacao

Secretaria de|Loreni 1. Publicacdo do texto da lei no drgdo oficial do Municipio,
Administracdo |Teresinha |inclusive em meios eletronicos. Art. 48 da LRF.
Borre
Secretaria de|Clair F.|1.2.8. Encaminhamento de Copia da Lei ao Poder
Administracao |Andreis Legislativo e ao TCE conforme Agenda de Obrigacoes.
Anexo V desta Resolucdo.
1.2.9. Avaliagdo do Cumprimento das Prioridades e Metas
Assessoria de | Clair F.|1. Elaboracdo de relatdérios peridodicos de avaliacdo do
Planejamento |Andreis cumprimento das prioridades, metas fisicas e fiscais. Anexo IV
desta Resolugao.
Assessoria de | Clair F.|2. Encaminhamento dos relatérios ao Chefe do Poder Executivo
Planejamento | Andreis para conhecimento e tomada de decisao.
Secretaria de| Loreni 3. Publicagdo dos relatdrios no 6rgéo oficial do Municipio.
Administragdo |Teresinha

Borre
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RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

1. PLANEJAMENTO
1.3. LEI ORCAMENTARIA ANUAL

Descricao das Normas

1.3.1. Estudos

Assessoria de | Clair F.| 1. Estudos para identificacdo do volume de recursos em cada

Planejamento |Andreis uma das fontes de financiamento e elaboracao do orgamento
da receita para cada uma das Unidades Gestoras para o
exercicio seguinte.

Assessoria de | Clair F.|2. Estudos para apuragao dos gastos com manutencao da

Planejamento |Andreis maquina administrativa e cdlculo das disponibilidades

financeiras para financiamento das prioridades e metas da
Administracdo para o exercicio seguinte, extraida da LDO e
aprovadas em audiéncia publica. Artigos 165, III, § 5° da CF e
48, § Unico da LRF.

Assessoria de
Planejamento

Clair F.

Andreis

3. Classificagdo das despesas a nivel institucional, funcional
programatica e categoria econ6mica, fixando as dotagbes por
grupo de natureza de despesa/modalidade de aplicagao,
demonstradas em Planilhas com identificacdo do diagndstico,
diretrizes, objetivos, produto, unidade de medida, metas
fisicas e financeiras e fontes de financiamentos, baseado em
resultados da Audiéncia Publica.

Assessoria de
Planejamento

Clair F.

Andreis

4. Elaboragdo dos Anexos, Adendos e Demonstrativos de
receitas e despesas previstos na Lei 4.320/64, LC 101/00,
Portarias STN e LDO.

1.3.2. Audiéncia Publica

Assessoria de
Planejamento

Delmar
Frantz

1. A Audiéncia Publica no processo de elaboragdo do LOA sera
agendada e convocada pelo Executivo Municipal, encarregado
de preparar os dados e informagdes necessarias para o debate
popular;

Assessoria de
Planejamento

Delmar
Frantz

2. A Audiéncia Publica para elaboragdo e discussdao da Lei
Orgcamentaria Anual sera realizada até o dia 30/10 de cada
exercicio, conforme disposto na Lei Municipal n° 470/01.

Assessoria de
Planejamento

Delmar
Frantz

3. A Audiéncia publica sera objeto de registro em livro proprio
da lista de presenca e das decisdes ali tomadas.

1.3.3. Estudos das Estimativas da Receita, inclusive da
Receita Corrente Liquida.

Assessoria de
Planejamento

Clair F.

Andreis

1. Disponibilizacao desses estudos ao Poder Legislativo, com
as respectivas memorias de calculo, até 30 dias antes da
remessa das propostas orcamentarias. Art. 12, § 3° da LRF.

1.3.4. Elaboraciao do Projeto de Lei

Assessoria de
Planejamento
e Assessoria
Juridica

Clair F.

Andreis
Assessor
Juridico

1. Elaboragdo do texto do Projeto de Lei Orgcamentaria Anual
dispondo sobre a Previsdao da Receita e Fixagdo da Despesa
das diversas Unidades Gestoras, identificando o volume de
recursos destinados aos Orgcamentos: Fiscal, Seguridade
Social, e de Investimentos, contemplando autorizacdo para
abertura de créditos adicionais suplementares por conta dos
recursos previstos no art. 43 da Lei 4.320/64. Art. 165, III, §
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5° e 8° da CF.
Assessoria de | Clair F.|2. Elaboracdo da mensagem de encaminhamento da Proposta
Planejamento | Andreis Orcamentdria a Camara Municipal. Art. 22, I da Lei 4.320/64.
1.3.5. Apreciacao e Votacao no Legislativo
Assessoria de |Delmar 1. Acompanhamento das discussdes e votagdes na Camara.
Planejamento |Frantz
Mesa Camara |Rafael 2. Devolugao ao Chefe do Poder Executivo Municipal para
Senhor sancao.
1.3.6. Sancao pelo Chefe do Poder Executivo
Chefe do | Francisco 1. Sancdo pelo Chefe do Poder Executivo no prazo de 15 dias
Executivo Artur Both contados do recebimento.
1.3.7. Publicacao
Secretaria de|Loreni 1. Publicagdo do texto da lei no érgdo oficial do Municipio,
Administragdo | Teresinha inclusive em meios eletronicos. Art. 48 da LRF.
Borre
Secretaria de | Clair F.|1.3.8. Encaminhamento de Cépia da Lei ao Poder
Administracao | Andreis Legislativo e ao TCE conforme Agenda de Obrigacoes.
Anexo V desta Resolucao.
1.3.9. Desdobramento da Receita Prevista em metas
bimestrais de arrecadacao.
Assessoria de | Clair F.|1. Elaboracdao de demonstrativo do desdobramento da receita
Planejamento |Andreis prevista de cada uma das Unidades Gestoras em metas
bimestrais de arrecadacdo. Art. 13 da LRF.
Setor de | Amauri 2. Demonstrativo das medidas de combate a evasdo e a
Tributacao Nemerski sonegacao, da quantidade e valores de agbes ajuizadas para
cobranca da Divida Ativa, bem como da evolugdo do montante
dos créditos tributarios passiveis de cobranca administrativa.
Art. 13 da LRF.
Secretaria de|Vanderli Rui|3. Aprovacao por Decreto do Poder Executivo.
Administracao | de Gaspari
Secretaria de | Loreni 4. Publicacdao no 6rgao oficial do Municipio.
Administracao | Teresinha
Borre
Assessoria de | Clair F.|5. Encaminhamento ao TCE conforme Agenda de Obrigacoes.
Planejamento |Andreis Anexo V desta Resolucao.
1.3.10. Elaboracao da Programacao Financeira
Assessoria de | Clair F.|1. Elaboracao da Programacao Financeira para cada uma das
Planejamento | Andreis Unidades Gestoras.
Secretaria de|Vanderli Rui|2. Aprovagao por Decreto do Poder Executivo.
Administracao | de GAspari
Secretaria de|Loreni 3. Publicagdo no érgdo oficial do Municipio.
Administragdo | Teresinha
Borre
Assessoria de | Clair F.|4. Encaminhamento ao TCE, conforme Agenda de Obrigagdes.
Planejamento | Andreis Anexo V desta Resolucao.
1.3.11. Elaboracao do Cronograma de Execucao Mensal
de Desembolso.
Assessoria de | Clair F.|1. Elaboracdo do Cronograma de Execucao Mensal de
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Planejamento |Andreis desembolso de cada uma das Unidades Gestoras.
Secretaria de|Vanderli Rui|2. Aprovacao por Decreto do Poder Executivo.
Administracao | de Gaspari
Secretaria de|Loreni 3. Publicagdo no érgdo Oficial do Municipio.
Administracao | Teresinha
Borre
Assessoria de | Clair F.|4. Encaminhamento ao TCE, conforme Agenda de Obrigagdes.
Planejamento |Andreis Anexo V desta Resolucao.
1.3.12. Desdobramento das Metas Fiscais Anuais em
Metas Quadrimestrais.
Assessoria de | Clair F.|1. Desdobramento das Metas Fiscais Anuais de Receita,
Planejamento |Andreis Despesa, Resultado Primario, Resultado Nominal e Montante

da Divida em Metas Quadrimestrais para acompanhamento e
avaliacdo em Audiéncia Publica. Art. 9°, § 4° da LRF.
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RESPONSAVEL

Unidade SERVIDOR
Administrativa

2. RECEITA i
2.1. RECEITA ORCAMENTARIA

Descricao das Normas

2.1.1. Lancamento de Tributos

Departamento | Amauri
de Tributagcdo |Nemerski

1. Lancamento é o procedimento administrativo de verificagdo
do fato gerador da obrigacdo, determinacdo da matéria
tributavel, calculo do tributo devido e identificagdo do sujeito
passivo. Art. 142 da Lei Federal 5.172/1966

Departamento | Amauri
de Tributagcdo |Nemerski

2. Tributo é toda prestacdo pecuniaria compulsdria, em moeda
ou cujo valor se possa exprimir, que nao constitua sancao de
ato ilicito, instituido por lei e cobrado mediante atividade
administrativa plenamente vinculada. Art. 13 da Lei
5.172/1966;

Departamento | Amauri
de Tributacdo |Nemerski

3. Sdo espécies de tributo: impostos, taxas e contribuicdo de
melhoria;

Departamento | Amauri
de Tributagao |Nemerski

4, Imposto é uma obrigacdo que tem como fato gerador uma
situacdo independente de qualquer atividade estatal
especifica, relativa ao contribuinte. Art. 16 da Lei Federal
5.172/66;

Departamento | Amauri
de Tributagcdo |Nemerski

5. A taxa tem como fato gerador o exercicio do Poder de
Policia ou a utilizacdo, efetiva ou potencial, de servico publico
especifico e divisivel prestado ao contribuinte ou posto a sua
disposicdo. Art. 77 da Lei Federal 5.172/66;

Departamento | Amauri
de Tributagdo |Nemerski

6. A contribuicdo de melhoria tem como objeto atender o
custo de obras publicas de que decorra valorizagao imobiliaria,
tendo como limite total a despesa realizada e como limite
individual o acréscimo de valor que cada obra resultar para
cada imodvel beneficiado. Art. 81 da Lei Federal 5.172/66;

Departamento | Amauri
de Tributagcdo |Nemerski

7. Estdo sujeitos ao estagio do langcamento, o IPTU, ISS
cobrado por estimativa, taxas, aluguéis, arrendamentos e
outras receitas que decorram de direitos pré-existentes contra
terceiros, ou que possam originar-se de direito novo, prescrito
em leis, regulamentos ou contratos aprovados ou concluidos e
no decurso do exercicio;

Departamento | Amauri
de Tributacdo |Nemerski

8. O valor do lancamento das receitas sera calculado de
acordo com o Cddigo Tributario Municipal e suas atualizagoes;

Departamento | Amauri
de Tributagdo |Nemerski

9. As receitas langcadas serdao objeto de registro por sistema
eletronico e expedicdo de aviso aos respectivos contribuintes,
de forma que permita o registro da baixa no momento da
arrecadacdo e transferéncia para Divida Ativa os valores
lancados e ndo arrecadados até o vencimento ou final do
exercicio de lancamento;

Departamento | Amauri
de Tributagcdo |Nemerski

10. Os encargos moratdrios incidentes sobre as receitas
recolhidas fora do prazo de vencimento, serdo calculados na
forma estabelecida no Coédigo Tributario Municipal, e
alteracdes posteriores;

Departamento | Amauri
de Tributacdo |Nemerski

11. Os agentes arrecadadores serao informados sobre os
encargos moratodrios incidentes sobre as receitas recolhidas
em atraso;

Departamento | Amauri

12. Diariamente serd processada a baixa das receitas




Péagina 16 de 141

de Tributagdo |Nemerski; arrecadadas quando se tratar de receita langada.
Clair F.
Andreis e
Pedro A.
Menegat
2.1.2. Alienacao de Ativos
Departamento |Vanderli Rui|1. Elaboracdo de justificativa quanto o interesse publico da
de Patrimobnio |de Gaspari alienacdo. Art. 17 da Lei 8.666/1993.
Departamento |Vanderli Rui|2. Emissao de Laudo de Avaliagao por comissdao especialmente
de Patrimoénio |de Gaspari designada, ou emitido por pessoas fisicas ou juridicas
qualificadas. Art. 17 da Lei 8.666/1993.
Assessoria Loreni 3. Elaboracao de Projeto de Lei Municipal autorizando a
Juridica Teresinha alienacdo de bens mdveis ou imoveis. Artigo 7°, § 3°, e 105,
Borre e|§ 2° da Lei 4.320/1964 e Artigo 17, I da Lei 8.666/1993.
Assessor
Juridico
Departamento |Vanderli Rui|4. Elaboracdo de processo licitatério na modalidade
de Patrimobnio |de Gaspari e|concorréncia. A modalidade leildo sera admitida para

Micheli

alienacdo de bens moveis, avaliados isolada ou globalmente

Comissdo de|Santoro em quantia ndo superior ao limite previsto no art. 23, II, “b”
Licitagao da Lei 8.666/1993. Na alienacdo de ativos serda observado
ainda o disposto nos artigos 17, 18, 19 e 24, Il da mesma lei.
Departamento | Clair F.|5. Depdsito dos recursos da alienacdo de ativos em conta
Financeiro Andreis e | bancaria especifica para aplicagdo em despesas de capital ou
Pedro A. | destinada por lei aos regimes de previdéncia social. Art. 44 e

Menegat 50, I da LRF.
Departamento | Clair F.|6. Lancamentos de ajustes contabeis em contas do sistema
de Andreis patrimonial, registro do ingresso na receita e baixa do bem

Contabilidade

alienado do sistema patrimonial.

2.1.3. Arrecadacao das Receitas

Departamento |Pedro A.|1. Arrecadacdo é o segundo estagio da realizacdo da receita

Financeiro Menegat lancada e se caracteriza pelo momento em que o contribuinte
comparece perante o agente arrecadador, publico ou privado,
a fim de liquidar sua obrigacdo com a fazenda publica.

Departamento |Pedro A.|2. A arrecadagdo das receitas sera realizada exclusivamente

Financeiro Menegat pela rede bancaria autorizada, e, excepcionalmente, pelo

Departamento servico de Tesouraria do Municipio, através de maquina

de Tributagao autenticadora, com documento préprio, denominado
“Documento de Arrecadacdo Municipal” - DAM, com
identificagdo, no minimo: o nimero do DAM, o codigo de cada
uma das contas de receita, nome e endereco do contribuinte,
data de vencimento e fato gerador;

Tesouraria Pedro A. | Diariamente, o servigo de tesouraria se informara das receitas

Menegat arrecadadas pelos agentes autorizados, e recolhidas as

respectivas contas bancarias do tesouro municipal para
conferéncia, baixa, classificacdo e registro contabil;

Departamento | Amauri 4. Sobre as receitas arrecadadas apds a data de vencimento,

de Tributagcdo |Nemerski incidira todos os encargos moratérios previsto no Cddigo
Tributario Municipal;

Departamento |Pedro A.|5. Os recursos vinculados a finalidades obrigatérias serdo

Financeiro Menegat depositados e aplicados no mercado financeiro em contas
bancarias especificas. Art. 50, I da LRF.

Departamento |Pedro A.|6. Os recursos oriundos de convénios firmados com 6rgdo do
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Financeiro Menegat Governo Federal deverao ser objeto de notificacdo aos
Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, no prazo de até dois dias
Uteis contados da data de recebimento dos recursos. Art. 2°
Lei Federal n® 9.452/97.
2.1.4. Aplicagboes Financeiras das Disponibilidades de
Caixa
Tesouraria Pedro A.|1. Aplicacles financeiras sdo operagoes realizadas através de
Menegat instituicdes financeiras em caderneta de poupanca ou no
mercado aberto lastreadas por titulos da divida publica.
Tesouraria Pedro A. | 2. Disponibilidades de Caixa sao recursos financeiros de cada
Menegat uma das fontes, nao comprometidos ou programados para
pagamento imediato;
Tesouraria Pedro A.| 3. As Disponibilidades de Caixa para fins de aplicacdo deverao
Menegat ser apuradas diariamente e constardo de registro proprio de
forma que a sua vinculacdo a fundo, 6rgdo ou despesa seja
identificada e preservada. Art. 50, I da LRF;
Tesouraria Pedro A.|4. As Disponibilidades de Caixa vinculadas a objeto de
Menegat convénio serdo aplicadas em caderneta de poupanca de
instituicdo financeira oficial se a previsao de uso for igual ou
superior a 30 dias, ou em fundo de aplicacao financeira de
curto prazo ou operacao de mercado aberto lastreada em
titulos da divida publica quando a utilizagdo verificar-se em
prazos menores que 30 dias. Art. 116, § 4° da Lei 8.666/93;
Departamento |Clair F.|5. As receitas financeiras auferidas com a aplicagcdo das
de Andreis Disponibilidades de Caixa serdao registradas em contas de
Contabilidade receitas do grupo “Remuneragdo de Depdsitos Bancarios”, de
forma a preservar a sua vinculagao original. Art. 116, § 5° da
Lei 8.666/93 e Portaria STN n° 300/202;
Tesouraria Pedro A.|6. As Disponibilidades de Caixa, na medida do possivel,
Menegat deverdo ser consolidadas com vistas a obtencdo de melhores
taxas de rendimento, com registro pro-rata dos rendimentos
de forma a preservar a sua vinculacao;
2.1.5. Dagdo em Pagamento
Departamento |Clair F.| 1. Dacdo em pagamento é a entrega pelo devedor ao credor,
Financeiro e |Andreis e|de um bem que ndo seja dinheiro para saldar divida anterior.
As. Juridica Assessor Art. 995 do CC.
Juridico
Departamento |Vanderli Rui|2. A dacdo em pagamento depende de manifestagdao expressa
Administrativo |de Gaspari e|do devedor, autorizacdo em lei, manifestacdo expressa do
e As. Juridica |Assessor credor no interesse do bem e emissao de laudo de avaliacao
Juridico por comissdo especialmente designada pelo Chefe do Poder
Executivo.
Departamento |Vanderli Rui|3. Ajustado o valor do bem objeto da dacao em pagamento, a
Administrativo | de Gaspari e|relacdo entre as partes reger-se-a pelas normas de compra e
e As. Juridica | Assessor venda.
Juridico
Departamento |Vanderli Rui|4. A dacdo em pagamento, embora consubstancie uma
Administrativo |de Gaspari e |compra ou alienagdo de bem publico, ndo exige licitagdo por
e As. Juridica | Assessor se tratar de contrato com destinatario certo.
Juridico
Departamento |Vanderli Rui|5. A dacdo em pagamento sera objeto de processo com

Administrativo

de Gaspari e

parecer da Assessoria Juridica sobre a sua legalidade e
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e As. Juridica | Assessor homologacao pelo Prefeito Municipal.
Juridico
Departamento |Clair F.|6. O bem objeto da dacdo em pagamento, acompanhado de
de Compras Andreis e |Nota Fiscal, serd recebido mediante processo de liquidagdo
Pedro A. | devidamente homologado por servidor responsavel. Art. 63 da
Menegat Lei 4.320/1964.
Departamento |Clair F.|7. O bem entregue pelo devedor da Fazenda Publica Municipal
de Andreis serd objeto de registro contabil no sistema patrimonial em
Contabilidade conta do Ativo Permanente em contrapartida com conta de
Variacdo Ativa — Independente da Execucdo Orcamentaria.
Departamento |Clair F.|8. O crédito da Fazenda Municipal compensado com o bem
de Andreis entregue pelo devedor, serd baixado através de registro
Contabilidade contabil em conta de Variagdo Passiva - Independente da
Execucdo Orcamentdria - Baixa de Divida Ativa, em
contrapartida com a conta Créditos do Sistema Patrimonial.
2.1.6. Baixa das Receitas Lancadas
Departamento | Amauri 1. Conhecida a efetiva arrecadacdo e o recolhimento das
de Tributagao |Nemerski receitas lancadas, proceder-se-a ao devido registro de baixa
da responsabilidade do contribuinte perante a fazenda publica.
2.1.7. Restituicoes de Receitas
Departamento |Clair F.|1. Restituicido de receitas é a devolugdo de saldos de
Financeiro e |Andreis e|convénios ndo aplicados, na forma prevista no respectivo
Departamento |Pedro A. |instrumento, ou devolugdao de valores pagos a maior ou
de Tributacdo |Menegat indevidamente pelo contribuinte ao tesouro municipal.
Departamento | Amauri 2. A iniciativa do processo de restituicdo de receitas é do
de Tributagdo |Nemerski contribuinte, mediante requerimento protocolado relatando os
fatos, as razbes de direito e juntando o0s comprovantes
necessarios.
Departamento |Amauri 3. O pedido sera examinado para constatar ou ndo do direito,
de Tributacdao|Nemerski e|exarando parecer fundamentado para autorizacdo pelo
e Assessoria | Assessor Secretario Municipal de Finangas e Prefeito Municipal.
Juridica Juridico
Departamento | Clair F.| 4. Autorizada a restituicdo de receitas no proprio exercicio em
de Andreis gue ocorreu o seu ingresso, a contabilizacdo se dara como
Contabilidade anulagao de receita em contrapartida com a conta
“Restituicdes a Pagar” do Passivo Financeiro.
Departamento |Clair F.|5. Autorizada a restituicdo da receita em exercicios seguintes
de Andreis em que ocorreu o seu ingresso, a contabilizagdo se dara como
Contabilidade despesa orcamentaria no elemento “93 - Indenizagles e
Restituicdes”.
Ass. Juridica e |Amauri 6. Decorridos 5 (cinco) anos do pagamento de tributos ou
Departamento |Nemerski e |outras receitas, o contribuinte perde o direito de requerer sua
de Tributagcao |Assessor devolugao.
Juridico
2.1.8. Inscricdo e Cobranca de Créditos em Divida Ativa
Departamento | Amauri 1. Constitui Divida Ativa, os créditos da Fazenda Publica
de Tributacdo|Nemerski e|Municipal, liquidos e certos, de natureza tributaria ou ndo
e Clair F. | tributaria exigiveis pelo transcurso do prazo para pagamento.
Departamento |Andreis Art. 39 da Lei 4.320/64

de
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Contabilidade.

Departamento | Amauri 2. Divida Ativa Tributaria sdo todos os créditos da Fazenda

de Tributagdo. | Nemerski Pdblica Municipal apurados na forma do item anterior,
proveniente de obrigacdo legal relativa a tributos nao
recolhidos pelo contribuinte na data do seu vencimento.

Departamento | Amauri 3. Divida Ativa ndo Tributadria sdo todos os créditos da

de Tributagao. | Nemerski Fazenda Publica Municipal, apurados na forma do item
primeiro acima, proveniente de empréstimos, contribuigdes
estabelecidas em lei, multas, aluguéis, precos de servicos,
indenizagbes, restituicGes, alcance dos responsaveis
definitivamente julgados, etc, ndo recolhidos pelo devedor na
data do seu vencimento.

Departamento | Amauri 4. Os créditos da Fazenda Publica Municipal, apurados na

de Tributagdo. | Nemerski forma do item primeiro acima, serdo inscritos em Divida Ativa,
com registro proprio através de arquivo eletronico,
configurado de forma que permita identificar o nome e o
endereco do contribuinte, inscricdo cadastral, natureza do
crédito, valor, data de vencimento e outras informagoes
capazes de melhorar o controle.

Departamento | Amauri 5. Os créditos da Fazenda Publica Municipal quando da

de Tributagao. | Nemerski inscricdo em divida ativa serdo objeto de informacdo imediata
a contabilidade para registro e também objeto de notificagdo
administrativa aos respectivos contribuintes no prazo de 60
(sessenta) dias contados da data da inscricdo, oferecendo-
lhes prazo de 30 dias, contados do recebimento da
notificacdo, para pagamento ou contestacdo.

Departamento | Amauri 6. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem manifestacao do

de Tributagdo. | Nemerski contribuinte sobre a notificagdo, serda expedida Certiddao de
Divida Ativa e encaminhamento imediato a Assessoria Juridica
do Municipio.

Assessoria Assessor 7. De posse da Certiddo de Divida Ativa a Assessoria Juridica

Juridica Juridico do Municipio notificard o contribuinte devedor no prazo de 30
(trinta) dias contados do recebimento da certidao, informando
gue o seu débito para com a Fazenda Publica Municipal sera
objeto de execucao fiscal.

Departamento |Amauri 8. Agles serdo empreendidas para cobranca dos créditos da

de Tributacdo|Nemerski e e |Fazenda Publica Municipal no menor espaco de tempo

e Assessoria | Assessor possivel.

Juridica Juridico

Departamento | Amauri 9. Concretizada a cobranca administrativa ou judicial do

de Tributacdo |Nemerski crédito da fazenda publica inscrita em Divida Ativa sera
providenciado o imediato registro de baixa.
2.1.9. Procedimento Administrativo para Renlncia de
Receita

Departamento |Delmar 1. A renlncia de receita compreende a anistia, a remissado, o

Administrativo | Frantz, subsidio, o crédito presumido, a concessdo de isencdo de

, Tributacao e|Amauri carater ndo geral, a alteragdo da aliquota ou a modificagdo da

Ass.Juridica. Nemerski e |base de calculo que implique em reducao da receita. Art. 14, §

Assessor 1° da LRF.
Juridico

Departamento | Amauri 2. A renuncia de receita devera atender ao disposto na LDO,

de Tributacdo|Nemerski e|depende de lei municipal autorizativa e do procedimento

e Assessoria | Assessor administrativo relacionado a estimativa do impacto

Juridica Juridico orcamentario-financeiro. Art. 14, caput da LRF e Cddigo
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Tributario Municipal.

Departamento
de Tributacao
e
Departamento
de
Contabilidade

Amauri
Nemerski
Clair
Andreis

e
F.

3. A estimativa do impacto orgamentario-financeiro deve ser
elaborada para o exercicio em que deva iniciar a vigéncia
da renuncia e para os dois seguintes, atender o disposto
na LDO e a pelo menos uma das seguintes condigdes:

a) Demonstragdo que a renlncia foi considerada no

orcamento da receita e que ndo afetara as metas fiscais

previstas na LDO;

b) Estar acompanhada de medidas de compensacdao no

periodo acima referido com aumento da receita proveniente

da elevagdo de aliguotas, ampliacdo da base de calculo ou
majoracao de tributos.
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2. RECEITA )
2.2. RECEITA EXTRA-ORCAMENTARIA

Descricao das Normas

2.2.1. Arrecadacao

1. A Receita Extra-orgamentaria se constitui em ingressos no
caixa do tesouro municipal se constituindo em compromissos
exigiveis, cujo pagamento independe de autorizagao
orcamentaria e, portanto, independe de autorizacdo
legislativa.

2. O ingresso de recursos pelo fluxo extra-orcamentario se
dara:

a) Através da retencdo obrigatéria em pagamentos efetuados
a fornecedores, prestadores de servicos e servidores
municipais a titulo de caucdo, fianga, consignagdo e outras,
por determinacgao constitucional, legal ou contratual;

b) Por convénio firmado com outros entes da federacdo para
execugdo de obras ou servicos de sua competéncia por
delegacgao de encargo; e

c) Por operacdo de crédito por antecipacdo de receitas para
atender eventuais insuficiéncias de caixa dentro do exercicio
financeiro.

.|3. As Unidades Gestoras responsaveis pela retencdo ou

execucao das obras e servigos por delegagdao de encargos
figuram como depositarias, devendo manter registros
individualizados e os recursos em contas especificas.

4. Até dois dias ap0ds o crédito em conta, os partidos politicos,
sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais com
sede no Municipio serdo notificadas do convénio firmado com
o Governo Federal, valor e objeto, através de oficio
protocolado. Art. 2° da Lei Federal 9.452/97.

5. Os recursos de convénios e garantias contratuais deverdo
ser aplicados no mercado financeiro ou em caderneta de
poupanca. Arts. 56, § 4° e 116, § 4° da Lei 8.666/93.

2.2.2. Restituicdo de Receita Extra-orcamentaria

1. Restituicdo de receitas é a devolugdo de saldos de
convénios ndo aplicados, na forma prevista no respectivo
instrumento, ou devolugdo de valores retidos a maior ou
indevidamente do fornecedor, prestador de servigos ou
servidores municipais.

2. A iniciativa do processo de restituicdo de receitas extra-
orcamentaria é do interessado, mediante requerimento
protocolado relatando os fatos, as razdes de direito e juntando
0s comprovantes necessarios.

O pedido serd examinado para constatar ou ndo do direito,
exarando parecer fundamentado para autorizacdao pelo
Secretario Municipal de Financas e Prefeito Municipal.

RESPONSAVEL
Unidade SERVIDOR

Administrativa

Departamento |Clair F.

Financeiro Andreis

Departamento | Clair F.

de Andreis

Contabilidade

e

Departamento

Financeiro/

Tesouraria

Departamento |Clair F

de Andreis

Contabilidade

Departamento |Clair F.

Administrativo | Andreis

e Tesouraria

Tesouraria Pedro A.
Menegat

Tesouraria Pedro A.
Menegat

Tesouraria Pedro A.
Menegat

Departamento |Vanderli Rui

de de Gaspari e

Administracao | Assessor

e Juridico

Contabilidade

Departamento |Clair F.

4. Autorizada a restituicdo de receita extra-orcamentaria, ela
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de
Contabilidade

Andreis

se efetivara com a emissdo de ordem de pagamento e registro
contabil envolvendo a respectiva conta do Passivo Financeiro e
conta do Disponivel do Ativo Financeiro.




Péagina 23 de 141

RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

3. DESPESA i
3.1. DESPESA ORCAMENTARIA

Descricao das Normas

3.1.1. Levantamento das Necessidades

Setores Responsaveis|1. As necessidades de <cada uma das Unidades
Diversos por setores | Administrativas deverdo ser levantadas de forma tempestiva
por seus titulares a fim de evitar solugdao de continuidade das
suas atividades e informadas ao Setor competente com as
devidas justificativas para adocao dos procedimentos de
aquisicao e/ou contratacao, mediante abertura de processo.
3.1.2. Requisicao
Secretaria da|Vanderli Rui|1. Apurada as necessidades elas serdo objeto de requisicao ao
Administracao |de Gaspari setor de compras, com identificacdo das quantidades,
e setor de especificacbes e justificativas devidas para adocao dos
compras procedimentos de aquisicao e/ou contratacdo.
3.1.3. Orcamento de Precos
Secretaria da|Vanderli Rui|1l. Elaboracdo de orcamento de pregos das necessidades
Administragdo |de Gaspari objeto da requisicdo, através de pesquisa no mercado, banco
e setor de de dados ou profissionais de engenharia quando se tratar de
compras obras e servicos de engenharia.
Secretaria da|Vanderli Rui|2. Definicdo das quantidades a serem adquiridas e/ou
Administracao |de Gaspari contratadas em conformidade com a Programacdo Financeira
e setor de de forma a preservar o equilibrio de caixa.
compras
3.1.4. Desapropriacao
Assessoria Delmar 1. Desapropriagdo ¢é a transferéncia compulséria da
Juridica Frantz e | propriedade particular para o Poder Publico Municipal por
Assessor necessidade, utilidade publica ou por interesse social,
Juridico mediante prévia e justa indenizacdo em dinheiro e, ainda, por
desatendimento a norma do Plano Diretor mediante
pagamento em titulos da divida publica municipal aprovada
pelo Senado Federal para resgate em até 10 (dez) anos. Art.
5°, XXIV e 182, 8§ 3° e 4°, III da CF; DL 3.365/1941; e Lei
4.132/1962.
Assessoria Delmar 2. A desapropriacdo sera processada por Decreto do Chefe do
Juridica Frantz e | Poder Executivo que identificard o bem, o seu destino, o
Assessor dispositivo legal em que se enquadra a desapropriacdao, o
Juridico nome do expropriado e o destinatario do bem (Municipio, etc)
e o valor da indenizacao baseada em laudo de avaliacdo
emitido por comissao especialmente designada para este fim.
Secretaria de|Delmar 3. E condicdo prévia para desapropriacdo de imdveis urbanos
Administracdo |Frantz e Clair | destinados a implementagdo de politicas urbanas de que trata
F. Andreis o artigo 182, § 3° da CF, a elaboracdo do procedimento
administrativo da estimativa de impacto orgamentario-
financeiro e declaracdo firmada pelo ordenador da despesa,
conforme disposto no artigo 16 da LRF.
Assessoria Clair F.|4. Os bens havidos por processo de desapropriacdo devem
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Juridica e Andreis ser empregados nos fins indicados no Decreto Municipal,

Departamento podendo, excepcionalmente, ser aplicado em outra destinacao

de publica, nos casos devidamente justificados.

Administracao

Assessoria Assessor 5. Declarada a desapropriacao na forma do Decreto Municipal,

Juridica Juridico 0 Municipio poderad prové-la amigavel ou judicialmente,
pagando a indenizacdo justa e devida.

Assessoria Clair F.|6. Na hipétese da desapropriacdo se processar judicialmente

Juridica Andreis e |por falta de acordo com o expropriado, o valor do bem,

Departamento |Assessor conforme avaliagdo, serd depositado em juizo, mediante

de Juridico registro contabil em conta do Ativo Financeiro — Depdsitos

Contabilidade Judiciais.

Departamento |Clair F.|7. Ocorrendo a desapropriagdo de forma amigavel, a despesa

de Andreis serad processada em obediéncia a seus estagios de empenho,

Contabilidade liquidacdo (escritura), pagamento e registro no sistema
patrimonial — Ativo Permanente, se for o caso de bem de uso
especial ou dominial.

Assessoria Assessor 8. E admissivel a desisténcia da desapropriacdo a qualquer

Juridica juridico tempo antes da adjudicacdo da justica desde que seja
revogado o ato expropriatério por ndo mais subsistirem os
motivos de sua expedicdo, devendo o Municipio indenizar
eventuais prejuizos acarretados ao proprietario e avaliados
por comissao especialmente designada.

Assessoria Assessor 9. O expropriado ndo perde a posse ou o dominio do bem

Juridica Juridico enquanto o Municipio ndo for imitido na posse e subseqliente
a justica fizer a necessaria adjudicagdo, com justa e prévia
indenizacao.
3.1.5. Verificacao da Disponibilidade Orcamentaria

Departamento |Vanderli Rui|l. Encaminhamento do processo ao Departamento de

de Compras e|de Gaspari e|Contabilidade para informacdao nos autos sobre a

Departamento |Clair F.|disponibilidade orcamentaria, financeira e especificacdo da

de Andreis classificacdo da despesa para fins de registro no processo

Contabilidade licitatorio, se for o caso.
3.1.6. Abertura de Créditos Adicionais

Departamento |Clair F.|1. Os créditos adicionais classificam-se em suplementares,

de Andreis destinados a reforco de dotagdo orcamentaria; especiais,

Contabilidade destinados a despesas ndo orcadas; e extraordinarios,
destinados a despesas urgentes e imprevistas, em caso de
guerra, comogao intestina ou calamidade publica. Art. 41 da
Lei 4.320/64;

Secretaria de|Clair F.|2. Os créditos suplementares e especiais serdo

Adm. e Dpto. |Andreis autorizados por lei e abertos por decreto do Executivo. Art. 42

de da Lei 4.320/64;

Contabilidade

Secretaria de|Clair F.|3. Os créditos extraordinarios serdo abertos por decreto do

Adm. e Dpto. |Andreis Poder Executivo, com imediato conhecimento do Poder

de Legislativo. Art. 44 da Lei 4.320/64

Contabilidade

Departamento |Clair F.|4. A abertura de créditos suplementares e especiais depende

de Andreis da existéncia de recursos disponiveis e exposigdo justificativa.

Contabilidade Art. 43 da Lei 4.320/64;

Departamento |Clair F.|5. Consideram-se recursos disponiveis em cada uma das

de Andreis fontes, desde que nao comprometidos:
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Contabilidade

a. Superavit Financeiro, em cada uma das fontes de
recursos, apurado no Balanco Patrimonial do exercicio
anterior; Art. 43 da Lei 4.320/64 e 8°, 42 e 50, I da LRF;

b. Excesso de arrecadagao, apurado em cada uma das
fontes de recursos, observada a tendéncia do exercicio. Art.
43 da Lei 4.320/64 c/c Art. 89, § Unico, 42 e 50, I da LRF;

c. Anulagdo parcial ou total de dotagcdes orcamentarias
ou de créditos adicionais autorizados em lei, observada as
fontes de recursos. Art. 43 da Lei 4.320/64;

d. Produto de operacoes de crédito autorizadas. Art. 43
da Lei 4.320/64;

Departamento |Clair F.|5. Na apuracdo do excesso de arrecadacdao em cada uma das

de Andreis fontes de recursos, deduzir-se-a a importéncia dos créditos

Contabilidade extraordinarios abertos no exercicio. Art. 43, § 4° da Lei
4.320/64 c/c Art. 89, § Unico, 42 e 50, I da LRF;

Departamento |Clair F.|6. A lei orcamentaria podera conter autorizacdo ao Executivo

de Andreis para abertura de créditos adicionais suplementares até

Contabilidade determinada importéncia, utilizando como recursos a
anulacdo de dotacgdes, o superavit financeiro, o excesso de
arrecadacao e a Reserva de Contingéncia, observada a fonte
de recursos. Art. 7° da Lei 4.320/64;

Departamento |Clair F.|7. Os créditos adicionais terdo vigéncia adstrita ao exercicio

de Andreis financeiro em que forem abertos, salvo disposicdo em

Contabilidade contrario quanto aos especiais e extraordinarios que, se
abertos nos ultimos quatro meses do exercicio poderdo ser
reabertos no exercicio seguinte nos limites dos seus saldos.
Art. 45 da Lei 4.320/64 e § 2° do art. 167 da CF;

Secretaria de|Vanderli Rui|8. A abertura de créditos adicionais sera iniciada com

Administragdo |de Gaspari e |exposicdao fundamentada da sua necessidade elaborada pelo

e Clair F.|titular da unidade administrativa interessada, parecer das

Departamento |Andreis unidades de planejamento e contabilidade e aprovacdao do

de Chefe do Poder Executivo;

Contabilidade

Secretaria de|Vanderli Rui|9. Na abertura de créditos especiais devera ser observada se

Administracdo |de Gaspari e|a agdo a ser contemplada esta prevista no PPA e priorizada na

e Clair F.|LDO, sob pena destes serem antes devidamente ajustados;

Departamento |Andreis

de

Contabilidade
3.1.7. Autorizacao da Autoridade Competente

Departamento |Clair F.| 1. Comprovado a existéncia de disponibilidade orcamentaria e

de Andreis financeira o processo sera encaminhado ao Prefeito Municipal

Contabilidade para autorizacdo de abertura de processo licitatério e/ou
aquisicdo/contratacao.
3.1.8. Procedimentos Administrativos para Geracao de
Despesas

Secretaria de|Clair F.|1. O Processo de Estimativa do Impacto Orgamentario-

Administragdo |Andreis Financeiro na Geragdao de Despesa tem como objetivo chamar

e atengdo do gestor publico para avaliar se os recursos ou sua

Departamento evolugdo suportardao os novos encargos que estardao sendo

de assumidos.

Contabilidade

Secretaria de|Clair F.|2. Esse procedimento administrativo sera dispensado
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Administracdo |Andreis para os beneficios ou servicos de salde, previdéncia e
e assisténcia social, conforme o artigo 24 da LRF, e elaborada
Departamento nos seguintes casos:
de a) Criacdao, expansdao ou aperfeicoamento da acdo
Contabilidade governamental que acarrete aumento da despesa operacional
em valor anual superior aquele definido na LDO,
caracterizado, por exemplo, pela construcdao de escolas,
equipamento esportivo, centro social, etc. Art. 16 da LRF.
b) Despesa obrigatdria de carater continuado, caracterizada
por despesa corrente derivada de lei ou ato administrativo
normativo que fixem obrigacao legal de sua execucdo por um
periodo superior a dois exercicios. Art. 17 da LRF.
c) Desapropriacdo de imdveis urbanos. Art. 16, § 4°, II da
LRF.
Secretaria de|Clair F.|3. Para geracao de despesa caracterizada como criacao,
Administracdo |Andreis expansdo, ou aperfeicoamento da acdao governamental e
e desapropriacdo de imodveis urbanos, o processo sera
Departamento acompanhado de:
de a) Estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio
Contabilidade em que deva entrar em vigor e nos dois subseqlientes
instruidos com premissas e metodologia de célculo. Art. 16, I
da LRF.
b) Declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento
tem adequagdo orcamentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e LDO. Art. 16, II da LRF.
Secretaria de|Clair F.|4. Para geracdo de despesa caracterizada como obrigatoria
Administracao |Andreis de carater continuado, o processo sera acompanhado de:
e a) Estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio
Departamento em que deva entrar em vigor e nos dois subseqlentes,
de instruidos com premissas e metodologia de calculo. Art. 17 da
Contabilidade LRF.
b) Demonstrativo da origem dos recursos para seu custeio.
Art. 17, § 1° da LRF.
c) Declaracao do ordenador da despesa de que o aumento
tem adequagdo orcamentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e LDO. Art. 17, § 4° da LRF.
d) Comprovacao de que a despesa criada ou aumentada nao
afetarda as metas fiscais de receita e despesa, resultado
primario, nominal e montante da divida. Art. 17, § 2° da LRF.
e) Compensacdo dos efeitos financeiros nos dois exercicios
seguintes, com aumento permanente de receita ou redugao
permanente de despesa. Art. 17, § 2° da LRF.
Departamento |Clair F.|5. Esses procedimentos administrativos constituem condicao
de Andreis prévia para realizacdo do respectivo processo licitatério e
Administragao empenho da despesa. Art. 16, § 4° da LRF.
e de
Contabilidade
Departamento |Vanderli Rui|6. Quando couberem, esses procedimentos integrardao o
de de Gaspari respectivo processo licitatorio.
Administracao
3.1.9. Licitacao
Departamento |Vanderli Rui|1l. Os processos licitatérios da Administragdo Municipal serdo
de de Gaspari elaborados com base em estimativas de consumo das

Administracao

necessidades para o exercicio e nas requisicdes emitidas pelas
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diversas Unidades da Administracao. Art. 2° da Lei 8.666/93.

Departamento |Vanderli Rui|2. O processo de estimativa do impacto orcamentario-

de de Gaspari e |financeiro nos casos de geracao de despesa de que tratam os

Administracao | Clair F.|artigos 16 e 17 da LC 101/2000, integrara o processo

e Andreis licitatorio.

Departamento

de

Contabilidade

Departamento |Vanderli Rui|3. Observado os casos de dispensa e inexigibilidade previstos

de de Gaspari na Lei 8.666/93, as obras, servigos, compras e alienagoes

Administragao serdo contratadas através de processo licitatério de forma que
assegure igualdade de condicbes aos concorrentes e se
escolha a proposta mais vantajosa para a administracdo. Art.
37, XXI da CF e Art. 39 da Lei 8.666/93.

Departamento |Vanderli Rui|4. Comissao designada e renovada anualmente pelo chefe do

de de Gaspari Poder Executivo, recebera, examinara e julgarad todos os

Administragao documentos e procedimentos relativos as licitagcdes e ao
cadastramento de licitantes. Art. 51 da Lei 8.666/93.

Departamento |Vanderli Rui|5. As licitacgbes serao processadas e julgadas em

de de Gaspari e|conformidade com a Lei 8.666/93 e alteragbes posteriores,

Administracao

Micheli
Santoro

com destaque para obediéncia aos seguintes aspectos:

a) A licitagdo serd iniciada com abertura de processo
administrativo, numerado, registrado em livro proprio,
autorizada pelo Chefe do Poder Executivo e publicada na
forma prevista no artigo 21 da Lei 8.666/93. Art. 38 da Lei
8.666/93;

b) Constituem anexos do Edital: o projeto basico e/ou
executivo, orcamento estimado e minuta do contrato. Art. 40,
§ Unico da Lei 8.666/93;

c) Aprovacdo prévia da minuta do Edital e do Contrato pela
Assessoria Juridica. Art. 38, § Unico da Lei 8.666/93;

d) O recebimento das propostas sera feita pela comissdo de
licitagdo mediante protocolo em livro proprio;

e) As deliberacdes da Comissao de Licitacao serdo registradas
em ata;

f) Todos o documentos e propostas serdo rubricadas pelos
licitantes presentes e pela comissdo de licitacdo. Art. 43, § 20
da Lei 8.666/93;

g) O Chefe do Poder Executivo homologard o processo
licitatorio e adjudicarad o objeto ao vencedor do certame. Art.
43, VI, da Lei 8.666/93.

Departamento
de
Administracao

Vanderli Rui
de Gaspari e
Micheli

6. As dispensas e inexigibilidades de licitagcdo serdo
necessariamente justificadas e comunicadas ao Chefe do
Poder Executivo no prazo de trés dias para ratificacdo e

Santoro publicagdao na imprensa oficial no prazo de cinco dias. Art. 26
da Lei 8.666/93.
Departamento | Micheli 7. Serd mantido registro cadastral atualizado dos
de Santoro fornecedores e prestadores de servicos na forma do disposto
Administracao nos artigos 34 a 37 da Lei 8.666/93, fornecendo-lhes
certificado de registro.
Departamento | Micheli 8. Pelo menos uma vez por ano, através da imprensa oficial e
de Santoro de jornal com circulagdo diaria, far-se-&@ chamamento publico
Administracao para atualizacao dos registros existentes e ingresso de novos
interessados. Art. 34, § 19 da Lei 8.666/93.
Departamento | Micheli 9. Nos processos licitatérios é facultada a exigéncia de




Péagina 28 de 141

de Santoro registros cadastrais de outros o6rgdos ou entidades da

Administragao Administracdo Publica para efeito de habilitagdo. Art. 34, § 20
da Lei 8.666/93.

Departamento |Clair 10. A minuta da licitagdo sera enviada ao Tribunal de Contas

de Andreis por meio eletrénico. Resolugdao TC-16/94.

Contabilidade

Departamento |Clair 11. Até o dia seguinte a primeira publicacdo do aviso da

de Andreis licitacdo, os dados sobre processos licitatérios na modalidade

Contabilidade concorréncia, inclusive concessdo e permissdo de servicos
publicos, dispensa e inexigibilidade cujos valores de
contratacao estejam enquadrados a partir do limite para a
modalidade de concorréncia serdo enviados ao TCE por meio
eletronico. IN TC 01/2002.
3.1.10. Empenho

Departamento |Clair 1. Empenho é o ato emanado pela autoridade competente

de Andreis que cria para o Poder Publico, obrigacdo de pagamento desde

Contabilidade que atendidas as condicOes, observado a fonte de
financiamento. Art. 58 da Lei 4.320/64;

Departamento |Clair .|2. E considerado o 3° estdgio da despesa, depois da

de Andreis programacao e licitacdo;

Contabilidade

Departamento | Clair .| 3. O empenho se efetiva com o comprometimento do crédito

de Andreis orcamentario para a respectiva despesa, servindo, portanto,

Contabilidade para controlar a execucdao do orcamento;

Departamento | Clair .|4. A materializacdo do empenho se da com a emissdo do

de Andreis documento denominado “Nota de Empenho”. Art. 61 da Lei

Contabilidade 4.320/64;

Departamento | Clair 5. Ha trés modalidades de empenho:

de Andreis a) Ordinario - De valor liquido e certo, referente a uma

Contabilidade Unica prestacdo, sem parcelamento na liquidacdo, com valor
indivisivel;
b) Global - De valor liquido e certo, referente a varias
prestacdes ou de liquidagbes diversas, com pagamentos
parcelados. Ex. Contrato de aluguel de imdvel, contrato de
obra, folha de pagamento, etc.
c) Estimativa - De valor estimado, em que a liquidagao
da despesa se dard com base em medicdo de obra, servigo,
registro de consumo, fornecimento ou uso de bens ou
servicos, dando origem ao sub-empenho.

Departamento |Clair .|6. Sub-empenho é o documento emitido por conta do

de Andreis empenho estimativa no momento da liquidacao da despesa,

Contabilidade respeitado o limite do valor empenhado por estimativa;

Departamento |Clair .| 7. O empenho da despesa sera sempre prévio, efetivado com

de Andreis base em contrato, convénio, autorizacdo de obra, servico,

Contabilidade fornecimento, auxilio, transferéncia, etc. de forma a nao
incorrer na realizacdo de despesa sem crédito orcamentario.
Art. 60 da Lei 4.320/64;

Departamento |Clair .1 8. A nota de empenho apresentara no minimo: data, nimero,

de Andreis classificagdo institucional, funcional programatica, econémica,

Contabilidade

fonte de recursos, valores unitario e total, dedugdo deste do
saldo da dotacao, tipo de empenho, nome, endereco e o CNPJ
ou CPF do credor, especificagdo do objeto, finalidade da
despesa, nimero e a modalidade da licitagdo, nimero e data
do contrato ou aditivo, convénio, identificacdo e assinatura do
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titular da unidade ou da autoridade a quem for delegada
competéncia para ordenar a despesa, contador e responsavel
pelo servico.

Departamento |Clair .|9. S3o comprovantes regulares da despesa publica: a nota
de Andreis fiscal, recibo, folha de pagamento, roteiro de viagem, ordem
Contabilidade de trafego, bilhete de passagem, guia de recolhimento de
encargos e tributos.
Departamento |Clair 10. As notas de empenhos serdo arquivadas em ordem de
de Andreis data de pagamento, acompanhadas dos documentos que lhe
Contabilidade deram origem.
e Tesouraria.
3.1.11. Reinscricao de Restos a Pagar
Departamento |Clair 1. Os restos a pagar prescritos e cancelados na forma
de Andreis regulamentar, quando reclamados pelos respectivos credores
Contabilidade em processos com tramitagdo regular e deferidos, serdo re-
empenhados e pagos, obedecida a ordem cronoldgica de
exigibilidade. Art. 37 da Lei 4.320/64.
3.1.12. Empenho de Adiantamento de Despesa
Departamento | Clair 1. O Regime de Adiantamento consiste na entrega de
de Andreis numerario a servidor especialmente designado para realizar
Contabilidade despesas excepcionais, expressamente definidas em lei, que
por sua natureza ou urgéncia ndo possam subordinar-se ao
processo normal de requisicdao, autorizagcdao, empenho,
liguidacdao e pagamento. Artigos 65 e 68 da Lei 4.320/64.
Departamento | Clair .| 2. O Regime de Adiantamento disciplinado pela Lei Municipal
de Andreis n% 599/03, serd sempre precedido de requerimento ao
Contabilidade Chefe do Poder Executivo e prévio empenho na dotacdo
propria. Art. 60 da Lei 4.320/64.
Departamento |Clair .| 3. O valor de cada adiantamento ndo excedera a duas vezes o
de Andreis menor vencimento do quadro de cargos da Prefeitura.
Contabilidade
Departamento |Pedro .| 4. Ndo se fara adiantamento a servidor responsavel por dois
de Menegat adiantamentos, com prestacao de contas em atraso ou nao
Contabilidade aprovada. Art. 69 da Lei 4.320/64.
Departamento |Pedro .| 5. O numerario do adiantamento serd movimentado através
de Menegat de conta bancaria especialmente aberta para esse fim, em
Contabilidade nome da Prefeitura e do servidor. Resolugdao TC 16/94, IN
TC-14/2012 e IN TC-15/2012 (TCE/SC).
Departamento |Pedro .| 6. O saldo do adiantamento, no ato da prestacdo de contas,
de Menegat serd recolhido a tesouraria mediante nota de anulagdo de
Contabilidade pagamento e empenho.
Departamento |Pedro .| 7. O servidor responsavel por adiantamento sera inscrito pela
de Menegat contabilidade no Sistema de Compensacao para controle da
Contabilidade prestacdo de contas que devera ser feita no prazo de 60
(sessenta) dias contados da emissdo da Ordem de
Pagamento, nao podendo ultrapassar a data de 31 de
dezembro.
Departamento |Pedro .| 8. A prestacdo de contas se constituira de documentos fiscais
de Menegat em nome da Prefeitura, com datas compreendidas ao periodo
Contabilidade de aplicacdo, sem rasuras ou de leitura dificil no que se refere
a data, valor, quantidade e objeto.
Departamento |Pedro .19. A prestacdo de contas do adiantamento serd composta de
de Menegat balancete, copia da Nota de Empenho, documentos fiscais
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liguidados e extrato da movimentagdo bancaria e entregue no
Departamento de Contabilidade que a examinara, procedendo
a baixa da responsabilidade em caso de aprovacao. A despesa
ndo aprovada sera impugnada e o responsavel notificado a
recolher aos cofres publicos o valor correspondente ou
apresentar defesa no prazo de 10 (dez) dias contados da
notificagdao. Confirmada a impugnacdao da despesa o
responsavel sera notificado a recolher o valor correspondente
aos cofres publicos no prazo de 10 (dez) dias contados da
notificacao.

Departamento |Pedro A.|10. Decorridos 15 (quinze) dias do prazo para apresentacao
de Menegat da prestacdo de contas do adiantamento sem que esta seja
Contabilidade apresentada, o responsavel serda declarado em alcance pelo
Chefe do Departamento de Contabilidade e notificado a
apresentar prestacao de contas no prazo de 5 (cinco) dias
contados da notificacdo. Decorrido o novo prazo sem
apresentacdo da prestacdo de contas o fato serd objeto de
Tomada de Contas Especial por uma comissao designada pelo
Chefe do Poder Executivo que identificard o responsavel,
guantificard o dano causado ao erario, indicando as medidas
corretivas e punitivas aplicaveis.
3.1.13. Formalizacao do Contrato
Departamento | Micheli 1. Os contratos administrativos devem estabelecer com
de Santoro e |clareza e precisdao as condicdes para sua execucdo, direitos,
Administracdo |Assessor obrigacbes e responsabilidades das partes, tudo em
e Assessoria |Juridico conformidade com os termos da licitagcdo e da proposta de
Juridica precos a que se vinculam. Art. 54, § 19 da Lei 8.666/93.
Departamento | Micheli 2. A formalizacdo do contrato sera obrigatéria nos casos em
de Santoro e |que o valor da transacao esteja compreendido nos limites das
Administracdo |Assessor modalidades tomada de prego e concorréncia, e dispensavel,
e Assessoria |Juridico independentemente do valor, nos casos de compras com
Juridica entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais
nao resultem obrigacdes futuras. Art. 62 da Lei 8.666/93.
Departamento | Micheli 3. Os contratos e seus aditivos deverdao ser elaborados em
de Santoro e | conformidade com o disposto no capitulo III da Lei 8.666/93,
Administracdo |Assessor publicados de forma resumida na imprensa oficial do
e  Assessoria |Juridico Municipio, até o 59 dia util do més seguinte ao de sua
Juridica assinatura e enviados ao TCE. Art. 61, § Unico da Lei
8.666/93 e Resolucao TC 16/94.
Departamento | Micheli 4. Os Contratos serao registrados de forma simplificada em
de Santoro livro proprio e arquivados em ordem cronoldgica juntamente
Administracao com seus aditivos. Art. 60 da Lei 8.666/93.
Assessoria Assessor 5. A minuta dos contratos e seus aditivos serao previamente
Juridica Juridico examinados e aprovados pela Assessoria Juridica. Art. 38, §
Unico da Lei 8.666/93.
Secretaria de|Vanderli Rui|6. A execucao dos contratos e seus aditivos serao
Administracao |de Gaspari e|acompanhados e fiscalizados por profissional habilitado

e Micheli indicado pela Administracdo, com registro em livro préprio de
Departamento |Santoro todas as ocorréncias relacionadas ao contrato. Art. 67 da Lei
de Compras 8.666/93.
3.1.14. Autorizacdao de Fornecimento, Execucao de
Obras ou Servicos.
Secretaria de|Vanderli Rui|1. Expedicdo da autorizacdo de fornecimento, execucdo da
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Administracao |de Gaspari obra ou servigo ao vencedor do certame licitatério contratado
e ou escolhido para atender a necessidade da administracdo
Departamento nos casos de dispensa.
de Compras
Secretaria de|Vanderli Rui|2. A autorizacdo de fornecimento, execucdao de obra ou
Administracao |de Gaspari servico sera emitida em quatro vias: a 12 via para o
e fornecedor; a 22 via para a contabilidade; a 32 via para
Departamento arquivo no Departamento de Compras; e a 42 via anexa ao
de Compras bloco.
3.1.15. Anulacdao de Empenho
Departamento |Clair F.|1. E o ato emanado pela autoridade competente que anula
de Andreis para o Poder Publico Municipal, a obrigacdo de pagamento,
Contabilidade seja parcial ou total, de empenho ordinario, global ou por
estimativa, baseado em fundamento expresso pelo servidor
responsavel pela causa.
Departamento |Clair F.|2. A anulagdo de empenho pode ter origem nas mais diversas
de Andreis causas: classificacdo impropria, credor indevido, valor maior,
Contabilidade historico impréprio, cancelamento de ordem de fornecimento,
aditamento de contrato reduzindo o objeto, etc.
Departamento |Clair F.|3. A anulacdo de empenho serd processada pelo servico de
de Andreis contabilidade que emitird nota de anulagdo comprovando a
Contabilidade reversdo do valor anulado a dotagdo correspondente. Art. 38
da Lei 4.320/64.
Departamento |Clair F.|4. A nota de anulacdo de empenho conterd no minimo: data,
de Andreis nUimero, classificagdo institucional, funcional programatica,
Contabilidade econOmica, fonte de recursos, valor, adicdo deste ao saldo da
dotacdo, nome, endereco e o CNP] ou CPF do credor,
especificacdao do objeto, motivo da anulagdo, identificacao e
assinatura do titular da unidade ou da autoridade a quem for
delegada competéncia para ordenar a despesa, contador e
responsavel pelo servico.
3.1.16. Liquidacao da Despesa
Departamento |Clair F.|1. A liquidacdo da despesa constitui o quarto estagio da
Financeiro e | Andreis e |despesa e consiste na verificacdo do direito adquirido pelo
departamento |Vanderli Rui|credor, tendo por base a licitagdo, o contrato, a autorizacao, a
de compras. de Gaspari nota de empenho, o boletim de medicdo, o documento fiscal,
a fiscalizagdo da obra ou servico, a importancia exata a ser
paga e o verdadeiro credor. Art. 63 da Lei 4.320/64.
Departamento |Vanderli Rui|2. O ato da liquidagdo da despesa se efetivara mediante
Financeiro e|de Gaspari e|atestado registrado em documento préprio ou no corpo do
departamento |Clair F.|documento fiscal, emitido pelo setor correspondente,
de compras. Andreis responsavel pelas compras, execucdo de obras, servicos ou
requisitante.
Departamento |Clair F.|3. Atestada a liquidacdo da despesa, esta serd objeto de
de Andreis registro contabil mediante emissdo da respectiva ordem de
Contabilidade pagamento, com indicagdao da fonte de recursos e data de
vencimento para obediéncia da ordem cronoldgica de
pagamento na forma estabelecida no artigo 5° da Lei
8.666/93.
Departamento |Clair F.|2. Quando do registro contabil da liquidagdo da despesa,
de Andreis se for o caso, far-se-3a também o registro contabil das
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variagcdes ativas ou passivas por mutagdes patrimoniais em
contrapartida com as contas correspondentes do Ativo e
Passivo Permanente.

Departamento
de
Contabilidade

Clair F.
Andreis

5. A execucdo de obras caracterizadas como bens de uso
especial ou dominiais sera objeto de registro em conta
especifica e individualizada, de forma a expressar o seu custo
final para fins de registro e controle patrimonial.

Departamento | Delmar 6. Em se tratando de obra, considerada concluida, sera
de Frantz e|emitido termo de recebimento provisorio e definitivo,
Administracao | Engenharia conforme disposto no artigo 73 da Lei 8.666/93.
Assessoria Assessor 7. Nao aceita como liguidada a despesa, medidas
Juridica Juridico administrativas e juridicas cabiveis serdo tomadas para que o
interesse publico seja preservado.
3.1.17. Incorporacao de Bens ao Patrimonio
Departamento |Clair F.|1. Registro do bem no patrimbnio com especificacdo
de Andreis completa, numeracdo, identificacido do responsavel pela
Contabilidade carga, fixacao da placa de identificacdo, etc.
3.1.18. Registro de Entrada do Material no
Almoxarifado.
Departamento |Clair F.|1. Os materiais de consumo em geral, adquiridos e estocados
de Andreis deverdo ser objeto de registro contabil na conta almoxarifado
Contabilidade do Sistema Patrimonial.
Departamento |Vanderli Rui|2. A movimentacdo de entrada e saida dos materiais de
de de Gaspari e|consumo em estoque sera objeto de controle fisico baseado
Administracao, | Clair F.|em Notas Fiscais e requisicbes de necessidades expedidas
Contabilidade |Andreis pelas Unidades Administrativas interessadas.
e Transportes.
Departamento |Vanderli Rui|3. A movimentagdo de saida de materiais de consumo do
de de Gaspari almoxarifado sera informada a contabilidade para fins de
Administracao, registro contabil de baixa.
Contabilidade
e Transportes.
3.1.19. Pagamento da Despesa
Tesouraria Pedro A.|1. O pagamento é considerado o 6° e Ultimo estagio da
Menegat despesa publica, depois das transferéncias financeiras, e se
constitui na emissao de cheque nominal ao credor ou ordem
bancaria pelo valor liquido constante da ordem de pagamento
processada pelo servico de contabilidade. Art. 62 da Lei
4.320/64.
Tesouraria Pedro A.| 2. A emissdo de cheque nominal ao credor ou ordem bancaria
Menegat pelos respectivos agentes pagadores deve obedecer, para
cada fonte diferenciada de recursos, a estrita ordem
cronoldgica das datas de suas exigibilidades, salvo quando
presentes relevantes razdes de interesse publico e mediante
prévia justificativa homologada pelo Prefeito Municipal,
devidamente publicada. Art. 5° da Lei 8.666/93.
Tesouraria Pedro A.|3. As despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
Menegat dispensa de licitacdao para compras e servigos de que trata o

inciso II do artigo 24 da Lei 8.666/93, dentro de cada fonte
diferenciada de recursos, serdo pagas no prazo de até 5 cinco
(cinco) dias Uteis, contados da apresentagdo da fatura. Art.
50, § 30 da Lei 8.666/93.
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3.1.20. Retencoes de INSS,
Contribuicao Previdenciaria, etc.

ISS, IRRF, Caugao,

Departamento |Clair 1. A Ordem de Pagamento emitida devera registrar todas as
de Andreis retencdes previstas em contrato ou na legislagdo vigente,
Contabilidade |Pedro . | evidenciando o valor liquido a ser pago ao credor.
e Tesouraria Menegat
Departamento |Clair .|2. As retencdes constantes da Ordem de Pagamento serdo
de Andreis objeto de registro contabil no Passivo Financeiro ou ingresso
Contabilidade |Pedro .| na Receita Orgamentaria nos casos de ISS e IRRF.
e Tesouraria Menegat
Tesouraria Pedro .|3. As retencOes objeto de garantia contratual deverdo ser
Menegat aplicadas no mercado financeiro para devolugao devidamente
corrigida. Artigo 56, § 4° da Lei 8.666/93.
Tesouraria Pedro .|4. As retencbes tidas como consignacdes deverdao ser
Menegat depositadas em conta bancaria especifica para recolhimento
nas datas de vencimento.
3.1.21. Anulacao de Pagamento
Departamento |Clair 1. A anulacao de pagamento pode ter origem em devolucao
de Andreis de adiantamento de despesa, necessidade de correcao da
Contabilidade Nota de Empenho, devolucao de bens adquiridos, entre outras
situacoes.
Tesouraria Clair .|2. Os ingressos de recursos financeiros originarios da
Andreis anulacdo de pagamentos serdo depositados na conta bancaria
Pedro .| originaria do pagamento.
Menegat
3.1.22. Inscricao em Restos a Pagar
Departamento |Clair 1. Constitui restos a pagar as despesas empenhadas e ndo
de Andreis pagas até 31 de dezembro distinguindo-os de processadas e
Contabilidade nao processados. Art. 36 da Lei 4.320/64.
Departamento |Clair .|12. O registro em restos a pagar das despesas empenhadas e
de Andreis ndo pagas até 31 de dezembro devera ser por exercicio e por
Contabilidade credor com especificagcdo do Servico da Divida a Pagar. Art.
92 da Lei 4.320/64.
Departamento |Clair .| 3. No ultimo ano do mandato, as despesas empenhadas e nado
de Andreis liquidadas, serdao registradas em restos a pagar conforme
Contabilidade disposto na lei 4.320/64 e LC 101/00.
Tesouraria Pedro .|4. O pagamento dos restos a pagar obedecerd a ordem
Menegat cronoldgica de exigibilidade. Art. 5° da Lei 8.666/93.
3.1.23. Prestacao de Contas de Convénio
Tesouraria Pedro 1. As receitas financeiras auferidas com a aplicagdo dos
Menegat recursos de convénio serdo computadas a crédito do convénio
e aplicadas exclusivamente no objeto da sua finalidade e
demonstrada na prestacdo de contas. Art. 116, § 5° da Lei
8.666/93;
Departamento |Pedro .|2. A execucao do objeto, a aplicacdo dos recursos e a
de Menegat prestacdao de contas deverdo observar rigorosamente os

Contabilidade

prazos e as normas estabelecidas no convénio;

Secretaria de|Pedro .13. Em casos de forca maior e tempestivamente, sera
Administracao | Menegat solicitada prorrogacao de prazo;
Departamento | Clair .|4. Os saldos financeiros dos convénios, inclusive os
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de Andreis e|resultantes de aplicagdes financeiras, serdo devolvidos a

Contabilidade |Pedro A. | entidade ou 6rgdo repassador dos recursos, no prazo maximo

e Tesouraria Menegat de 30 dias, contados da conclusdo, denlncia, rescisdo ou
extingdo do convénio, mediante registro contabil de anulacdo
da receita quando dentro do préprio exercicio e, por
empenho, quando fora do exercicio em que ocorreu o
ingresso. Art. 116, § 6° da Lei 8.666/93;

Departamento |Clair F.|5. Os recursos de convénios objeto de delegagdo de encargos

de Andreis do orgdo repassador, serdao contabilizados no fluxo extra-

Contabilidade

orcamentario,
orcamentario;

e os de cooperacdo financeira no fluxo
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RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

3. DESPESA i
3.2. DESPESA EXTRA-ORCAMENTARIA

Descricao das Normas

3.2.1. Requisicao

Secretaria
Municipal de
Administragao

Vanderli Rui
de Gaspari

1. Apurada as necessidades elas serao objeto de requisicdao ao
setor de compras, com identificagdo das quantidades,
especificagcbes e  justificativas devidas para adocao dos
procedimentos de aquisicdo e/ou contratacao.

3.2.2. Orcamento de Preco

Setor de | Vanderli Rui| 1. Elaboracdo de orcamento de precos das necessidades objeto
Compras, de Gaspari|da requisicdo, através de pesquisa no mercado, banco de
Diretores ele dados ou profissionais de engenharia quando se tratar de
Secretarios. Engenharia |obras e servigos de engenharia.
Setor Vanderli Rui|2. Definicdo das quantidades a serem adquiridas e/ou
Compras, de Gaspari |contratadas em conformidade com a Programacdo Financeira
Diretores e de forma a preservar o equilibrio de caixa.
Secretarios.

3.2.3. Autorizacao da Autoridade Competente
Setor Vanderli Rui|1. Comprovada a existéncia de disponibilidade financeira o
Compras, de Gaspari |processo serd encaminhado ao Prefeito Municipal para
Diretores e autorizacdo de abertura de processo licitatério e/ou
Secretarios. aquisicao/contratacao.

3.2.4. Licitacao
Departamento | Micheli 1. Os processos licitatorios para contratacdo por conta de
de Santoro recursos extra-orgamentarios obedecerdao no que couberem, as

Administracao

normas descritas no item 3.1.9.

3.2.5. Formalizacao do Contrato

Departamento | Micheli 1. A formalizagdo dos contratos por conta de recursos extra-
de Santoro orcamentarios obedecerd no que couberem, as normas
Contabilidade descritas no item 3.1.13.
3.2.6. Autorizacao de Fornecimento, Execucdao de Obras
ou Servicos.
Departamento |Vanderli Rui|1. A autorizacdo de fornecimento, execucdo de obras ou
de de Gaspari |servigos por conta de recursos extra-orgamentarios obedecera
Administragao. no que couberem, as normas descritas no item 3.1.14.
3.2.7. Liquidacao da Despesa
Tesouraria Clair F.|1. A liguidagdo da despesa por conta de recursos extra-
Andreis orcamentarios obedecerd no que couberem, as normas
descritas no item 3.1.16.
3.2.8. Registro de Entrada de Materiais no Almoxarifado
Departamento |Vanderli Rui|l. O registro de entrada de materiais no almoxarifado
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de de Gaspari |adquiridos por conta de recursos extra-orgamentarios
Contabilidade obedecerd no que couberem, as normas descritas no item
e Compras. 3.1.18.
3.2.9. Pagamento
Tesouraria Pedro A.|1. Os pagamentos por conta de recursos extra-orcamentarios
Menegat obedecerdao no que couberem, as normas descritas no item
3.1.19.
3.2.10. Suprimento a Camara
Tesouraria Clair F.|1. O suprimento constitui o 5° estagio da despesa e consiste
Andreis e|na entrega de recursos financeiros aos agentes pagadores de
Pedro A.|o6rgdos publicos vinculados ao mesmo orcamento, para
Menegat liqguidagdo dos compromissos assumidos com fornecedores,
prestadores de servicos e outros beneficiarios.
Tesouraria Clair F.|2. O suprimento financeiro a Camara Municipal para execugao
Andreis e|do seu orcamento de despesa sera realizado até o dia 20 de
Pedro A.|cada més através de depdsito em conta bancaria especifica.
Menegat Art. 29-A, § 2°, II da CF.
Tesouraria Clair F.|3. O valor mensal do suprimento sera aquele estabelecido no
Andreis e|cronograma de execucao mensal de desembolso elaborado e
Pedro A.|aprovado por Decreto do Executivo, observado ainda o fluxo
Menegat de caixa. Art. 8° da LRF.
Departamento | Clair F.|4. O suprimento a Camara sera objeto de registro contabil no
de Andreis Ativo Financeiro em conta do grupo Realizavel.
Contabilidade
Poder Rafael 5. A Camara Municipal prestara contas até o dia 10 de cada

Legislativo Senhor e|més do suprimento recebido até o dia 20 do més
Contador da |imediatamente anterior para que a contabilidade geral do
Camara Municipio proceda a consolidacdo dos dados e informagoes dos
atos e fatos ocorridos no Poder Legislativo, com registro
contabil de baixa no Ativo Financeiro em conta do grupo
Realizavel.
Poder Rafael 6. Integrardo a prestacdao de contas os seguintes documentos:
Legislativo Senhor ela) Notas de Empenhos acompanhadas dos respectivos
Contador da |documentos de suporte: processo licitatério, contrato,
Camara autorizacao de fornecimento, documento fiscal, etc.
b) Notas de Anulacdo de Empenhos;
C) Boletim de Caixa acompanhado das Ordens de
Pagamento, copia de cheque, ordem bancaria ou aviso de
débito, Anulacdo de Ordem de Pagamento, extrato bancario,
etc;
d) Balancete com os relatérios que demonstre a
movimentagao das contas nos diversos sistemas.
Poder Rafael 7. Os suprimentos financeiros nao utilizados até 31/12, desde
Legislativo Senhor e | que ndo comprometidos, serdo recolhidos ao caixa central até
Contador da |o dia 10/01 do exercicio seguinte.
Camara
3.2.11. Transferéncias Financeiras a Unidades Gestoras
Tesouraria Clair F.|1. A Transferéncia Financeira consiste na entrega de recursos
Andreis financeiros do tesouro central para as Unidades Gestoras

Municipais, conforme previsdo na Lei Orcamentaria Anual e
alteracoes posteriores observada a programacao financeira e o
cronograma de execucdao mensal de desembolso aprovada
para o exercicio e o comportamento do fluxo de caixa.
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Departamento |Clair .|2. A Transferéncia Financeira para as Unidades Gestoras
de Andreis Municipais sera objeto de registro contabil em conta do grupo
Contabilidade “Transferéncias” com repercussdo positiva no resultado
patrimonial da Unidade recebedora e negativa na Unidade
transferidora.
Departamento |Clair .|3. As Transferéncias Financeiras ao Regime Proprio de
de Andreis Previdéncia, decorrente das obrigagbes patronais incidentes
Contabilidade sobre a folha de pagamento dos servidores vinculados as
acdes e servicos publicos de saude, ensino fundamental,
profissionais do magistério em efetivo exercicio e ensino
infantil e especial, serdo objeto de registro contabil em conta
especifica para apuracdo dos gastos minimos exigidos pela CF.
3.2.12. Anulacdo de Despesa Extra-orcamentaria
Departamento |Clair 1. A anulagdo de pagamento pode ter origem em devolugao de
de Andreis adiantamento de despesa, necessidade de correcdo da Ordem
Contabilidade de Pagamento, devolucao de bens adquiridos, entre outras
e Tesouraria situacoes.
Departamento |Clair .| 2. Os ingressos de recursos financeiros originarios da anulacdo
de Andreis de pagamentos serdo depositados na conta bancaria originaria
Contabilidade do pagamento.
e Tesouraria
3.2.13. Cancelamento de Restos a Pagar
Departamento |Clair 1. Os restos a pagar ndo pagos até 31/12 do exercicio seguinte
de Andreis a sua inscricdo serdo cancelados, conforme disposto no
Contabilidade Decreto Municipal.
Departamento |Clair .| 2. O registro contabil do cancelamento de restos a pagar sera
de Andreis processado em conta do grupo ‘“Transferéncias” com
Contabilidade repercussao positiva no resultado patrimonial.
3.2.14. Prestacao de Contas de Convénios
Departamento |Pedro 1. As receitas auferidas com a aplicagdo financeira dos
de Menegat recursos de convénio serdo computadas a crédito do convénio,
Contabilidade no fluxo extra-orgamentdrio, e aplicada exclusivamente no
e Tesouraria objeto da sua finalidade e demonstrada na prestacao de
contas. Art. 116, § 5° da Lei 8.666/93;
Departamento |Pedro .|2. A execucao do objeto, a aplicacdo dos recursos e a
de Menegat prestacao de contas deverao observar rigorosamente os prazos
Contabilidade e as normas estabelecidas no convénio;
e Tesouraria
Departamento |Pedro .| 3. Em casos de forca maior e tempestivamente, sera solicitada
de Menegat prorrogacao de prazo;
Contabilidade
Departamento |Clair .| 4. Os saldos financeiros dos convénios, inclusive os resultantes
de Andreis de aplicacGes financeiras, serdo devolvidos a entidade ou
Contabilidade |Pedro .| 6rgdo repassador dos recursos, no prazo maximo de 30 dias,
e Tesouraria Menegat contados da conclusdo, denlncia, rescisdo ou extingdo do

convénio, mediante registro contabil de anulacdo de receita.
Art. 116, § 6° da Lei 8.666/93;
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RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

4. PATRIMONIO
4.1. BENS IMOVEIS

Descricao das Normas

4.1.1. Controle Fisico, Cadastral e Contabil da

Movimentacao.

Departamento |Clair F.| 1. Sdo Bens Imoveis:
de Andreis ela) O solo com seus acessorios e adjacéncias naturais,
Contabilidade |Paulo C. |compreendendo a superficie, as arvores e frutos pendentes, o
Bittarello espago aéreo, o subsolo;
b) Tudo quanto o homem incorporar permanentemente ao
solo, como a semente langada a terra, os edificios e
construcdes de modo que se nao possa retirar sem destruigao,
modificagao, fratura ou dano;
c) Tudo quanto no imével o proprietario mantiver
intencionalmente empregado em sua exploracdo industrial,
aformoseamento ou comodidade. Art. 43 do Cddigo Civil.
Departamento | Clair F.|2. A movimentacdo da conta contabil “Bens Imdveis” se dara
de Andreis pelos atos administrativos de: a) aquisicao, recebimento em
Contabilidade doagdo, desapropriagdo, usucapido, transferéncia por doacdo,
construcdao, ampliacdo, reavaliacdo, perda por sinistro e
alienagao.
Departamento |Paulo C.| 3. Cada “Bem Imodvel” sera objeto de formagdo de processo
de Bittarello com os seguintes documentos:
Administracdo 1 - Basicos:
a) Translado da Escritura;
b) Registro no Cartdrio de Imdveis
2 - Complementares:
a) Codpia da planta do terreno com representacdo das
benfeitorias;
b) Cépia de planta de situacéo;
c) Folha de tombo;
d) Copia de Termo de Responsabilidade Administrativa sobre
imovel distribuido;
e) Ficha de Cadastro de Imoével no controle patrimonial;
f) Laudo de vistoria;
g) Termo de entrega e recebimento do imével;
h) Termos de recebimento provisorio e definitivo de obra
quando for o caso;
i) Original do “Habite-se"”;
j)  Outros
Departamento |Paulo C.|4. A folha de tombo conterd as seguintes informacoes
de Bittarello minimas:
Administracao a. Municipio e Estado;
b. Endereco e denominacdo pelo qual o imébvel ¢é

eventualmente conhecido;
c. Destinacdo do imovel;
d. Forma de aquisicdo, numero da nota de empenho, fonte
de recursos e transferidor;
e. Identificacdo do titulo de transferéncia, cartério, comarca,
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n° de registro, livro, folha e data;

Dimensdes do terreno e area do imodvel;

Valor de aquisicao;

DescricOes dos limites e confrontacdes do terreno;
Especificacdo detalhada das benfeitorias;

Tipo de cercamento existente;

. Outras informag0es Uteis para melhor caracterizacdo do
imovel.

VoS ol (o Wi}

Departamento
de
Administragao

Paulo
Bittarello

5. O estado de cada imodvel devera ser verificado pelo menos
a cada seis meses, com relato das condicdes, comunicagao ao
responsavel para providéncias se necessarias para manter a
posse, limpeza e conservagao.

Departamento
de
Administracao

Paulo
Bittarello

6. Os bens imdveis deverdo ser avaliados anualmente através
de comissao especialmente designada para este fim, mediante
emissdo de laudo que servird de base para atualizacdo dos
registros contabeis.

Departamento
de
Administracao

Clair
Andreis
Paulo
Bittarello

7. O controle dos bens imdveis sera documental, através de
processos com as informacGes acima descritas; contabil,
através de registros em contas especificas; e cadastral,
através de programa informatizado.
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RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

4. PATRIMONIO
4.2. BENS MOVEIS

Descricao das Normas

4.2.1. Controle Contabil, Cadastral e Fisico

Departamento |Clair F.|1. Os bens moveis serdo objeto de registro analitico
de Andreis individualizado com indicacdo das suas caracteristicas e dos
Administragao responsaveis pela sua guarda e administragcdo. Art. 94 da Lei
4.320/64.
Departamento | Clair F.|2. O registro contabil dos bens modveis poderd ser de forma
de Andreis sintética. Art. 95 da Lei 4.320/64.
Contabilidade
Departamento |Paulo C.|3. Para conferéncia das responsabilidades pela guarda e
de Bittarello |confrontacdo com a escrituracdo contabil e cadastral, os bens
Administracao moveis deverdo ser inventariados pelo menos uma vez por ano.
Art. 96 da Lei 4.320/64.
Departamento |Paulo C.|4. O controle dos bens moveis envolverd toda e qualquer
de Bittarello | movimentagdo através de registro:
Administracao a) Da distribuicdo dos bens logo apds a aquisicdo;
b) Da afixacdo de chapas de identificacdo do n° de registro;
c) Da emissdao do termo de responsabilidade e guarda dos
bens;
d) Do recolhimento por inservibilidade, perda ou extravio, furto
ou roubo, alienagdo, doacao desnecessidade, obsoleto ou
excedente, entre outros;
e) Da redistribuigao;
f) Do empréstimo, troca ou transferéncia;
g) Da baixa, etc.
Departamento |Paulo  C.|5. O controle cadastral dos bens devera conter informacdes, no
de Bittarello |que couber, tais como:
Administragao a) N° do registro cadastral;
b) Requisitante do bem;
c) Nomenclatura e descricao do bem;
d) Dados do fornecedor;
e) Numero da nota de empenho, valor e fonte de recursos;
f) Movimentacao de carga, data, n°® do documento fiscal, n°® do
termo de responsabilidade, transferéncia, recolhimento,
descricdo da declaracao etc.
g) Identificacdo do responsavel que autorizou a baixa;
h) Outras informagbes necessarias ao perfeito controle dos
bens.
Departamento |Paulo C.|6. O detentor ou responsavel pelo bem deverd comunicar
de Bittarello |imediatamente ao Departamento de Servigos Gerais qualquer
Administracao ocorréncia tdo logo constatado o extravio, alteragdées nas
caracteristicas como retirada de partes, adaptagles, extravio
da placa de identificagdo, saida para outro setor, etc.
Departamento |Paulo C.|7. A conservacdo dos bens é responsabilidade de todos os
de Bittarello |servidores mediante uso adequado e cuidados de manutencao
Administracao preventiva e corretiva.
Departamento |Paulo C.|8. Cabe ao responsavel pelo bem solicitar sempre que
de Bittarello |necessario, a manutencdo preventiva e corretiva.

Administracao
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RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

5. ATOS DE PESSOAL ;
5.1. INGRESSO NO SERVICO PUBLICO

Descricao das Normas

5.1.1. Provimento Efetivo

Departamento |Loreni 1. A investidura em cargo publico de provimento efetivo

de Teresinha dependera sempre de aprovacdo em concurso publico na

Administracdao |Borre forma estabelecida no Estatuto dos Servidores e no
Regulamento do Concurso Publico. Art. 37, II da CF.

Departamento |Loreni 2. O concurso publico serd promovido mediante autorizagdo

de Teresinha da autoridade competente para preenchimento de cargos

Administracao |Borre vagos de necessidade permanente para a administragao
publica.

Departamento |Loreni 3. O processo de concurso publico deve obedecer aos

de Teresinha principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,

Administracao |Borre moralidade, publicidade, o disposto no Estatuto dos
Servidores, no Regulamento do Concurso e reservara
percentual dos cargos e empregos para pessoas portadoras de
deficiéncia na forma da Lei Municipal. Art. 37, caput, VIII da
CF.

Departamento |Loreni 4. Os candidatos classificados, primeiros colocados no

de Teresinha concurso, serao convocados para tomar posse mediante

Administragdo |Borre apresentacdo de exames médicos, comprovante de
nacionalidade, quitacdo militar e eleitoral, habilitacdao exigida
para o cargo, numero de dependentes, declaragdo de nao
acumulacdo de cargos, declaracdao de bens, documentos
pessoais e demais documentos exigidos no Edital e no
Regulamento do concurso.

Departamento |Loreni 5. Aprovada a documentacdo sera editada Portaria de

de Teresinha nomeacgao, publicacdo, assinatura do termo de posse e

Administracdo |Borre exercicio em livro préprio.

Departamento |Loreni 6. No exercicio do cargo o servidor permanecera em estagio

de Teresinha probatério pelo periodo de trés anos, contados da posse, em

Administragdo |Borre gue sera avaliado por uma comissdo, na forma estabelecida
em lei e regulamento. Art. 41, § 4° da CF.

Departamento |Loreni 7. Aprovado no estagio probatério o servidor permanecera no

de Teresinha cargo adquirindo a estabilidade. Art. 41 da CF.

Administracao |Borre

Departamento |Loreni 8. Reprovado no estagio probatorio o servidor sera exonerado

de Teresinha mediante processo administrativo, assegurado o contraditério

Administracao |Borre e a ampla defesa. Art. 5°, LV e 41, § 1°, III da CF.
5.1.2. Provimento Temporario

Departamento |Loreni 1. A investidura em cargo publico de provimento temporario

de Teresinha dependera de aprovacdo em processo seletivo simplificado na

Administragdo |Borre forma estabelecida na Lei Municipal Vigente.

Departamento |Loreni 2. O processo seletivo serd promovido mediante autorizagao

de Teresinha da autoridade competente para atendimento de necessidade

Administragdo |Borre temporaria de excepcional interesse publico, conforme
disposto na Lei Municipal Vigente, e Art. 37. IX da CF.

Departamento |Loreni 3. O processo para provimento temporario comprovara a
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de Teresinha necessidade temporaria e o excepcional interesse publico.

Administracdo |Borre

Departamento |Loreni 4. Os candidatos selecionados, primeiros colocados, serao

de Teresinha convocados para assinatura do contrato mediante

Administragdo |Borre apresentacdo de exames médicos, comprovante de
nacionalidade, quitacdo militar e eleitoral, habilitagdo exigida
para o cargo, numero de dependentes, declaracdo de nado
acumulacdo de cargos, declaracdao de bens, documentos
pessoais e demais documentos exigidos no Edital.
5.1.3. Provimento em Comissao

Departamento |Loreni 1. A investidura em cargo publico de provimento em comissado

de Teresinha dependerd da existéncia de vaga e serd de livre nomeacdo e

Administragdo |Borre exoneracdo pelo Chefe do Poder Legislativo e Executivo. Art.
37, 11 da CF.

Departamento |Loreni 2. Os cargos em comissdo destinam-se exclusivamente as

de Teresinha atribuicdes de chefia, direcdo e assessoramento. Art. 37, V da

Administracao |Borre CF.

Departamento |Loreni 3. Para nomeagdao em comissdo o escolhido devera apresentar

de Teresinha seus documentos pessoais, exames médicos, declaragdo de

Administracao |Borre bens e declaracdo de ndo acumulacdo de cargos publicos.

Departamento |Loreni 4, Considerada regular a documentacdo sera editada Portaria

de Teresinha de nomeacdo, publicagdo no 6rgao oficial do Municipio e

Administracao |Borre assinatura do termo de posse em livro préprio.
5.1.4. Provimento dos Cargos Eletivos

Secretaria da|Secretaria 1. Os vereadores serao empossados em sessao solene

Camara. da Camara |realizada no dia 1° de janeiro do inicio da legislatura mediante
juramento, apresentacdo do diploma fornecido pela Justica
Eleitoral, declaracdo de bens, documentos pessoais e
assinatura do termo de posse, conforme disposto na Lei
Organica do Municipio e Regimento Interno da Camara.

Secretaria da|Secretaria 2. O Prefeito e o Vice-Prefeito serdo empossados pela Camara

Camara da Camara Municipal no dia 1° de janeiro do inicio do mandato em sessdo
solene na Camara mediante juramento, apresentacdo de
diploma fornecido pela Justica Eleitoral, declaracdo de bens,
documentos pessoais e assinatura do termo de posse,
conforme disposto na Lei Organica do Municipio.

Secretaria da|Volnei 3. Os membros do Conselho Tutelar, escolhidos por eleicao

Assisténcia Ficagna direta na forma do Estatuto da Crianca e do Adolescente e

Social nomeados pelo Prefeito Municipal, serdo empossados
mediante apresentacdo da ata da eleicdo, documentos
pessoais e assinatura do termo de posse em livro proprio.
5.1.5. Estagiarios

Departamento |Loreni 1. O estagio no servigo publico tem a funcdo de preparar

de Teresinha estudantes para o mercado de trabalho.

Administracao |Borre

Departamento |Loreni 2. A contratacdo de estudantes estagiarios serd realizada

de Teresinha através de processo seletivo simplificado na forma

Administracao |Borre estabelecida em Lei Municipal e se destina ao desempenho de
funcdes de apoio as atividades proprias dos servidores.

Departamento |Loreni 3. A contratacdo de estagiarios é exclusiva para estudantes,
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de Teresinha mediante comprovagdo de matricula e freqiéncia as aulas.
Administracdo |Borre

Departamento |Loreni 4. Os estagiarios estardo amparados por apodlice de seguro de
de Teresinha acidente de trabalho.

Administracdo |Borre




Péagina 44 de 141

RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

5. ATOS DE PESSOAL
5.2. CONTROLES FUNCIONAIS

Descricao das Normas

5.2.1. Registro Funcional

Departamento |Loreni 1. As ocorréncias funcionais do servidor em relagdo a
de Recursos | Teresinha promocgdes, atribuicdes, licencas, punicdes e outras, serao
Humanos Borre objeto de registro em ficha ou em banco de dados
informatizado de forma a espelhar sua atuacdao na entidade.
Departamento |Loreni 2. Os documentos relacionados as ocorréncias funcionais do
de Recursos | Teresinha servidor serdo arquivados em ordem em pastas individuais.
Humanos Borre
5.2.2. Freqiiéncia
Departamento |Loreni 1. A frequéncia do servidor ao trabalho sera controlada
de Recursos | Teresinha através de livro, reldgio ou ficha ponto, base para elaboragao
Humanos Borre da folha de pagamento e liquidacdao da despesa.
5.2.3. Hora Extra
Departamento |Loreni 1. A realizacdo de hora extra pelo servidor depende de
de Recursos | Teresinha autorizagao expressa da autoridade competente,
Humanos Borre caracterizacdo do interesse publico e registro no ponto.
Departamento |Loreni 2. O n° de horas extras no més nao excedera a 40 (quarenta).
de Recursos | Teresinha
Humano Borre
5.2.4. Férias
Departamento |Loreni 1. As férias devidas aos servidores serdo concedidas nos doze
de Recursos | Teresinha meses subseqlentes ao periodo aquisitivo, conforme escala
Humanos Borre de férias previamente elaborada.
Departamento |Loreni 2. No interesse publico, a administracdo podera pagar em
de Recursos | Teresinha peclUnia até 10 (dez) dias de férias, conforme art. Da Lei
Humanos Borre Municipal n° Vigente.
Departamento |Loreni 3. Na concessdo de férias serdo observados os fatores que
de Recursos | Teresinha eventualmente influenciaram no numero de dias a serem
Humanos Borre concedidos, tais como: faltas injustificadas, licengas,
afastamentos, entre outros, conforme estatuto dos servidores.
5.2.5. Licencas
Departamento |Loreni 1. As licencas previstas no Estatuto dos Servidores serdo
de Recursos | Teresinha requeridas pelos servidores e a sua concessdao observara o
Humanos Borre periodo aquisitivo e o interesse publico.
5.2.6. Vantagens
Departamento |Loreni 1. As vantagens em pecuUnia devidas aos servidores e prevista
de Recursos | Teresinha no Estatuto dos Servidores serdo objeto de controle quanto a
Humanos Borre conquista do direito.
Departamento |Loreni 2. As vantagens em peclUnia admitidas pelo Estatuto dos
de Recursos | Teresinha Servidores serdao concedidas quando atendidos os requisitos
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Humanos Borre da lei e através de Portaria do Chefe de Poder.
5.2.7. Promogodes
Departamento |Loreni 1. As promogdes funcionais previstas no Estatuto dos
de Recursos | Teresinha Servidores serdo objeto de controle quanto a sua conquista do
Humanos Borre direito e concedidas através de Portaria do Chefe de Poder.
5.2.8. Gfip
Departamento | Micheli 1. O preenchimento da Gfip sera realizado e enviado no prazo
de Recursos | Santoro estabelecido na Agenda de Obrigagdes. Anexo V desta
Humanos Resolucao.
5.2.9. Demonstrativo Previdenciario
Departamento |Loreni 1. O Demonstrativo Previdenciario sera elaborado e enviado a
de Recursos | Teresinha Secretaria Nacional da Previdéncia Social nos prazos
Humanos Borre estabelecidos na Agenda de Obrigacbes. Anexo V desta
Resolucao.
5.2.10. Demonstrativo das Admissoes e Contratacoes de
Servidores
Departamento |Loreni 1. O Demonstrativo das Admissdes e Contratagbes de
de Recursos | Teresinha Servidores de que trata a IN TC n° 02/2001 em seu artigo 12
Humanos Borre sera elaborada e encaminhada ao TCE nos prazos
estabelecidos na Agenda de Obrigacbes. Anexo V desta
Resolucao.
5.2.11. Declaracao de Bens
Departamento |Loreni 1. A declaragdo de bens dos Agentes Politicos e ocupantes de
de Recursos | Teresinha cargo de chefia de que trata o artigo 115 da Lei
Humanos Borre Complementar n°® 202/2000 sera elaborada e enviada ao TCE
nos prazos estabelecidos na Agenda de Obrigagdes. Anexo V
desta Resolucao.
5.2.12. Publicacdao dos Subsidios e da Remuneragao dos
Cargos e Empregos Publicos
Departamento |Loreni 1. O valor dos subsidios dos Agentes Politicos e a
de Recursos | Teresinha remuneracdo dos cargos e empregos publicos serdo
Humanos Borre publicados anualmente no dérgdo oficial do Municipio. Art. 39,
§ 6° da CF. Anexo V desta Resolucao.
5.2.13. Rais
Departamento | Micheli 1. Preenchimento e encaminhamento a CEF no prazo
de Recursos | Santoro estabelecido na Agenda de Obrigagdes. Anexo V desta
Humanos Resolucao.
5.2.14. Declaracao Anual dos Rendimentos Pagos ou
Creditados
Departamento |Loreni 1. Elaboracdao e entrega da Declaracao dos Rendimentos
de Recursos | Teresinha Pagos ou Creditados no exercicio anterior aos servidores e
Humanos Borre agentes publicos no prazo estabelecido na Agenda de
Obrigacoes. Anexo V desta Resolucao.
Departamento | Micheli 2. DIRF - Encaminhamento a Receita Federal os rendimentos
de Recursos | Santoro pagos ou creditados a qualquer titulo no exercicio anterior.

Humanos
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5.2.15. Controle da Saide dos Funcionarios

Departamento |Loreni 1. Os servidores efetivos deverdo realizar até o més de

de Recursos | Teresinha dezembro de cada exercicio e comprovar junto ao

Humanos Borre Departamento de Recursos da Prefeitura, através das
Unidades de Saude, exames minimos de sangue, fezes, urina,
pressdo arterial e, se for o caso, a critério médico, avaliagao
cardio vascular.

Departamento |Loreni 2. Os servidores efetivos com até 35 anos poderdo optar por

de Recursos | Teresinha realizar e apresentar avaliagdo médica a cada dois anos.

Humanos Borre
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RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

5. ATOS DE PESSOAL
5.3. VACANCIA

Descricao das Normas

5.3.1. Cargos Efetivos

Departamento |Loreni 1. Por exoneragao a pedido do servidor mediante

de Recursos | Teresinha |apresentacdao de requerimento formal, declaracdao de bens,

Humanos Borre elaboracdo da rescisao para pagamento de eventuais saldos de
remuneracdo, atestado demissional de salde e Portaria, com
publicacdo desta no érgdo oficial do Municipio.

Departamento |Loreni 2. Por aposentadoria compulséria mediante verificagdo da

de Recursos | Teresinha |idade maxima de 70 anos para permanecer no servigo publico,

Humanos Borre encaminhando a documentagdo necessaria a previdéncia,
procedendo a rescisdao para pagamento de eventuais saldos de
remuneracao. Art. 40, II da CF.

Departamento |Loreni 3. Por aposentadoria voluntaria mediante apresentagdo de

de Recursos | Teresinha |requerimento formal, contagem do tempo de servico, calculo da

Humanos Borre remuneracdo com memobria, verificacdo do atendimento dos
requisitos legais, apresentacdo de declaracdo de bens,
elaboracdo da rescisao para pagamento de eventuais saldos de
remuneracdo, atestado demissional de salde e Portaria, com
publicacdo desta no 6rgdo oficial do Municipio, comunicagdo ao
regime de previdéncia e encaminhamento do processo ao TCE
para homologacao.

Departamento |Loreni 4. Por aposentadoria involuntaria decorrente de acidente de

de Recursos | Teresinha |trabalho ou doenca, mediante preenchimento da declaragdao de

Humanos Borre acidente de trabalho ou formularios e encaminhamento para
inspecdo médica com parecer final da junta médica,
encaminhamento ao regime de previdéncia, calculo dos
proventos com memoria, apresentagdo de declaragdo de bens,
elaboracdo da rescisao para pagamento de eventuais saldos de
remuneracdo, edicdo de Portaria com publicagdo desta no 6rgdo
oficial do Municipio e encaminhamento do processo ao TCE para
homologacao.

Departamento |Loreni 5. Por falecimento mediante apresentacdo do atestado de

de Recursos | Teresinha | ébito pelos familiares, elaboracdo da rescisdo para pagamento

Humanos Borre de eventuais saldos de remuneracdo, calculo da pensdo com
memodria e identificagdo dos beneficidrios, comunicagdo ao
regime de previdéncia, edicdo de Portaria com publicacdo desta
no 6érgdo oficial do Municipio e encaminhamento do processo ao
TCE para homologacao.

Departamento |Loreni 6. Por demissao mediante decisdo em processo administrativo,

de Recursos | Teresinha |elaboragdo da rescisao para pagamento de eventuais saldos de

Humanos Borre remuneracdo, atestado de saude demissional, apresentagdo de
declaracdo de bens, edicao de Portaria com publicacdo desta no
orgdo oficial do Municipio.
5.3.2. Cargos em Comissao

Departamento |Loreni 1. Por exoneracao a pedido mediante apresentacdo de carta,

de Recursos | Teresinha |declaracdo de bens, elaboracao da rescisao para pagamento de

Humanos Borre eventuais saldos de remuneracdo, edicdo de Portaria com

publicacdo desta no érgdo oficial do Municipio.
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Departamento |Loreni 2. Por destituicao mediante ordem do Chefe de Poder de
de Recursos | Teresinha |acordo com o apurado em sindicancia, apresentacdo de
Humanos Borre declaracdo de bens, elaboragdao da rescisdao para pagamento de
eventuais saldos de remuneragao, edicao de Portaria com
publicacdo desta no érgao oficial do Municipio.
5.3.3. Temporarios
Departamento |Loreni 1. Por interesse de uma das partes mediante manifestacao
de Recursos | Teresinha |formal, elaboracdo do termo de rescisdo contratual, calculo e
Humanos Borre pagamento de eventuais saldos de remuneracao, atestado de
salde demissional, Portaria com publicacdo desta no drgao
oficial do Municipio.
Departamento |Loreni 2. Por término do contrato mediante elaboracdo da rescisdo
de Recursos | Teresinha |para pagamento de eventuais saldos de remuneragdo e
Humanos Borre atestado de saude demissional.
Departamento |Loreni 3. Por justa causa mediante ordem de demissao como
de Recursos | Teresinha |conclusdo em processo de sindicancia, elaboracdo da rescisdo
Humanos Borre para pagamento de eventuais saldos de remuneragao, atestado

de saude demissional, Portaria com publicagdo desta no dérgdo
oficial do Municipio.
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RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

6. OUTROS CONTROLES OPERACIONAIS

Descricao das Normas

6.1. Acompanhamento do Cumprimento das Metas
Bimestrais de Arrecadacao

Departamentos | Clair F.|1. Até o final do més seguinte ao encerramento de cada
de Andreis bimestre, conforme Agenda de Obrigacbes, sera elaborado e
Administracao publicado demonstrativo da avaliacdo do cumprimento das
e Contabilidade metas bimestrais de arrecadacdo para verificagdo da
necessidade ou ndo da decretacdo de limitagdo de empenho e
movimentacdo financeira. Art. 9° da LRF.
6.2. Limitacdo de Empenho
Departamento |Clair F.|1. A limitacdo de empenho e movimentagdo financeira é um
de Andreis procedimento administrativo imposto pela Lei de
Contabilidade Responsabilidade Fiscal com o objeto de preservar o
atingimento das metas fiscais estabelecidas da LDO e consiste
na indisponibilizagdo de créditos orcamentarios para
compensar a frustracdo da arrecadagdo prevista até o
bimestre e para recondugdo da divida ao limite legal. Artigo 9°
e 31, Il da LRF.
Departamentos | Clair F. | 2. Verificado ao final de um bimestre que o comportamento da
de Andreis arrecadacdo podera afetar o cumprimento das metas de
Administragao resultados primario ou nominal estabelecido na LDO, os
e Contabilidade Poderes: Executivo e Legislativo por ato prdoprio e nos
montantes necessarios, promoverdo nos trinta dias
subseqlientes, limitacago de empenho e movimentacao
financeira através da indisponibilizacdo de créditos
orcamentarios, segundo critérios fixados pela LDO. Art. 9° da
LRF;
Departamentos | Clair F.|3. Verificado ao final do quadrimestre (ou semestre para
de Andreis Municipios com menos de 50 mil habitantes) que o montante
Administracao da divida ultrapassou o limite de 120% da RCL, enquanto
e Contabilidade perdurar o excesso, 0s Poderes Executivo e Legislativo, por
ato prdprio e nos montantes necessarios, promovera nos trés
quadrimestres subseqlientes, limitacdo de empenho através
da indisponibilizacdo de créditos orgcamentarios, segundo
critérios fixados na LDO. Art. 31, II da LRF.
Departamentos | Clair F.|4. A necessidade de limitacdo de empenho e montante
de Andreis. necessario sera comunicada oficialmente ao Chefe do Poder
Administragdo Legislativo até o dia 15 do més seguinte ao periodo de
e Contabilidade apuracdo, com base em exposicido fundamentada
encaminhada ao Chefe do Poder Executivo pela Unidade de
Planejamento ou titular da Secretaria Municipal de
Financas/Departamento de Contabilidade.
Departamentos | Clair F.|5. A limitacdo de empenho sera estabelecida por Decreto do
de Andreis Chefe do Poder Executivo e por Decreto-Legislativo da

Administracao
e Contabilidade

Camara, observada a vinculacdo dos recursos, com registro
contabil e destaque no Quadro Comparativo da Despesa
Autorizada com a Realizada.
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Departamentos | Clair F.|6. Restabelecida a arrecadacao ou limite de endividamento,
de Andreis ainda que parcial, a recomposicdo das dotagoes
Administragao indisponibilizadas poderd se dar de forma proporcional as
e Contabilidade reducdes efetivadas através de decretos dos titulares dos
Poderes com base em exposicao fundamentada produzida pela
Unidade de Planejamento ou titular da Secretaria Municipal de
Finangcas/Departamento de Contabilidade, observada a
vinculagdo dos recursos. Art. 99, § 1° da LRF;
6.3 Elaboracao e Publicagcdo do relatéorio Resumido da
Execucdo Orcamentaria - RREO
Departamento |Clair F.|1. O RREO é uma exigéncia da Lei Complementar n°
de Andreis 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, elaborado na
Contabilidade forma dos demonstrativos descritos nos artigos 52 e 53, cujo
manual de elaboracdo consta da Portaria STN n° 441/2003
com o objetivo de dar transparéncia a execugdo orgcamentaria
de forma a permitir o seu controle social. Art. 165, § 3° da
CF.
Departamento |Clair F.|2. Integram o RREO os seguintes demonstrativos, na forma
de Andreis dos anexos constantes da Portaria STN n°© 441/2003:
Contabilidade a) Anexo I - Balango Orcamentario;
b) Anexo II - Demonstrativo da Execucdo da Despesa por
Funcdo/Sub-Funcao;
c) Anexo III - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
d) Anexo V - Demonstrativo da Receita e Despesa
Previdenciaria do Regime Préprio da Previdéncia Social;
e) Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Nominal;
f)  Anexo VII - Demonstrativo do Resultado Primario;
g), Anexo IX - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder
e Orgdo;
h) Anexo X - Demonstrativo das Receitas e Despesas com
Manutencao e Desenvolvimento do Ensino;
i) Anexo XI - Demonstrativo das Receitas de Operagdes de
Crédito e Despesas de Capital;
j)  Anexo XIII - Demonstrativo da Projecdao Atuarial do
Regime Proprio de Previdéncia;
) Anexo XIV - Demonstrativo da Receita de Alienacao de
Ativos e Aplicacao desses Recursos;
m) Anexo XVI - Demonstrativo da Receita Liquida de
Impostos e das Despesas Proprias com Saulde.
n) Anexo XVII -
Departamento |Clair F.|3. O RREO sera elaborado, publicado e enviado & CEF e ao
de Andreis Tribunal de Contas do Estado nas datas e prazos estabelecidos
Contabilidade na Agenda de Obrigagdes. Anexo V desta Resolucao.
Artigos 48, 52 e 53 da LRF. Art. 72 da LDB. Art. 7° da Portaria
STN n° 109/2002. Art. 12 da IN TCE n° 02/2001.
Departamento |Clair F.|4. O RREO sera elaborado consolidando todos os dados das
de Andreis Unidades Gestoras, conferido, publicado e enviado a CEF e ao
Contabilidade TCE.
Departamento |Clair F.|5. A publicacdo do RREO serad realizada no érgao oficial do
de Andreis Municipio aprovado pela Lei Municipal n° € em meios
Contabilidade eletronicos de acesso publico. Art. 6°, da IN n°® 02/2001 e art.
48 da LRF.
Departamento |Clair F.|6. O RREO sera assinado pelo responsavel pela contabilidade,
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de Andreis pelo Secretario Municipal de Financas e pelo Prefeito
Contabilidade Municipal.
Departamento |Clair .|7. O RREO devera ser arquivado em ordem cronoldgica, por
de Andreis meio documental, no Poder ou Orgdo, pelo prazo de cinco
Contabilidade anos, a contar do dia 1° do ano subseqiiente ao da
elaboracdo. Art. 6° da IN TCE n° 02/2001.
6.4. Elaboracao e Publicacdo do Relatdorio de Gestao
Fiscal — RGF.
Departamento |Clair 1. O RGF é uma exigéncia da Lei Complementar n°® 101/2000
de Andreis - LRF elaborado na forma dos demonstrativos descritos no
Contabilidade artigo 55, cujo manual de elaboracdo consta da Portaria STN
n° 440/2003 e tem como objetivo dar transparéncia aos atos
de gestdo de forma a permitir o acompanhamento a
obediéncia a limites de gastos e de endividamento, e avaliar a
responsabilidade fiscal do gestor publico.
Departamento |Clair .| 2. Integram o RGF os seguintes demonstrativos na forma dos
de Andreis anexos constantes da Portaria STN n° 440/2003:
Contabilidade
PODER LEGISLATIVO
a) Anexo I - Demonstrativo da Despesa com Pessoal;
b) Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;
c) Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar;
PODER EXECUTIVO
a) Anexo I - Demonstrativo da Despesa Com Pessoal;
b) Anexo II - Demonstrativo da Divida Consolidada;
c) Anexo III - Demonstrativo das Garantias e
Contragarantias de Valores;
d) Anexo IV - Demonstrativo das Operacgdes de Crédito;
e) Anexo V - Demonstrativo das Disponibilidades de Caixa;
f)  Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar;
g) Anexo VII - Demonstrativo dos Limites.
Departamento |Clair .|13. O RGF sera publicado (Artigos 48, 54, 55 e 72 da LRF),
de Andreis envidado ao TCE (Artigo 12 da IN TC n° 02/2001), a Camara
Contabilidade Municipal (Artigo 59 da LRF, c/c artigo 5°, I da Lei Federal n°
10.028/2000) e a CEF (Artigo 6°, § Unico da Portaria STN n°
109/2002, nos locais e prazos identificados na Agenda de
Obrigacoes. Anexo V desta Resolucao.
Departamento |Clair .|4. O RGF do Poder Legislativo sera elaborado, conferido,
de Andreis publicado e enviado ao TCE e ao Poder Executivo pelo servico
Contabilidade de contabilidade da Camara Municipal, observado os prazos
indicados na Agenda de Obrigacdes acima referida.
Departamento |Clair .|5. O RGF do Poder Legislativo sera assinado pelo Presidente
de Andreis da Cémara, demais membros da Mesa Diretora, pelo
Contabilidade responsavel pela administragdo financeira e pelo responsavel
pelo controle interno. Artigo 5°, § 3°, VII e VIII da IN n°
02/2001.
Departamento |Clair .| 6. O RGF do Poder Executivo sera assinado pelo Prefeito, pelo
de Andreis responsavel pela administragdo financeira e pelo responsavel

Contabilidade

pelo controle interno. Art. 5°, § 3°, VI e VIII da IN n°
02/2001.
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6.5. Avaliacao do Cumprimento das Metas Fiscais do
Quadrimestre em Audiéncia Publica.

Departamento |Delmar 1. As metas fiscais de receita, despesa, resultado primario e
de Frantz e|nominal e montante da divida estabelecidas na LDO e
Administragdo |Clair F.|desdobradas em metas quadrimestrais serdo demonstradas
e Andreis pelo Poder Executivo e avaliados o seu cumprimento em
Departamento Audiéncia Publica na Comissdao de Orcamento e Finangas da
de Camara Municipal, com obediéncia ao seguinte calendario:
Contabilidade. Art. 9°, § 4° da LRF.
a) Até 31/05 para demonstrar e avaliar o cumprimento das
metas fiscais estabelecidas para o 1° quadrimestre do
exercicio de referéncia.
b) Até 30/09 para demonstrar e avaliar o cumprimento das
metas fiscais estabelecidas para o 2° quadrimestre do
exercicio de referéncia;
Até 28/02 para demonstrar e avaliar o cumprimento das
metas fiscais fixadas para o 3° quadrimestre do exercicio
imediatamente anterior.
Departamentos | Delmar 2. As Audiéncias Publicas serdo objeto de registro em livro
de Frantz e | proprio, dos presentes e ata das decisoes.
Administracao |Clair F.
e Andreis
Contabilidade.
Departamento |Delmar 3. O TCE sera cientificado da realizagdo das Audiéncias
de Frantz e | Publicas para demonstrar e avaliar o cumprimento das metas
Contabilidade |Clair F. |fiscais estabelecidas para cada quadrimestre, nos prazos
Andreis indicados na Agenda de Obrigacdbes. Anexo V desta
Resolucao. Art. 17, I da IN TCE n° 02/2001.
6.6. Controle dos Gastos Minimos com Ensino
Departamento |Clair F.|1. Os gastos com manutencao e desenvolvimento do ensino,
de Andreis em cada exercicio, serda de pelo menos 25% das Receitas
Contabilidade Resultantes de Impostos. Art. 212 da CF.
Departamento |Clair F.|2. Até o exercicio de 2006, parcela ndo inferior a 60% dos
de Andreis 25% (15%) referidos no item anterior, serdo destinados a
Contabilidade manutencdo e desenvolvimento do ensino fundamental. Art.
60 dos ADCT.
Departamento |Clair F.|3. Os recursos recebidos anualmente do FUNDEF serao
de Andreis destinados integralmente a manutencao e desenvolvimento do
Contabilidade ensino fundamental e valorizagdo do magistério da rede
municipal. Art. 60, § 1° dos ADCT e Art. 2° da Lei Federal
9.424/96.
Departamento |Clair F.|4. Dos recursos recebidos anualmente do FUNDEF, pelo
de Andreis menos 60% serdo destinados aos gastos com a remuneracao
Contabilidade dos profissionais do magistério em efetivo exercicio da rede
municipal de ensino fundamental, observado ainda o disposto
no artigo 8°, § Unico da LRF. Art. 60, § 5° dos ADCT e Art. 7°
da Lei Federal n© 9.424/96.
Departamento |Clair F.|5. Por manutencdo e desenvolvimento do ensino, entende-se
de Andreis os gastos relacionados com ensino infantil, fundamental e

Contabilidade

educacdo especial, envolvendo as despesas definidas no art.
70 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao - Lei Federal n©
9.394/96 e relacionadas a:

a) Remuneracdo e aperfeicoamento do pessoal docente e dos
demais profissionais da educacgao;

b) Aquisicdo, manutencdo, construcdo e conservacao de
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instalacGes e equipamentos necessarios ao ensino;

c) Uso e manutencao de bens e servicos vinculados ao
ensino;

d) Levantamentos estatisticos, estudos e pesquisas visando
precipuamente ao aprimoramento da qualidade e a expansao
do ensino;

e) Realizacdo de  atividades meio
funcionamento dos sistemas de ensino;

f) Concessédo de bolsas de estudo a alunos de escolas publicas
e privadas;

g) Amortizagdo e custeio de operacdes de crédito destinadas a
atender ao disposto nas alineas deste artigo;

h) Aquisicdo de material didatico-escolar e manutencao de
programas de transporte escolar.

necessarias  ao

Departamento
de
Contabilidade

Clair
Andreis

F.

6. N3o constituem gastos com manutengao e desenvolvimento
do ensino as despesas definidas no art. 71 da Lei de Diretrizes
e Bases da Educacao - Lei Federal n® 9.394/96 e relacionadas
a:

Pesquisa, quando ndo vinculadas as instituicdes de ensino, ou,
quando efetivada fora dos sistemas de ensino, que ndo vise,
precipuamente, ao aprimoramento de sua qualidade ou a sua
expansao;

Subvengdo a instituicdes publicas ou privadas de carater
assistencial, desportivo ou cultural;

Formacdo de quadros especiais para Administracdo Publica,
sejam militares ou civis, inclusive diplomaticos;

Programas suplementares de alimentagdo, assisténcia médico-
odontoldgica, farmacéutica e psicolégica, e outras de
assisténcia social;

Obras de infra-estrutura, ainda que realizadas para beneficiar
direta ou indiretamente a rede escolar;

Pessoal docente, e demais trabalhadores da educagdao quando
em desvio de funcdo ou em atividade alheia a manutencao do
ensino.

Departamento
de
Contabilidade

Clair
Andreis

7. Por receitas resultantes de impostos entende-se as
seguintes contas de receita: IPTU, ISS, ITBI, IRRF, FPM, IPI,
Transferéncia Financeira — LC 87, IPVA, Receita da Divida de
Impostos, Multas e Juros de Mora sobre Impostos, Multas e
Juros de Mora da Receita de Divida Ativa de Impostos.

Departamento
de
Contabilidade

Clair
Andreis

8. A contribuicdo de 15% sobre as receitas do FPM, ICMS, IPI
- Exportacdo e Transferéncia Financeira - LC 87 para
constituicdo do FUNDEF, oneram os gastos minimos referidos
nos itens 1 e 2 desta norma. Art. 212 da CF.

Departamento
de
Contabilidade

Clair
Andreis

9. A verificagdo dos gastos minimos em ensino sera realizada
mensalmente através de relatério especifico.

Departamento
de
Contabilidade

Clair
Andreis

10. O Relatorio de verificagdo mensal dos gastos com ensino
sera publicado no Orgdo Oficial do Municipio com
encaminhamento de coépia ao Conselho Municipal de Educagao
e ao Secretario Municipal de Educagdao para acompanhamento,
fiscalizacdao e indicacao de medidas corretivas, se for o caso;
Art. 72 da Lei Federal n© 9.394/96, Arts. 4° e 5° da Lei
Federal n° 9.424/96 e Portaria STN n© 441/2003.

6.7. Controle dos Gastos Minimos com Saude
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Departamento |Clair F.| 1. Os gastos em agles e servicos publicos de salde, em cada
de Andreis exercicio serdo de pelo menos 15% do produto da
Contabilidade arrecadacao de impostos. Art. 77, III dos ADCT,;
Departamento |Clair F.| 2. Por agdes e servigos publicos de salde, entende-se gastos
de Andreis com pessoal, custeio e capital, definido na Resolugdao n©°
Contabilidade 316/2002 do Conselho Nacional de Saude e relacionadas a
programas finalisticos e de apoio, inclusive administrativo que
atendam simultaneamente os seguintes critérios:
a) Sejam destinadas as acgoes e servicos de acesso universal,
igualitario e gratuito;
b) Estejam em conformidade com o0s objetivos e metas
explicitadas nos Planos de Saude Municipal;
c) Sejam de responsabilidade especifica do setor de salde,
nao se confundindo com despesas relacionadas a outras
politicas publicas que atuam sobre determinantes sociais e
econbmicas, ainda que com reflexos sobre as condicbes de
saude;
Departamento |Clair F.|3. Atendido aos critérios definidos na norma acima, e para
de Andreis efeito da aplicacdo da EC n° 29/2000, consideram-se
Contabilidade despesas com agoes e servigos publicos de saude as relativas
a promogdo, protecdo, recuperacdo e reabilitacdo da salde,
incluindo:
a) Vigilancia epidemioldgica e controle de doengas;
b) Vigilancia sanitaria;
c) Vigilancia nutricional, controle de deficiéncias nutricionais,
orientagdo alimentar e a seguranca alimentar promovida no
ambito do SUS;
d) Educagdo para a salde;
e) Saude do trabalhador;
f) Assisténcia a saude em todos os niveis de complexidade;
g) Assisténcia farmacéutica;
h) Atencdo a saude dos povos indigenas;
i) Capacitacdo de recursos humanos do SUS;
j) Pesquisa e desenvolvimento cientifico e tecnolégico em
salide, promovidos por entidades do SUS;
k) Produgdo, aquisicao e distribuicdo de insumos setoriais
especificos, tais como medicamentos, imunoldgicos, sangue e
hemoderivados, e equipamentos;
) Saneamento basico e do meio ambiente, desde que
associado diretamente ao controle de vetores e agdes proprias
de pequenas comunidades ou em nivel domiciliar, ou aos
Distritos Sanitarios Especiais Indigenas, e outras acbes de
saneamento a critério do Conselho Nacional de Salde;
m)Atencgdo especial aos portadores de deficiéncia;
n) Agbes administrativas realizadas pelos 6rgaos de Saude no
ambito do SUS e indispensaveis para execucdo de agoes
indicadas nos itens anteriores;
0) Pagamento de juros e amortizacdoes decorrentes de
operagoes de crédito contratadas a partir de 01/01/2000 para
custear acbes e servicos publicos de saude.
Departamento |Clair F.|4. Nao sdo consideradas como despesas com agoes e servicos
de Andreis publicos de saude as relativas a:

Contabilidade

a) Aposentadorias e pensoes;
b) Assisténcia salde que ndo atenda ao principio da
universalidade;
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c) Merenda escolar;

d) Saneamento basico, mesmo o previsto na norma anterior,
realizado com recursos provenientes de taxas ou tarifas;

e) Limpeza urbana e remocao de residuos sélidos;

f) Preservacdo e correcdao do meio ambiente, realizadas pelos
6rgaos de meio ambiente;

g) AcgOes de assisténcia social ndo vinculadas diretamente a
execucao das acdes e servicos referidos na norma anterior e
ndo promovidas pelos 6rgdos de saude do SUS;

h) AgOes e servigos publicos de salde custeada com recursos
gue ndo o produto da arrecadacao de impostos relacionados
na norma seguinte.

Departamento |Clair F.|5. Por produto da arrecadacao de impostos se entende as

de Andreis seguintes contas de receita: IPTU, ISS, ITBI, IRRF, FPM, IPI,

Contabilidade Transferéncia Financeira - LC 87, ICMS, IPVA, Receita da
Divida de Impostos, Multas e Juros de Mora sobre Impostos,
Multas e Juros de Mora da Receita de Divida Ativa de
Impostos.

Departamento |Clair F.|6. Os recursos vinculados a agdes e servicos publicos de

de Andreis salde serdo aplicados através da Unidade Orcamentaria:

Contabilidade Fundo Municipal de Saude. Art. 77, § 3° dos ADCT.

Departamento |Clair F.|7. A verificacdo do gasto minimo em acdes e servigcos publicos

de Andreis de salde serd realizada mensalmente através de Relatorio

Contabilidade Especifico.

Departamento |Clair F.|8. O relatério serd publicado no Orgdo Oficial do Municipio e

de Andreis encaminhado copia dele ao Conselho Municipal de Saude e ao

Contabilidade Secretario Municipal de Saude para acompanhamento,
fiscalizacdao e adocdo de medidas corretivas, se for o caso.
6.8. Controle dos Gastos com Pessoal

Departamento |Clair F.|1. O gasto com pessoal do Poder Executivo, em cada

de Andreis exercicio, ndo excederd 51,3% da Receita Corrente Liquida.

Contabilidade Art. 22, § Unico da LRF.

Presidente da|Rafael 2. O gasto com pessoal do Poder Legislativo em cada exercicio

Camara e | Senhor e | observara os seguintes limites:

Contador Contador da|a) O gasto com pessoal ndo excedera 5,7% da Receita

Camara Corrente Liquida. Art. 22, § Unico da LRF;
b) A folha de pagamento ndo excedera 70% da sua receita.
c) O subsidio individual de cada vereador ndo excedera 20%
do subsidio do Deputado Estadual.
d) A remuneracdo total dos vereadores ndo excederda 6% da
receita total realizada no exercicio.
Presidente da|Rafael 3. Para efeito desta norma entende-se por gasto com pessoal
Camara e | Senhor e | o disposto nos artigos 18 e 19 da LRF.
Contador Contador da
Camara
Presidente da|Rafael 4. Para efeito desta norma entende-se por Receita Corrente
Camara e | Senhor e | Liguida o disposto no artigo 2°, IV da LRF.
Contador Contador da
Camara
Departamento |Clair F.|5. De forma preventiva e para adocao de medidas corretivas
de Andreis e |quando necessaria, o controle dos gastos com pessoal serd
Contabilidade |Contador da |realizado mensalmente.
Camara
Departamento |Clair F.|6. A elaboracdo e publicacdo do Demonstrativo de Despesas
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de Andreis e|com Pessoal de que trata a Portaria STN n° 440/2003 sera
Contabilidade |Contador da|realizada de acordo com o estabelecido na Agenda de
Camara Obrigacoes.

6.9. Controle da Execucdao Orcamentaria
Departamento |Clair F.|1. Compreenderda a verificacdo da legalidade dos atos
de Andreis relacionados a arrecadacdao e realizacao de despesa,
Contabilidade nascimento ou extincdo de direitos e obrigacdes, fidelidade

funcional dos agentes publicos e o cumprimento dos

programas e metas estabelecidas. Art. 75 da Lei 4.320/64.
Departamento |Amauri 2. O controle da execugdo orcamentaria se dara através dos
de Tributacdo |Nemerski, procedimentos administrativos constante das normas de
Departamento |Clair F. | controle interno:
de Andreis a) Langamento de tributos;
Contabilidade b) Arrecadacao;
Departamento c) Baixa
de d) Inscrigdo de créditos em Divida Ativa;
Administragao e) Execugdo Fiscal;

f) Empenho;

g) Liquidagao;

h) Pagamento;

i) Abertura de créditos adicionais;

j) Acompanhamento do cumprimento das metas bimestrais

de arrecadacao;

k) Limitagdo de empenhos;

I) Elaboracao e publicacdo do RREO e RGF;

m)Avaliagdo do cumprimento dos objetivos e metas em

audiéncia publica;

n) Controle dos gastos minimos com ensino, salde, pessoal e

montante da divida; e

0) Inscricdo em Restos a Pagar;

6.10. Controle da Execucao Financeira
Departamento |Clair F.|1. Compreenderda a movimentacdao financeira pelo fluxo
de Andreis e |orcamentario e extra-orcamentario. Arts. 90 a 93 da Lei
Contabilidade e | Pedro A.|4.320/64 e 8° e 13 da LRF.
Tesouraria Menegat
Departamento |Clair F.|2. O controle da execucgdo financeira se dara através dos
de Andreis e | procedimentos administrativos constantes das normas de
Contabilidade |Pedro A. | controle interno:

Menegat a) Desdobramento da receita prevista em metas bimestrais de

Departamento arrecadacao;
Financeiro b) Elaboracdo da programacdo financeira e cronograma de

execucao mensal de desembolso;

c) Arrecadacgao;

d) Aplicacdes financeiras;

e) Pagamentos;

f) Retencgdes contratuais e consignacgoes;

g) Transferéncias Financeiras a Unidades Gestoras; e

h) Suprimento a Camara;

6.11. Controle de Frota
Departamento |Vanderli Rui|1. Os veiculos e equipamentos rodoviarios a servico do
de de Gaspari e |Municipio terdo seus custos de manutengdo e utilizacdo
Administracao |Paulo C. | controlados pela administracao.
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Bittarello
Departamento |Vanderli Rui|2. O abastecimento com combustiveis, lavacdo, lubrificacdo,
de de Gaspari e|pulverizacdo, troca de dleo, filtros e outros sera realizado
Administracao |Paulo C. | mediante autorizacdo da autoridade competente no Posto
e Bittarello credenciado vencedor do certame licitatorio.
Departamento
de Transportes
Departamento |Vanderli Rui|3. O fornecimento de materiais e servicos serd objeto de
de de Gaspari e |registro em ficha individual por veiculo com as seguintes
Administracao |Paulo C. |informagGes minimas:
e Bittarello a) Identificagdo do veiculo;
Departamento b) Identificagdo do motorista ou operador;
de Transportes c) Quilometragem ou numero de horas trabalhadas inicial e
final no més;
d) Data, hora, quantidade, especificagdo do produto ou
servigo, valor unitario e total e assinatura do motorista ou
operador;
e) Quilometragem percorrida, ou horas trabalhadas no més.
Departamento |Vanderli Rui|4. Os dados e informagdes constantes da ficha, assim como
de de Gaspari e|outros gastos com manutengdao do veiculo serdo registrados
Administracao |Paulo C. |em programa especifico para emissdo de relatério mensal que
e Bittarello permita identificar o custo de manutencdo de cada veiculo, do
Departamento Km rodado ou hora trabalhada, consumo por Km rodado ou
de Transportes hora trabalhada.
6.12. Controle da Assisténcia a Pessoas Carentes
Departamento |Daniela Z.|1. A assisténcia a pessoas carentes serda realizada em
de Assisténcia |Donida e|conformidade com a Lei Organica da Assisténcia Social,
Social Liane T. de|Programa Municipal de Assisténcia Social, Lei Organica do
Almeida Municipio e Lei Municipal que disciplina a matéria.
Departamento |Daniela Z.|2. A condicdo de carente serd homologada pelo servico de
de Assisténcia |Donida e | assisténcia social do Municipio através de cadastro soécio
Social Liane T. de|econdmico na forma da Lei Municipal que disciplina a matéria.
Almeida
Departamento |Daniela Z.|3. A assisténcia a pessoas carentes sera realizada através de
de Assisténcia|Donida e | processo simplificado, montado pelo servigo de assisténcia
Social Liane T. de|social.
Almeida
6.13. Controle de Custos
Departamento |Clair F.| 1. Em atendimento aos principios constitucional da eficiéncia e
de Andreis economicidade as agOes desenvolvidas pelo Municipio serdo
Contabilidade objeto de controle de custos que permita a avaliacdo e
acompanhamento da gestdo orgcamentaria, financeira e
patrimonial, cfe normas estabelecidas na LDO. Arts. 37 e 70
da CF, Arts. 4°, 1, “e"” e 50, § 3° da LRF.
Departamento |Clair F.|2. O Sistema de Controle de Custos sera desenvolvido de
de Andreis forma a apurar os custos: dos programas, das agbes, do m2
Contabilidade das construgdes, do m2 das pavimentacdes, do aluno/ano do
ensino fundamental, do aluno/ano do transporte escolar, do
aluno/ano do ensino infantil, do aluno/ano com merenda
escolar, da destinacdo final da tonelada de lixo, do
atendimento nas unidades de salde, etc.
Departamento |Clair F.|3. Constara da LOA, Demonstrativo das Agd0es com
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de Andreis especificacdo das metas fisicas, financeiras e seus respectivos
Contabilidade custos orcados.
Departamento |Clair F.|4. Constara do Balanco Geral do Exercicio, Demonstrativo das
de Andreis AcGes com especificacdo das metas fisicas, financeiras e seus
Contabilidade respectivos custos realizados.
Departamento |Vanderli Rui|5. As Unidades Administrativas ou servidores, responsaveis
de de Gaspari |pela execugdao dos programas e acdes, informarao
Administragao mensalmente ao Departamento de Administracdo, a realizacao

fisica.
Departamento |Clair F.|6. O Sistema de Controle de Custos orientard estudos e
de Andreis medidas relacionadas ao atendimento aos principios
Contabilidade constitucionais da eficiéncia e da economicidade.

6.14. Controle da Prestacao de Servicos Particulares
Departamentos | Alex 1. O atendimento a particulares com servicos de
Agricultura e | Cerizolli, equipamentos rodoviarios obedecerd ao disposto na Lei
Transportes. José Municipal que trata da matéria.

Domingos

de Souza e
Rafael Marin

Departamentos
Agricultura e
Transportes.

Alex
Cerizolli,
José
Domingos
de Souza e
Rafael Marin

2. Os servicos com equipamentos rodoviarios serdo requeridos
pelos interessados mediante pagamento do preco dos servicos
calculado por estimativa com base nos valores estabelecidos
em norma legal.

Departamentos
Agricultura e
Transportes.

Alex
Cerizolli,
José
Domingos
de Souza e
Rafael Marin

3. Sem prejuizo do interesse publico, a realizagdo dos servigos
obedecera a ordem cronoldgica de solicitagdo por comunidade
de forma a preservar o principio constitucional da igualdade.

Departamento

Alex

4, Realizado os servigos com equipamentos rodoviarios o

de Tributagao, | Cerizolli, servidor responsavel em até cinco dias Uteis, contados da
Agricultura e|José conclusdo, informara a quantidade de horas trabalhadas ou de
Transportes. Domingos Km rodados para acerto de contas com o beneficiario.
de Souza e
Rafael Marin
Departamento |Amauri 5. O acerto de contas devera ser realizado em até trinta dias,
de Tributacdao |Nemerski contados da conclusao dos servigos, sob pena de notificacao e
inscricdo em divida ativa, se for o caso.
6.15. Prestacao de Informacgoes ao TCE
Departamento |Loreni 1. Declaracdo de Bens dos Servidores e Agentes Politicos. Art.
de RH Teresinha 115 da LC 202/2000.
Borre
Departamento |Clair F.|2. Demonstrativo do desdobramento da receita em metas
de Andreis bimestrais de arrecadagao acompanhada, quando cabivel, das
Contabilidade medidas de combate a evasao e a sonegacao fiscal,
Programacdo Financeira e Cronograma de Execugdao mensal
de desembolso. Art, 12 da IN TCE n° 02/2001.
Departamento |Loreni 3. Atos de pensdo e aposentadoria dos servidores vinculados
de RH Teresinha ao RPP. Art. 1°, IV e 123 do RI/TCE/SC, Res. TC 06/2001.
Borre
Departamento |Clair F.|4. Processo licitatério na modalidade concorréncia.
de Andreis Cadastramento no Website do TCE. Art. 2° da IN TC n°
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Contabilidade 01/2002.

Departamento |Delmar 5. Sistema de cadastramento e acompanhamento de obras.

de Frantz Art. 3° da IN TC n° 01/2002.

Contabilidade

Departamento |Clair F.| 6. RREO e RGF. Art. 12 da IN TC 02/2001.

de Andreis e

Contabilidade e | Cleiton

Controladoria |Algayer

Departamento |Clair F.|7. Auditoria de Contas Publicas - ACP. Arts. 22 e 26 da Res.

de Andreis e|TC 16/94 e e-Sfinge.

Contabilidade e | Cleiton

Controladoria | Algayer

Departamento |Loreni 8. Demonstrativo das Admissodes e Contratagdes de Servidores

de RH Teresinha e de Contratacdbes de Mao de Obra Terceirizada para

Borre Substituicdo de Servidores. Art. 12 da IN TC n° 02/2001.

Departamento |Clair F.|9. Balanco Geral das Unidades Gestoras e Consolidado. Art.

de Andreis 20 da Res. TC 16/94.

Contabilidade

Departamento |Clair F.|10. Ata da audiéncia publica realizada para demonstrar e

de Andreis e |avaliar o cumprimento das metas fiscais do quadrimestre. Art.

Contabilidade e | Contador da |17, I1da IN TC 02/2001.

Poder Camara

Legislativo

Departamento |Clair F.|11. Relatorio com informagdes necessarias, comprovando a

de Andreis priorizacdo de recursos na LDO para obras em andamento e

Contabilidade despesas com conservacgao do patrimonio publico. Art. 17, III
da IN TC 02/2001.

Departamento |Clair F.|12. Elaboragdo de resposta a diligéncia, audiéncia, notificacao,

de Andreis pedido de informacdao e documentos complementares, nos

Contabilidade prazos estabelecidos.

Departamento |Clair F.|13. As informagdes serdo encaminhadas ao Tribunal de

de Andreis Contas, quando couber, nos prazos indicados na Agenda de

Contabilidade Obrigacoes. Anexo V desta Resolucao.
6.16. Prestacdo de Informagdes a Unido

Departamento |Clair F.|1. Disponibilizardo na “Homepage” do TCU as comunicacoes

de Andreis ratificadas pela autoridade superior sobre contratos e seus

Contabilidade aditivos. Prazo - até o trigésimo dia de sua ocorréncia. Art. 19,
V, § 59 da Lei Federal n® 9.755/98.

Departamento |Clair F.| 2. Disponibilizardo até o 5° dia (til, na “Homepage” do TCU os

de Andreis resumos dos Instrumentos de Contratos ou seus aditivos

Contabilidade assinados. Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 39,
Arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei n© 8.666/93. Art. 19, V,
§ 59 da Lei federal 9.755/98.

Departamento |Loreni 3. Quantitativo de servidores ativos e inativos e pensionistas

de RH Teresinha vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia Social.

Borre Competéncia dezembro do exercicio anterior. Informacdo a

Secretaria de Previdéncia Social. Art. 14, § 79, da Portaria
MPAS n© 4,992/99 atualizada.

Departamento |Clair F.|4. Elaboracdo do Cadastro de Operacoes de Crédito de que

de Andreis trata a Portaria STN n° 109/2002. Competéncia exercicio

Contabilidade anterior. Encaminhamento a CEF de vinculagdo. Art. 30 e 5°
da Portaria STN n© 109/2002.

Departamento |Clair F.|5. Disponibilizardo na “Homepage” do TCU do montante dos

de Andreis tributos arrecadados e recursos recebidos de convénios do 2°
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Contabilidade

més imediatamente anterior. Art. 19, I, § 1° da Lei Federal n°
9.755/98.

Departamento |Clair .| 6. Disponibilizacdo na “Homepage” do TCU da relagdo de

de Andreis todas as compras feitas pela administracdo no 2° més

Contabilidade imediatamente anterior. Art. 16 da Lei 8.666/93 e Art. 19, VI,
§6©° da Lei Federal n© 9.755/98.

Departamento |Clair .| 7. Disponibilizacdo na “Homepage” do TCU dos Relatoérios da

de Andreis Execucdo Orcamentaria de que trata o Art. 165, § 3° da CF do

Contabilidade bimestre imediatamente anterior. Art. 19, II, § 2° da Lei
Federal 9.755/98.

Recursos Loreni 8. Reavaliagdo atuarial e financeira e demonstrativo da

Humanos Teresinha projecdo atuarial, previstos na alinea “a”, inciso IV, § 2° do

Borre Art. 49 e no inciso II do § 1° do Art. 53 da LRF -

Encaminhamento até 28/02 a Secretaria de Previdéncia
Social. Art. 99, II da Portaria MPAS n° 4.992/99.

Departamento |Clair .19. RGF - Anexo II - Demonstrativo da Divida Consolidada.

de Andreis Competéncia Semestre imediatamente anterior.

Contabilidade Disponibilizacdo ao Ministério da Fazenda. Art. 49, § Unico da
Res. N° 40/2001 do Senado.

Departamento |Clair 10. RREO - Informacdes dele extraidas. Competéncia

de Andreis bimestre anterior. Encaminhamento a CEF de vinculagdo. Art.

Contabilidade 79 da Portaria STN n© 109/2002.

Departamento |Clair 11. Consolidacdo dos Balancos das diversas Unidades

de Andreis Gestoras na forma estabelecida na Portaria STN n° 109/2002

Contabilidade - Encaminhamento a Unido via CEF, acompanhado de cdpia
dos Balangos do exercicio. Art. 51, da LRF e Portaria STN n©
109/2002.

Departamento |Clair 12. SIOPS - Sistema de Informacgdes sobre Orcamento Publico

de Andreis em Saude. Encaminhamento ao Ministério da Saude nos

Contabilidade prazos indicados na Agenda de Obrigacdes. Anexo V desta
Resolucao.

Secretaria Claudia 13. Relatério Anual de Gestdao da Saude. Encaminhamento a

Municipal de | Marin Secretaria Estadual de Saude no prazo indicado na Agenda de

Saude Spiorin Obrigacoes.

Departamento |Clair 14. As informagdes a Unido serdo prestadas nos prazos

de Andreis indicados na Agenda de Obrigacdbes. Anexo V desta

Contabilidade Resolucao.
6.17. Publicacdao dos Atos Oficiais

Departamento |Loreni 1. Constituem atos da administracdo, entre outros, sujeitos a

de Teresinha publicacdo, a edicao de leis, decretos, portarias, resolugoes,

Administragcdo |Borre aviso de concurso, audiéncias publicas, licitacdo, dispensa e
inexigibilidade, chamamento publico para atualizagdo dos
registros cadastrais e ingresso de novos interessados, minutas
de contratos, convénios, acordos ajustes e seus aditivos,
resultado do julgamento da habilitacdo e propostas de precgos
nos processos licitatorios, prestacdao de contas, relatérios da
Lei de Responsabilidade Fiscal e outros atos da administracao
de interesse publico.

Departamento | Micheli 2. Os avisos de licitacdo nas modalidades concorréncia,

de Santoro tomada de precgos, concurso e leildo deverao ser publicados

Administragao

com antecedéncia, no minimo uma vez:

a) No Diario Oficial da Unido quando se tratar de obras
financiadas total ou parcialmente com recursos do governo
federal ou garantidas por instituicOes federais;
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b) No Diario Oficial do Estado;

c) Em Jornal Diario de grande circulagdo no Estado e também,
se houver, em jornal de circulagdo no Municipio ou regido.

d) O aviso de licitacdo na modalidade convite devera ser
publicado na imprensa oficial do Municipio.

Departamento | Micheli 3. A publicacdo dos avisos de licitagdo deverda ocorrer nos
de Santoro seguintes prazos minimos antes do recebimento das
Administragao propostas, contados a partir da ultima publicagdo conforme
Art. 21, § 2° da Lei 8.666/93:
a) 45 dias para modalidade concurso e no caso de modalidade
concorréncia quando o contrato a ser celebrado contemplar
regime de empreitada integral ou quando a licitacdo for do
tipo “melhor técnica e preco”.
b) 30 dias para concorréncia e tomada de precos do tipo
“melhor técnica ou técnica e preco”.
c) 15 dias para modalidade tomada de pregos e leildo;
d) 5 dias Uteis para convite;
e) Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-& o dia do vencimento, sendo que sO iniciam e
vencem o0s prazos em dia de expediente no érgao responsavel
pela licitacdao. Art. 110 da Lei 8.666/93;
Departamento |Loreni 4. As leis, decretos, portarias e resolucdes, serdao publicadas
de Teresinha no mural localizado no hall de entrada do prédio da Prefeitura
Administracdo |Borre e no 6rgdo oficial do Municipio.
Departamento | Micheli 5. Os contratos, convénios e seus aditivos, serdo publicados
de Santoro na imprensa oficial até o 5° dia Gtil do més seguinte ao de sua
Administracao assinatura. Art. 61, § Unico da Lei 8.666/93.
Departamento | Micheli 6. O chamamento publico para atualizacdo do registro
de Santoro cadastral para efeito de habilitacdo em licitacGes, devera ser
Administracao realizado pelo menos uma vez por ano, através da imprensa
oficial e de jornal diario. Art. 34, § Unico da Lei 8.666/93.
Departamento | Micheli 7. Os avisos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo,
de Santoro habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, julgamento das
Administragao propostas, anulacdo ou revogacao de licitacdo e rescisao de
contrato, deverao ser publicados na imprensa oficial. Art. 26 e
109 da Lei 8.666/93.
Departamento |Loreni 8. Imprensa oficial é o veiculo oficial de divulgacdo do
de Teresinha Municipio, definido pela Lei Municipal como sendo o mural
Administracao |Borre localizado no hall de entrada do prédio da Prefeitura.
6.18. Informacdes a Camara Municipal
Departamento |Clair F.|1. Encaminhamento do Balancete Mensal das diversas
de Andreis Unidades Gestoras.
Contabilidade
Departamento |Clair F.|2. Encaminhamento do Balanco Geral das diversas Unidades
de Andreis Gestoras para que sejam colocadas a disposicdo para consulta
Contabilidade e apreciacdo pelos cidadaos e instituicbes da sociedade. Art.
49 da LRF.
Assessoria Vanderli Rui|3. Elaboracdo de resposta aos pedidos de informacao
Juridica e |de Gaspari e |apresentados pela Camara Municipal.
Secretaria de |Assessor
Administracdo |Juridico

6.19. Informacodes a Secretaria de Estado da Fazenda
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Departamento |Clair F.|1. Encaminhamento de coépia do Balanco Geral Consolidado
de Andreis até 30 de abril. Art. 51 da LRF.
Contabilidade

6.20. Cumprimento da Agenda de Obrigacoes

Unidades Clair F.|1. As diversas Unidade Administrativas, no desempenho de
Administrativa |Andreis suas atribuicdes, deverao observar o cumprimento da Agenda
s e de Obrigacoes.

Departamentos
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RESPONSAVEL

Unidade SERVIDOR
Administrativa

7. AUDITORIA INTERNA

Descricao das Normas

Controladoria | Cleiton
Geral Algayer

1. Auditoria Interna é um procedimento administrativo regular
com o objetivo de verificar a correta gestdao orcamentaria,
financeira e patrimonial sob o0s aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia, eficacia, publicidade e
transparéncia, conforme as normas de controle interno aqui
descritas.

Controladoria | Cleiton
Geral Algayer

2. A Auditoria Interna sera realizada pelo menos uma vez por
ano mediante programacdo, planejamento e coordenacao da
Controladoria Geral.

Controladoria | Cleiton
Geral Algayer

3. A verificagdo do cumprimento das normas de controle
interno podera ser por amostragem através de “check-list”
com registro claro e objetivo em relatério de eventuais falhas,
erros, deficiéncias, ilegalidades ou irregularidades
constatadas.

Controladoria | Cleiton
Geral Algayer

4. De posse do relatério de auditoria interna a Controladoria
Geral emitird parecer, darda conhecimento aos chefes dos
Poderes observados o ambito de competéncia e encaminhara
copia ao TCE com indicacdo das medidas adotadas e a adotar
para correcao de eventuais falhas apontadas.

Coordenadoria | Cleiton
de Sistema de|Algayer
Controle
Interno

5. A auditoria interna sera exercida preferencialmente por
servidores efetivos com formagdo nas areas de economia,
ciéncias contabeis, administracdo e direito, admitida a
contratacdo para preservar o principio da segregacdo de
funcao.
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RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

8. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Descricao das Normas

Comissdao ou|Vanderli Rui|1. A Tomada de Contas Especial é um procedimento
Tomador de | de Gaspari administrativo com o objetivo de apurar a responsabilidade de
Contas e quem der causa a perda, extravio ou outra irregularidade de
Departamento gue resulte dano ao erario, assim como suprir omissdo no
Administrativo dever de prestar contas, com vistas a recomposi¢cdo do
tesouro. Art. 78 da Lei 4.320/64 e Art. 12 da Res. TC n°
16/2001. Regimento Interno do TCE/SC.
Controladoria | Cleiton 2. A Controladoria Geral, baseada em relatério de auditoria,
Geral Algayer denuncia ou auséncia de prestacdo de contas, depois de
esgotadas as providéncias administrativas com vistas a
recomposicdo do erario, recomendard a autoridade
competente a instauragao de Tomada de Contas Especial. Art.
1°,8§3°daINTCn®° 01/2001.
Autoridade Francisco 3. A autoridade administrativa competente no prazo de 30
Administrativa |Artur Both (trinta) dias, contados da recomendacdo apresentada pela
Competente Controladoria Geral ou solicitagdo do Tribunal de Contas do
Estado, decidira sobre a instauracdo da Tomada de Contas
Especial, sob pena de responsabilidade solidaria. Art. 12 da
Res. TC 06/2001 e Art. 2° da IN TCE n° 01/2001.
Comissdo ou|Vanderli Rui|4. A Tomada de Contas Especial serd processada por
Tomador de |de Gaspari |Comissdo constituida ou Tomador de Contas designado pelo
Contas e Chefe de Poder correspondente, devendo conclui-la no prazo
Departamento maximo de 180 (cento e oitenta dias), contados da decisdo
Administrativo proferida pela autoridade administrativa. Art. 9° da Lei
Municipal vigente e Art. 3° da IN TCE n° 01/2001.
Comissdo ou|Vanderli Rui|5. O processo de Tomada de Contas Especial registrara em
Tomador de | de Gaspari relatério, de forma clara e objetiva os fatos apurados,
Contas e juntando, no que couber, no Art. 5° da IN TCE n° 01/2001, e
Departamento Art. 11 da LC Estadual 202/2000:

Administrativo

a) Ficha de qualificacdo do responsavel;

b) Termo formalizado do convénio, acordo, ajuste ou outro
instrumento congénere, e respectivos anexos, ou do ato
administrativo que deu causa ao dano ao erario;

c) Demonstrativo financeiro do débito, indicando valor
original, origem e data da ocorréncia, parcelas recolhidas e
respectivas datas de recolhimento, valor atualizado na forma
prevista na Lei Organica e no Regimento Interno do TCE;

d) Relatério da Comissdao ou Tomador de Contas indicando o
motivo da Tomada de Contas Especial, os fatos apurados, as
normas legais e regulamentares desrespeitadas, os
respectivos responsaveis, informacoes da fase processual em
gque se encontra agao no caso de acdo judicial e as
providéncias que devem ser adotadas pela autoridade
competente para resguardar o erario;

e) Certificado de Auditoria emitido pelo Controladoria Geral,
acompanhado do respectivo Relatério, contendo manifestagao
acerca dos seguintes requisitos: adequada apuracgao dos fatos,
indicando as normas ou regulamentos eventualmente
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infringidos; correta identificacdo do responsavel; precisa
quantificacdo do dano e das parcelas eventualmente
recolhidas;

f) Pronunciamento do Chefe de Poder correspondente

declarando as irregularidades ou ilegalidades constatadas e as
medidas adotadas ou a adotar para corrigi-las ou para
ressarcir o erario;

g) Copia das notificacbes expedidas visando a cobranga do
débito, onde constem as irregularidades constatadas e os
preceitos legais e regulamentares desrespeitados,
acompanhadas de aviso de recebimento ou qualquer outra
forma que assegure a certeza da ciéncia do responsavel;

h) Cépia do relatério de comissdo de sindicdncia ou de
inquérito se for o caso;

i) Copia de documentos que atestem os fatos descritos no
relatério da comissdo ou tomador de contas;

j) Outros elementos que permitam formar juizo acerca da
responsabilidade pelo dano ao erario;

k) Copia das notificacbes expedidas as entidades visando a
cobranca do débito quando se tratar de omissdo no dever de
prestar contas de recursos repassados.

Comissdao ou|Vanderli Rui|6. O ressarcimento do dano causado ao erario, apurado em
Tomador de | de Gaspari processo de Tomada de Contas Especial, ou apresentacdo de
Contas e alegacGes de defesa, devera ser efetuado no prazo de 30
Departamento (trinta) dias, contados da citacao expedida pela Controladoria
Administrativo Geral, ou da decisdo sobre a apreciacdo das alegagdes de
defesa.
Assessoria Amauri 7. O débito imputado e ndo recolhido no prazo estabelecido
Juridica e |Nemerski e|serd inscrito em divida ativa.
Departamento |Assessor
de Tributacdo |Juridico
Controladoria | Cleiton 8. As alegacbOes de defesa serdao apreciadas e julgadas no
Geral Algayer prazo de 30 (trinta) dias, contados da sua apresentacao.
Comissdao ou|Vanderli Rui|9. Ndo havendo imputacdo de débito, mas comprovada a
Tomador de | de Gaspari pratica de grave infragdo a norma constitucional ou legal, a
Contas e juizo da comissdo ou tomador de contas, o responsavel estara
Departamento sujeito as penalidades previstas no Estatuto dos Servidores ou
Administrativo em regulamento proéprio. Art. X da Lei Municipal vigente.
Controladoria | Cleiton 10. O processo de Tomada de Contas Especial sera
Geral Algayer encaminhado ao TCE no prazo de 30 dias, contados da sua

conclusao.
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RESPONSAVEL

Unidade
Administrativa

SERVIDOR

9. PROCESSO ADMINISTRATIVO

Descricao das Normas

Departamento |Vanderli Rui|1. O Processo Administrativo € um procedimento voltado para
Administrativo |de Gaspari e |apurar responsabilidade de servidores pelo descumprimento
e Controladoria | Cleiton de normas de controle interno sem dano ao erario, mas,
Algayer caracterizado como grave infracdo.
Controladoria | Cleiton 2. O Processo Administrativo sera proposto pela Controladoria
Algayer Geral e determinado pelo Chefe de Poder correspondente.
Controladoria | Cleiton 3. Instaurado o Processo Administrativo, sua conclusdo se
Algayer dara no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias.
Controladoria e | Cleiton 4. O Processo Administrativo sera desenvolvido por comissdo
Comisséao Algayer e |designada pelo Chefe de Poder correspondente, assegurado
Designada Comissao aos envolvidos o contraditério e a ampla defesa.
Controladoria e | Cleiton 5. Os fatos apurados pela comissao serao objeto de registro
Comisséao Algayer e|claro em relatério e encaminhamento a Controladoria Geral
Designada Comissao para emissao de parecer e conhecimento ao Chefe de Poder
correspondente com indicagcao das medidas adotadas ou a
adotar para prevenir novas falhas, ou se for o caso, indicacao
das medidas punitivas cabiveis aos responsaveis, na forma do
estatuto dos servidores.
Controladoria | Cleiton 6. O Chefe de Poder correspondente decidird no prazo de 30
Algayer (trinta) dias, a aplicacao das penalidades indicadas no

processo.
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AVALIACAO DO CUMPRIMENTO DAS METAS E CONTROLE DE CUSTOS DAS ACOES EXECUTADAS EM 2013

cODIGO

PROGRAMAS/AGOES

PRODUTO

UNIDADE
MEDIDA

METAS FISICAS

METAS FINANCEIRAS

Programada | Realizada

Fixada

Realizada

CUSTO
UNITARIO




RESOLUGAO N° 001/2014, de 07 de FEVEREIRO de 2014.

ANEXO V

AGENDA DE OBRIGAGOES

Relatério de Compromissos

#4 Filtros Aplicados

Periodo: De 01/01/2014 até 31/12/2014

Vencimento

Compromissos
Status

A Vencer |Janeiro

A Vencer | Janeiro

A Vencer |Janeiro

A Vencer | Janeiro

Atividade Area Responsaveis

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU das
comunicacdes ratificadas pela autoridade superior

L PR . ~ | VANDERLI RUI
sobre contratos e seus aditivos. Prazo - até o trigésimo | Administracdo DE GASPARI
dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal
n° 9.755/98)"

Proci:sso Llcltatopo na modalidade Conco1.‘ren01a e VANDERLI RUI
Pregdo quando atingir os valores da modalidade
A . . . ~ | DE GASPARI,
concorréncia. Cadastramento no Website do TCE até o | Administra¢do
. .l N . o ARGENOR LUIZ
dia seguinte a 1* publicagdo do aviso de realizagdo da BRESOLIN
licitacdo. (Art. 2° da IN TC 01/2002)
DCTF - Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e ¢
~ 11 . CLAIR FATIMA
Fundagdes Puablicas. Transmissao via programa
. . e ANDREIS,
Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br. | Contabilidade
< 0 41 4 A B R ARGENOR LUIZ
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de BRESOLIN
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.
974/20009.
Demonstrativo do desdobramento das receitas Contabilidade | CLAIR FATIMA
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Status

C.Interno Executivo | Legislativo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Janeiro

Janeiro

Janeiro

Janeiro

Janeiro

Janeiro

previstas em metas bimestrais de arrecadacdo, com
especificacdo em separado, quando cabivel, das
medidas de combate a evasdo e a sonegacio, da
quantidade e valores de a¢des ajuizadas para cobranga
da divida ativa, bem como da evolu¢do do montante
dos créditos tributdrios passiveis de cobranca
administrativa. Elaboracdo até 30 dias apds a
publicacdo da LOA. (Art. 13 da LRF)

Estimativa do Impacto Or¢camentario -Financeiro para
Geragao de Despesas ou Assungdo de Obrigagdes, se
for o caso.( Arts. 16 e 17 da LRF)

Contabilidade

Estimativa do Impacto Or¢amentario-Financeiro para

os casos de renuncia de receita. (Art. 14 da LRF) Contabilidade

e-SFINGE - Competéncia 6° bimestre do exercicio
anterior. Encaminhamento de dados e informacdes ao
Sistema de Controle Interno do Municipio para
remessa dos dados consolidados ao TCE. (Artigo 3°, I
da IN n° TC 04/2004, alterado pela IN TC 01/2005 e
Manual do e-SFINGE). A data de encaminhamento ao
SCI do Municipio deve ser normatizada pelo Sistema
de Controle Interno.

Controle
Interno

Cronograma de Execu¢do Mensal de Desembolso.
Estabelecimento pelo Executivo até 30 dias ap6s a
publicacdo da LOA. (Art. 8° da LRF)

Financas

Notificag@o aos Partidos Politicos, Sindicatos de
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no
Municipio, informando o recebimento de recursos por
convénios com o Governo Federal. Prazo - Até dois
dias tteis contados da data de recebimento dos
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n® 9.452/97

Financas

Prestacdo de contas de recursos recebidos por
convénio, observando o prazo estabelecido no
convénio.

Financas

ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLEITON
ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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Novo

Novo



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Janeiro

Janeiro

Janeiro

Janeiro

2014

Programacao Financeira - Estabelecimento pelo
Executivo até 30 dias ap6s a publicagdo da LOA. (Art. |Financas
8°da LRF)

Atos de Aposentadoria e Pensdes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para
registro. (Arts. 59, Il e 113 da CE; Arts. 1°, 1V, 35 e
36, § 2° da Lei Organica do TCE/SC - LC 202/2000; e
Arts. 1°, IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001).

Recursos
Humanos

Declaragao de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos,
empregos ou funcdes de confianga, no momento da
posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou
fun¢do, bem como na data do término da gestdo ou
mandato, e nas hipéteses de exoneragao, rentincia ou
afastamento definitivo. As declaragdes de bens
permanecerdo sob a guarda da Unidade de Pessoal
para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formulério
padrdo constante da referida Instru¢do Normativa e
poderd ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.

Recursos
Humanos

Contribui¢do Previdencidria para Regime Préprio de
Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia.
Competéncia dezembro. (Legislagdo prépria)

Tesouraria

Chamamento puiblico através da imprensa oficial e de
jornal didrio, no minimo uma vez por ano, para a
atualizag@o dos registros cadastrais de fornecedores e
para ingresso de novos interessados. (Lei Federal n°
8.666/93, artigo 34, § 1°)

Administracao

FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

Novo

VANDERLI RUI

DE GASPARI Novo
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Novo
Novo
Novo Novo
Novo Novo
Novo



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

2014

2014

2014

2014

2014

2014

2014

Audiéncia Pablica durante os processos de elaboracao
e discussdo da LDO. (Art. 48, § unico da LRF e
Legislacdo Municipal). OBS.: A data de realizacdo da
Audiéncia Publica obedecerd a legislacdo local.

Audiéncia Puablica durante os processos de elaboracao
e discussdo da LOA. (Art. 48, § tnico da LRF e
Legislacdo Municipal). OBS.: A data de realizacdo da
Audiéncia Publica obedecerd a legislacdo local.

Audiéncia Puablica. Realizacdo durante os processos de
elaboragdo e discussdo do PPA. (Art. 48, § tinico da
LRF e Legislagdo Municipal) OBS.: A data de
realizacdo da Audiéncia Publica obedecerd a
legislacdo local.

Avaliagdo atuarial inicial. Encaminhamento a
Secretaria da Previdéncia Social até 30 dias do seu
encerramento. (Artigo 9° da Portaria MPAS n°
4.992/99 atualizada pela Portaria MPAS n°
3.385/2001)

Elaboragao da LDO e encaminhamento a Camara
Municipal até o dia 15 de abril ou de acordo com o
calenddrio estabelecido pelo Municipio. Art. 35, § 2°,
II do ADCT.

Elaboragao da LOA e encaminhamento a Camara
Municipal até o dia 31 de agosto ou de acordo com o
calenddrio estabelecido pelo Municipio. Art. 35, § 2°,
[T do ADCT.

Elaboragao do PPA e encaminhamento a Camara
Municipal até o dia 31 de agosto do 1° ano do
mandato, ou de acordo com o calendario estabelecido
pelo Municipio. Art. 35, § 2°, I do ADCT.

Financas

Financas

Financas

Financas

Financas

Financas

Financas

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

2014

2014

2014

2014

2014

05/01/2014

05/01/2014

07/01/2014

Estudos e Estimativa da Receita para o exercicio
seguinte, inclusive RCL, com meméria de calculo.
Colocagdo 4 disposi¢do do Poder Legislativo até 30
dias antes do prazo final para encaminhamento da
proposta orcamentdria. (Art. 12, § 3° da LRF)

Relatério com informagdes necessarias, comprovando
a priorizacao de recursos na LDO para obras em
andamento e despesas com conservacdo do patriménio
publico - Encaminhamento a Camara até a remessa da
LDO. (Art. 45, § unico da LRF)

Subsidio dos Vereadores. Fixac¢do pela Camara em
cada legislatura para a subseqiiente, com antecedéncia
minima de seis meses. Art. 29, VI da CF.

Subsidios do Prefeito, Vice-Prefeito e dos Secretarios
Municipais fixados por lei de iniciativa da Camara
Municipal. Art. 29, V da CF.

Valores dos subsidios e da remuneragao dos cargos e
empregos publicos. Publicagdo anual. (Art. 39, § 6° da
CF)

Disponibilizacdo até o 5° dia util, na Homepage" do
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou
seus aditivos assinados no més de novembro do
exercicio anterior.(Caput do Art. 26, Art. 61 § tnico,
Art. 62 § 3°, Arts. 116,117, 119, 123 e 124 da Lei n°
8.666/93) (Art. 1°,V, § 5° da Lei federal 9.755/98)"

e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao
TCE via Internet. (Art. 3° da IN TC 01/2003)

FGTS - GFIP - Recolhimento - competéncia dezembro
- (ou dltimo dia util se dia 7 for feriado)

Financas

Financas

Presidéncia

Presidéncia

Tesouraria

Administracao

Controle
Interno

Tesouraria

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
RAFAEL
SENHOR

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
RAFAEL
SENHOR

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

VANDERLI RUI
DE GASPARI

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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Novo
Novo
Novo
Novo
Novo Novo
Novo
Novo Novo
Novo Novo



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

10/01/2014

10/01/2014

10/01/2014

10/01/2014

15/01/2014

20/01/2014

20/01/2014

20/01/2014

Fechamento/conciliacao entre os valores da
Contabilidade e Patriménio do més anterior.

Entrega da planilha mensal contendo a média de
consumo de combustiveis - referente ao més de
DEZEMBRO - dos veiculos da Administragdo ao
Setor da Controladoria.

INSS Terceiros - Recolhimento - Competéncia
DEZEMBRO de 2012

Transferéncia financeira de 25% para conta especifica
da Educacdo e 15% para conta especifica da Saude,
referente as receitas de impostos do més anterior.

PNAE - Prestacao de Contas dos recursos recebidos
no exercicio anterior. Elaboracio e encaminhamento
ao Conselho Municipal de Alimentag¢do Escolar para
avaliacdo da documentacdo, emissio de parecer
conclusivo e encaminhamento ao FNDE até 28 de
fevereiro. Resolucao n° 38/2004 do FNDE.

Prestacdo de contas do suprimento recebido.
Competéncia dezembro do exercicio anterior.
Encaminhamento ao Poder Executivo.

INSS - Recolhimento - Medida Proviséria n® 447, de
14 de novembro de 2008

PASEP - Recolhimento - Competéncia dezembro. Ou
dltimo dia 1til do 2° decénio. MP 351/2007.

Administracao

Administracao

Tesouraria

Tesouraria

Contabilidade

Financas

Tesouraria

Tesouraria

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

VANDERLI RUI
DE GASPAR],
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

VANDERLI RUI
DE GASPARI

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

CLAIR FATIMA
ANDREIS

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

20/01/2014

27/01/2014

29/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

Suprimento devido a Camara Municipal -
Competéncia janeiro( Art. 29-A, § 2° da CF)

Publicacdo dos tributos arrecadados no més de
DEZEMBRO, no veiculo oficial do Municipio (art.
162 da CF).

Arquivar no setor de recuros humanos relagio
atualizada até o trimestre imediatamente anterior, dos
ocupantes de cargos eletivos, cargos, empregos ou
func¢do de confianca com indicacdo de nomes, data da
posse e CPF. Artigo 8°, § unico da IN n° TC 02/2004)

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU da relacdo de
todas as compras feitas pela administracdo no més de
novembro. (Art. 16 da Lei 8.666/93 e Art. 1°, VI, § 6°
da Lei Federal n°® 9.755/98)"

A divulgacao de informagdes de interesse coletivo ou
geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdao
divulgadas, independente de requerimento, em local
fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais
de 10.000 habitantes obrigatdria divulgacdo na
internet), devendo atender o disposto na Lei Federal
de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal
12.527/2011)

Balancetes do més de dezembro, das diversas unidades
gestoras - Encaminhamento a Camara Municipal (Art.
49 da LRF)

CAUC. Comprovagao junto a CEF do cumprimento
no exercicio anterior dos limites de gasto total com
pessoal, divida consolidada e mobilidria, concessao de
garantias, operacdes de crédito, inclusive por
antecipacdo de receita, indicagdo de medidas
corretivas, disponibilidade caixa e inscricdo em restos

Tesouraria

Financas

Recursos
Humanos

Administracao

Administracao

Contabilidade

Contabilidade

MENEGAT

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

VANDERLI RUI
DE GASPARI

VANDERLI RUI
DE GASPARI

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

a pagar em 31/12 do ultimo ano do mandato.
Comprovagao também da publicag@o do relatdrio
contendo os elementos dispostos no art. 55 da LRF.
Encaminhamento de certidao expedida pelo TCE ou
declaracdo firmada pelo Prefeito em modelo fornecido
pela CEF na forma do Anexo IV. (IN STN n° 1/2005)

CAUC. Cépia da publicagdo do RREO competéncia
6° bimestre do exercicio anterior, ou declaracdo
firmada pelo Chefe do Poder Executivo, conforme
modelo da CEF na forma do Anexo V no caso de
publicacdo em mural. Encaminhamento a CEF. (IN
STN n°1/2005 e orientacdo da CEF)

Demonstrativo de que as Operacdes de Crédito por
Antecipacdo da Receita foram regularmente
liquidadas, com juros e outros encargos incidentes, até
10 de dezembro, nos termos do Artigo 38 da LRF -
Publicagdo. (Artigo 5°, § 1°, IV da IN TCE n°
02/2001)

Gastos com Ensino. Anexo X da Portaria STN n°
633/2006. Competéncia 6° bimestre do exercicio
anterior - Apuragdo, publicacdo e encaminhamento ao
Conselho Municipal de Educacio. (Art. 72 da LDB)

PPA /LDO / LOA - Encaminhamento ao TCE (Art.
21 -Res. TC 16/94)

RGF - Informacgdes dele extraidas. Competéncia 2°
semestre do exercicio anterior. Encaminhamento a
CEF de vinculacdo. (Art. 6°, § dnico da Portaria STN
n° 109/2002)

RGF, Anexo I da Portaria STN n° 632/2006 -
Publicacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso
publico, competéncia 2° semestre do exercicio
anterior. (Arts.48 e 55 da LRF)

RGF, Anexo VII da Portaria STN n°® 632/2006 -
Publicacio, inclusive em meios eletronicos de acesso

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

publico, competéncia exercicio anterior. Exigéncia até
ano base de 2003. (Art. 72 da LRF)

RGF, Anexos I, II, ITI, IV, V, VI e VII da Portaria
STN n° 632/2006 - Publicagao, inclusive em meios
eletronicos de acesso publico, competéncia 2°
semestre para quem optou pela publicagdo semestral
ou 3° quadrimestre do exercicio anterior. (Art. 48, 54 e

55 da LRF)

RGF, Anexos I, II, III, IV e VII da Portaria STN n°
632/2006, competéncia 2° semestre do exercicio
anterior. Encaminhamento ao Poder Legislativo. (Art.
59 da LRF c/c Art. 5° I da Lei Federal n° 10.028/00)

RGF, Anexos V e VI da Portaria STN n° 632/2006 -
Publicacdo, inclusive em meios eletrdnicos de acesso
publico, competéncia exercicio anterior. (Art.48, 55 e

72 da LRF)

RGF, Anexos V e VI da Portaria STN n° 632/2006,
competéncia exercicio anterior. Encaminhamento ao
Poder Legislativo. (Art. 59 da LRF c/c Art. 5°, I da Lei
Federal n° 10.028/00).

RGF, Anexos V, VI e VII da Portaria STN n°
632/2006 - Publicacio, inclusive em meios eletronicos
de acesso publico, competéncia exercicio anterior.
(Art. 48, 54 e 55 da LRF)

RREO - Anexos III, V, VI, VI, IX, XVIe XVII da
Portaria STN n°® 633/2006 - Publicacio, inclusive em
meios eletrdnicos de acesso publico, competéncia 2°
semestre do exercicio anterior. (Art.48 e 53, §1° da
LRF, Art. 72 da Lei Federal 9.394/96 e Art. 77

ADCT)

RREO - Anexos XI, XIII e XIV da Portaria STN n°
633/2006 - Publicagdo, inclusive em meios eletrénicos
de acesso publico, competéncia exercicio anterior.

(Art. 53 da LRF)

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

RREO - Informacdes dele extraidas. Competéncia 2°
semestre do exercicio anterior quando a opg¢ao for pela
semestralidade. Elaboracdo por bimestre e
encaminhamento a CEF de vinculagdo. Art. 7° da
Portaria STN n° 109/2002.

RREO - Informacdes dele extraidas. Competéncia 6°
bimestre do exercicio anterior. Encaminhamento a
CEF de vinculagdo. (Art. 7° da Portaria STN n°
109/2002), ou

RREO, Anexos I, I e X da Portaria STN n° 633/2006
- Publicagao, inclusive em meios eletronicos de acesso
publico e, quando for o caso, com justificativas da
limitagdo de empenhos e da frustracio de receitas,
especificando as medidas de combate a sonegacio e a
evasdo fiscal adotadas e adotar, e as acoes de
fiscalizacdo e cobranga, competéncia 6° bimestre do
exercicio anterior. (Art. 48 e 52 da LRF)

e-SFINGE - Competéncia 6° bimestre do exercicio
anterior. Encaminhamento de dados e informacdes ao
TCE. (Artigo 3°, I da IN n° TC 04/2004, alterado pela
IN TC 01/2005)

Relatério de Controle Interno, contendo a analise
circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da
execuc¢do orcamentdria e dos registros contdbeis,
evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,
irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como
as medidas implementadas para a sua regularizacio.
Competéncia 6° bimestre do exercicio anterior.
Encaminhamento ao responsavel pelo SCI do Poder
Executivo para consolida¢do e remessa ao TCE/SC.
Art. 5° da Resolucdo TC-16/1994, alterada pelo artigo
2°, § 3° da Resolucdo TC-11/2004.

Relatério de Controle Interno, contendo a analise
circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da
execuc¢do orcamentdria e dos registros contdbeis,
evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Controle
Interno

Controle
Interno

Controle
Interno

CLAIR FATIMA

ANDREIS

CLAIR FATIMA

ANDREIS

CLAIR FATIMA

ANDREIS

CLEITON
ALGAYER

CLEITON
ALGAYER

CLEITON
ALGAYER

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como
as medidas implementadas para a sua regularizagao.
Competéncia 6° bimestre do exercicio anterior.
Encaminhamento ao TCE/SC. Art. 5° da Resolu¢do
TC-16/1994, alterada pelo artigo 2°, § 3° da Resolugdo
TC-11/2004.

Encaminhamento da prestagdo de contas de recursos

concedidos, ao Tribunal de Contas para julgamento,

ficando dispensado o envio e autorizado o

arquivamento no 6rgao ou entidade nos casos de:

recolhimento do débito no ambito interno, atualizado | Controle
monetariamente; valor do dano, atualizado Interno
monetariamente, inferior ao limite fixado pelo

Tribunal para encaminhamento de Tomada de Contas

Especial; descaracterizacdo do débito. (art.2 e 49 da

IN TCE/SC 14/2012)

Encaminhamento das conclusdes das andlises das
prestacdes de contas dos recursos concedidos,
anexando arquivo eletronico do parecer técnico do
6rgdo concedente e do parecer do 6rgdo de controle
interno (art. 47, 48 e 61 da IN TCE/SC 14/2012)

Controle
Interno

Parecer do Conselho Municipal de Educagdo ou do

FUNDESB sobre a prestacdo de contas do FUNDEB.
Apresentacio ao Poder Executivo para integrar a Educacao
prestacdo de contas de governo a ser encaminhada ao

TC. Art. 27, § dnico da MP 339/2006.

Avaliagdo do cumprimento da meta de arrecadacao
para o 6° bimestre do exercicio anterior para

determinacdo ou ndo da limitagdo de empenho. (Art. Finangas

9° da LRF)

Comprovagao mensal do repasse pelo Ente ao RPPS

das Contribuicdes a seu cargo e dos valores retidos

dos segurados do bimestre anterior, conforme anexo .
Financas

IV - Encaminhamento a Secretaria de Previdéncia
Social via postal ou meio eletronico. (Art. 14, § 5° e 6°
da Portaria MPAS n° 4.992/99 alterada pela Portaria

CLEITON
ALGAYER

CLEITON
ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
JANETE PETRY
CERISOLI

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

MPAS 236/2004).

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU do montante
dos tributos arrecadados e recursos recebidos de
convénios - Competéncia novembro de exercicio
anterior. (Art. 1°,1, § 1° da Lei Federal n® 9.755/98)"

Elaboracdo do Cadastro de Operagdes de Crédito de
que trata a Portaria STN n° 109/2002. Competéncia
exercicio anterior. Encaminhamento a CEF de
vinculagdo. (Art. 3° e 5° da Portaria STN n° 109/2002)

Limitacdo de empenho e movimentacao financeira -
Competéncia 6° bimestre do exercicio anterior, se for
o caso. (Art. 9°e 31, § 1°, I da LRF)

Arquivar no setor de recursos humanos Demonstrativo
das Admissdes e Contratacdes de Servidores e de
Contratacdes de Mao de Obra Terceirizada para
Substitui¢do de Servidores. Competéncia 2° semestre
do exercicio anterior - Elaboracdo. (Art. 4° da IN TCE
n° 02/2001)

Demonstrativo das Receitas e Despesas do RPPS e
quantitativo dos servidores civis ativos, inativos e
pensionistas vinculados ao RPPS do tltimo bimestre
do exercicio anterior na forma do Anexo II da Portaria
MPAS n° 4.992/99 - Encaminhamento a Secretaria de
Previdéncia Social. (Art. 14, caput e § 7° da Portaria
MPAS n° 4.992/99 alterada pelas Portarias 3.385/2001
e 1.317/2003)

Demonstrativo Financeiro do RPPS com informagdes
quanto a aplicac@o dos recursos conforme estabelecido
pelo CMN, na forma do anexo III, referente ao
bimestre anterior. Encaminhamento a Secretaria da
Previdéncia Social por meio eletrdnico. (Art. 17, § 5°
da Portaria MPAS n° 4.992/99 acrescentado pela
Portaria MPAS 1317/2003)

Financas

Financas

Financas

Recursos
Humanos

RPPS

RPPS

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/01/2014

30/01/2014

30/01/2014

Fevereiro

Fevereiro

Fevereiro

Fevereiro

Demonstrativo da Execug@o Orcamentdria e
Financeira das Acdes de Vigilancia Sanitdria,
competéncia 4° trimestre do exercicio anterior.
Elaboragdo e encaminhamento a Diretoria de
Vigilancia Sanitéria da Secretaria de Estado da Saude.
Exigéncia da Secretaria de Estado da Satide.

Gastos com Sauide. Anexo XVI da Portaria STN n°
633/2006. Competéncia 6° bimestre do exercicio
anterior - Apuragdo, publicacdo e encaminhamento ao
Conselho Municipal de Sadde.

Relatério Financeiro Trimestral das Atividades da
Satide. Apresentacdo ao Conselho Municipal de Saude
em Audiéncia Publica na Cadmara Municipal.
Competéncia 4° trimestre do exercicio anterior.
(Artigo 12 da Lei Federal n° 8.689/93)

Disponibilizagdo na Homepage" do TCU das
comunicacdes ratificadas pela autoridade superior
sobre contratos e seus aditivos. Prazo - Até o trigésimo
dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal
n® 9.755/98)"

Processo Licitatério na modalidade Concorréncia e
Pregdo quando o valor atingir a modalidade
concorréncia. Cadastramento no Website do TCE até o
dia seguinte a 1* publicagdo do aviso de realizagdo da
licitagdo. (Art. 2° da IN TC 01/2002)

DCTF - Declaracio de Débitos e Créditos Tributérios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e
Fundacgdes Publicas. Transmissdo via programa
Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br.
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.
974/2009.

Demonstrativo das despesas com o Poder Legislativo
no exercicio anterior. Encaminhamento ao TCE. (Art.
13 da IN TCE n° 02/2001)

Saude

Saude

Saude

Administracao

Administracao

Contabilidade

Contabilidade

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

VANDERLI RUI
DE GASPARI

VANDERLI RUI
DE GASPARI,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Fevereiro

Fevereiro

Fevereiro

Fevereiro

Fevereiro

Fevereiro

Estimativa do Impacto Or¢amentdrio -Financeiro para
Geragao de Despesas ou Assungdo de Obrigagdes, se
for o caso. (Arts. 16 e 17 da LRF)

Estimativa do Impacto Or¢amentario-Financeiro para
os casos de rentincia de receita, se for o caso. (Art. 14
da LRF)

Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no
Municipio, informando o recebimento de recursos por
convénios com o Governo Federal. Prazo - Até dois
dias tteis contados da data de recebimento dos
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n°® 9.452/97)

Prestacdo de contas de recursos recebidos por
convénio, observando o prazo estabelecido no
convénio.

Atos de Aposentadoria e Pensodes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para
registro. (Arts. 59, lll e 113 da CE; Arts. 1°, 1V, 35 e
36, § 2° da Lei Organica do TCE/SC - LC 202/2000; e
Arts. 1°, IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001)

Declaragao de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos,
empregos ou funcdes de confianga, no momento da
posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou
funcdo, bem como na data do término da gestdo ou
mandato, e nas hipéteses de exoneragado, rentincia ou
afastamento definitivo. As declaracdes de bens
permanecerdo sob a guarda da Unidade de Pessoal
para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formuldrio

Contabilidade

Contabilidade

Financas

Financas

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

LORENI
TERESINHA
BORRE

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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padrdo constante da referida Instru¢ao Normativa e
poderd ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.

Contribui¢ao Previdencidria para Regime Préprio de PEDRO
A Vencer |Fevereiro Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia. Tesouraria ANTONIO Novo Novo
Competéncia janeiro. (Legislacdo propria) MENEGAT

Demonstrativo especificando as medidas de combate a
evasdo e a sonegacao de tributos de sua competéncia,
a quantidade e valores das acdes ajuizadas para
Vence Hoje |05/02/2014 | cobranga da divida ativa, bem como a evolugdo do Administracio gé Igz]gl;kIRl?UI Novo Novo
montante de créditos passiveis de cobranga
administrativa - Encaminhamento ao TCE. (Art. 12 da
IN TCE n° 02/2001)

Disponibilizacdo, até o 5° dia util, na Homepage" do
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou
. seus aditivos assinados no més de dezembro do .. . | VANDERLI RUI
Vence Hoje | 05/02/2014 | .\ o fcio anterior.(Caput do Art. 26, Art. 61 § tnico, | **AMINISIACI0 | '\ SpART Novo Novo
Art. 62 § 3°, Arts. 116, 117,119, 123 e 124 da Lei n°

8.666/93) (Art. 1°, V, § 5° da Lei federal 9.755/98)"

Desdobramento da Receita Prevista para o exercicio ;
em metas bimestrais de arrecadacgdo - Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo
Encaminhamento ao TCE. (Art. 12 da IN TCE n° ! ANDREIS v v

02/2001)

Vence Hoje |05/02/2014

Demonstrativo das despesas com o Poder Legislativo
Vence Hoje |05/02/2014 | no exercicio anterior. Encaminhamento ao TCE. (Art. | Contabilidade gﬁgg (I)\ISE Lulz Novo Novo
13 da IN TCE n° 02/2001)

. e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao | Controle ARGENOR LUIZ
Vence Hoje |05/02/201% | 1 via Intemet. (Art. 3° da IN TC 01/2003) Interno BRESOLIN Novo |Novo Novo
Cronograma de Execu¢do Mensal de Desembolso - ill\'IADIIEEl;?TIMA
Vence Hoje |05/02/2014 | Encaminhamento ao TCE. (Art. 12 da IN TCE n° Finangas DELM AR’ Novo Novo
02/2001) FRANTZ,
Vence Hoje | 05/02/2014 Demonstrativo das Admissdes e Contratagdes de Recursos ARGENOR LUIZ Novo Novo Novo

Servidores e de Contratacdes de Mao de Obra Humanos BRESOLIN,



Vence Hoje |05/02/2014

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

20/02/2014

20/02/2014

20/02/2014

20/02/2014

27/02/2014

28/02/2014

28/02/2014

Terceirizada para Substituicdo de Servidores.
Competéncia 2° semestre do exercicio anterior -
Encaminhamento ao TCE. (Art. 12 da IN TCE n°
02/2001)

FGTS - GFIP - Recolhimento - competéncia janeiro -
(ou ultimo dia util se dia 7 for feriado)

Prestagdo de contas do suprimento recebido.
Competéncia janeiro. Encaminhamento ao Poder
Executivo.

INSS - Recolhimento - Medida Proviséria n® 447, de
14 de novembro de 2008

PASEP - Recolhimento - Competéncia janeiro. Ou
dltimo dia 1til do 2° decénio. MP 351/2007.

Suprimento devido a Camara Municipal -
Competéncia fevereiro( Art. 29-A, § 2° da CF

Transferéncia financeira convénio SSP/Transito.

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU da relacdo de
todas as compras feitas pela administragdo no més de
dezembro. (Art. 16 da Lei 8.666/93 e Art. 1°, VI, § 6°
da Lei Federal n°® 9.755/98)"

A divulgacao de informagdes de interesse coletivo ou
geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdao
divulgadas, independente de requerimento, em local
fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais

Tesouraria

Financas

Tesouraria

Tesouraria

Tesouraria

Tesouraria

Administracao

Administracao

LORENI
TERESINHA
BORRE

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

VANDERLI RUI
DE GASPARI

VANDERLI RUI
DE GASPARI

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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de 10.000 habitantes obrigatdria divulgacdo na
internet), devendo atender o disposto na Lei Federal
de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal

12.527/2011)
CADASTRAMENTO das planilhas de medicdes de . ~ | VANDERLI RUI
A Vencer |28/02/2014 obras 16 e-SFINGE. Administracao DE GASPARI Novo Novo
Balancetes do més de janeiro, das diversas unidades p
A Vencer |28/02/2014 | gestoras - Encaminhamento a Camara Municipal (Art. | Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo
ANDREIS
49 da LRF)
Cépia da declaracdo de rendimentos e bens do
Presidente da Camara. Encaminhamento ao TCE por ARGENOR LUIZ

A Vencer |28/02/2014 |meio documental juntamente com o Balanco Geral Contabilidade BRESOLIN Novo Novo
Consolidado do municipio. (Art. 20 da Resolu¢do TC-
16/94 e Art. 7° da IN 01/2006)

Balanco Geral acompanhado do Relatério

Circunstanciado da Execu¢@o Or¢amentaria ;

acompanhado de cépia da declara¢do de rendimentos e - CLAIR FATIMA

bens do Presidente da Cdmara. Encaminhamento ao Contabilidade ANDREIS Novo Novo
TCE por meio documental. (Art. 20 da Resolugdo TC-

16/94 e Art. 7° da IN 01/2006)

A Vencer |[28/02/2014

Balango Geral das unidades gestoras - CLAIR FATIMA

A Vencer |28/02/2014 |Encaminhamento a Cidmara Municipal. (Art. 49 da Contabilidade Novo Novo
LRF) ANDREIS

Balanco Geral das unidades gestoras e Balanco

Consolidado acompanhado do Relatério

Circunstanciado da Execucdo Or¢amentdria, Parecer

da Controladoria Geral e cdpia da declaragdo de

rendimentos e bens dos respectivos responsaveis ¢

A Vencer |28/02/2014 |referente ao periodo base da gestdo, ou, encaminhar Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo

P P ~ N . ANDREIS

até 30/04 cépia da declaracdo entregue a Receita

Federal - Encaminhamento ao TCE por meio

documental. (Art. 20 da Resolug@o TC-16/94, Art. 63

da LC 202/2000 combinado com art. 130 da

Resolugdo TC 06/2001 e Art. 7° da IN 01/2006)



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

28/02/2014

28/02/2014

28/02/2014

28/02/2014

28/02/2014

28/02/2014

28/02/2014

28/02/2014

DIRF - Competéncia exercicio anterior -
Encaminhamento a Receita Federal.

RGF - Anexo II - Demonstrativo da Divida
Consolidada. Competéncia 2° Semestre do exercicio
anterior. Disponibilizacdo ao Ministério da Fazenda.
(Art. 4°, § inico da Res. N°40/2001 do Senado).

CADASTRAMENTO das OBRAS com base na data
da homologacdo do processo licitatério no e-SFINGE,
bem como das NFs referentes as obras, compra de
material para obras, manutencio e reforma de obras
realizadas, acima de R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU dos
Relatérios da Execucdo Orgamentéria de que trata o
Art. 165, § 3° da CF - Competéncia 6° bimestre do
exercicio anterior. (Art. 1°, II, § 2° da Lei Federal
9.755/98)"

PNATE. Elaboracao da Prestacao de Contas dos
recursos recebidos no exercicio anterior.
Encaminhamento ao Conselho de Acompanhamento e
Controle Social do FUNDEB - CACS para andlise e
emissdo de parecer conclusivo. Art. 8°, III da
Resolucdo CD/FNDE n° 18/2004.

Audiéncia Publica até 28/02, a partir de 2007, para
demonstrar e avaliar o cumprimento das metas fiscais
- Competéncia 3° quadrimestre do exercicio anterior.
(Art. 9°, § 4° c/c Art. 63 da LRF).

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU do montante
dos tributos arrecadados e recursos recebidos de
convénios - Competéncia dezembro do exercicio
anterior. (Art. 1°, I, § 1° da Lei Federal n° 9.755/98)"

Classificacdo de receita no prazo maximo de 1 (um)
dia util.

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Controle
Interno

Educacgao

Financas

Financas

Financas

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLEITON
ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
JANETE PETRY
CERISOLI

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

28/02/2014

28/02/2014

28/02/2014

28/02/2014

28/02/2014

28/02/2014

Marc¢o

Marc¢o

Marco

Publicacdo dos tributos arrecadados no més de
JANEIRO, no veiculo oficial do Municipio (art. 162

da CF).

Comprovante de Rendimentos - Entrega aos

servidores

Comprovante de Rendimentos - Entrega aos
vereadores e servidores

Reavaliagdo atuarial e financeira e demonstrativo da
projecao atuarial, previstos na alinea a", inciso IV, § 2°
do Art. 4° e no inciso I do § 1° do Art. 53 da LRF -
Encaminhamento a Secretaria de Previdéncia Social.
(Art. 9°, II da Portaria MPAS n° 4.992/99)"

Reavaliacdo atuarial em cada balanco da unidade
gestora do Regime Proprio de Previdéncia. (Art. 2°, 1
da Portaria MPAS n° 4.992/99).

Repasse dos boletins de receita para o Setor de
Tributacdo no dia de sua competéncia -
DIARIAMENTE**

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU das
comunicacdes ratificadas pela autoridade superior
sobre contratos e seus aditivos. Prazo - até o trigésimo
dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal

n°® 9.755/98)"

Processo Licitatério na modalidade Concorréncia e
Pregdo quanto atingir o valor para concorréncia.
Cadastramento no Website do TCE até o dia seguinte
a 17 publicagdo do aviso de realizagdo da licitacdo.
(Art. 2° da IN TC 01/2002)

DCTF - Declaracdo de Débitos e Créditos Tributérios

Financas

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

RPPS

RPPS

Tesouraria

Administracao

Administracao

Contabilidade

DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA

ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

LORENI
TERESINHA
BORRE

ARGENOR LUIZ

BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

VANDERLI RUI

DE GASPARI

VANDERLI RUI

DE GASPARI,

ARGENOR LUIZ

BRESOLIN

CLAIR FATIMA

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Marco

Margo

Marco

Margo

Marc¢o

Margo

Federais do Municipio, de suas Autarquias e
Fundacdes Publicas. Transmissdo via programa
Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br.
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.

974/2009.

Estimativa do Impacto Or¢camentario -Financeiro para
Geragao de Despesas ou Assungdo de Obrigagdes, se
for o caso.( Arts. 16 e 17 da LRF)

Estimativa do Impacto Or¢amentdrio-Financeiro para
os casos de rentncia de receita. (Art. 14 da LRF)

e-SFINGE - Competéncia 1° bimestre do exercicio.
Encaminhamento de dados e informacdes ao Sistema
de Controle Interno do Municipio para remessa dos
dados consolidados ao TCE. (Artigo 3°, I da IN n° TC
04/2004, alterado pela IN TC 01/2005 e Manual do e-
SFINGE). OBS.: A data de encaminhamento ao SCI
do Municipio deve ser normatizado pelo Sistema de

Controle Interno.

Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no
Municipio, informando o recebimento de recursos por
convénios com o Governo Federal. Prazo - Até dois
dias tteis contados da data de recebimento dos
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97

Prestacdo de contas de recursos recebidos por
convénio, observando o prazo estabelecido no

convénio.

Atos de Aposentadoria e Pensodes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para
registro. ((Arts. 59, lll e 113 da CE; Arts. 1°,1V, 35 e
36, § 2° da Lei Organica do TCE/SC - LC 202/2000; e
Arts. 1°,IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001).

Contabilidade

Contabilidade

Controle
Interno

Financas

Financas

Recursos
Humanos

ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLEITON
ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Margo

Margo

05/03/2014

05/03/2014

05/03/2014

Declaragdo de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos,
empregos ou funcdes de confianga, no momento da
posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou
fun¢do, bem como na data do término da gestdo ou
mandato, e nas hipdteses de exoneracdo, rentincia ou
afastamento definitivo. As declaragdes de bens
permanecerdo sob a guarda da Unidade de Pessoal
para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formulario
padrdo constante da referida Instru¢ao Normativa e
podera ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.

Contribui¢ao Previdencidria para Regime Préprio de
Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia.
Competéncia fevereiro. (Legislagcdo prépria)

Disponibilizacdo até o 5° dia util, na Homepage" do
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou
seus aditivos assinados no més de janeiro.(Caput do
Art. 26, Art. 61 § tnico, Art. 62 § 3°, Arts. 116, 117,
119, 123 e 124 da Lei n° 8.666/93) (Art. 1°,V, § 5°da
Lei federal 9.755/98)"

e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao
TCE via Internet. (Art. 3° da IN TC 01/2003)

Relatério de Controle Interno, contendo a analise
circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da
execugdo orcamentdria e dos registros contébeis,
evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,
irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como
as medidas implementadas para a sua regularizagao.
Competéncia 1° bimestre do exercicio corrente.
Encaminhamento ao responsavel pelo SCI do Poder
Executivo para consolidacdo e remessa ao TCE/SC.

Recursos
Humanos

Tesouraria

Administracao

Controle
Interno

Controle
Interno

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,

LORENI Novo
TERESINHA

BORRE

PEDRO
ANTONIO Novo
MENEGAT

VANDERLI RUI

DE GASPARI Novo

Novo

CLEITON

ALGAYER Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

05/03/2014

20/03/2014

20/03/2014

20/03/2014

20/03/2014

20/03/2014

30/03/2014

Art. 5° da Resolucdo TC-16/1994, alterada pelo artigo
2°, § 3° da Resolucao TC-11/2004.

FGTS - GFIP - Recolhimento - competéncia fevereiro
- (ou dltimo dia util se dia 7 for feriado)

Prestagdo de contas do suprimento recebido.
Competéncia fevereiro. Encaminhamento ao Poder
Executivo.

RAIS - Competéncia exercicio anterior -
Encaminhamento & CEF

INSS - Recolhimento - Medida Proviséria n® 447, de
14 de novembro de 2008

PASEP - Recolhimento - Competéncia fevereiro. Ou
ultimo dia 1til do 2° decénio. MP 351/2007.

Suprimento devido a Camara Municipal -
Competéncia marco ( Art. 29-A, § 2° da CF)

A divulgacao de informagdes de interesse coletivo ou
geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdo
divulgadas, independente de requerimento, em local
fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais
de 10.000 habitantes obrigatdria divulgacdo na
internet), devendo atender o disposto na Lei Federal
de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal
12.527/2011)

Tesouraria

Financas

Recursos
Humanos

Tesouraria

Tesouraria

Tesouraria

Administracao

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

VANDERLI RUI
DE GASPARI

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/03/2014

30/03/2014

30/03/2014

30/03/2014

30/03/2014

30/03/2014

30/03/2014

30/03/2014

CAUC. Cépia da publicacdo do RREO competéncia
1° bimestre, ou declaracdo firmada pelo Chefe do
Poder Executivo, conforme modelo da CEF na forma
do Anexo V no caso de publicacdo em mural.
Encaminhamento a CEF. (IN STN n°1/2005 e

orientagao da CEF)

RREO - Informacdes dele extraidas. Competéncia 1°
bimestre. Encaminhamento a CEF de vinculagdo. (Art.
7° da Portaria STN n° 109/2002)

RREO, Anexos I, I e X da Portaria STN n° 633/2006
- Publicagao, inclusive em meios eletronicos de acesso
publico e, quando for o caso, com justificativas da
limitagdo de empenhos e da frustracio de receitas,
especificando as medidas de combate a sonegacio e a
evasdo fiscal adotadas e adotar, e as acoes de
fiscalizacdo e cobranga, competéncia 1° bimestre do
exercicio. (Art. 48 e 52 da LRF)

Balancetes do més de fevereiro, das diversas unidades
gestoras - Encaminhamento a Camara Municipal (Art.

49 da LRF)

Gastos com Ensino. Anexo X da Portaria STN n°
407/2011. Competéncia 1° bimestre - Apuragao,
publicacdo e encaminhamento ao Conselho Municipal
de Educacdo. (Art. 72 da LDB).

Encaminhamento das conclusdes das anélises das
prestacdes de contas dos recursos concedidos,
anexando arquivo eletrdnico do parecer técnico do
6rgdo concedente e do parecer do 6rgdo de controle
interno (art. 47, 48 e 61 da IN TCE/SC 14/2012)

Gastos com Ensino. Competéncia 1° bimestre -
Apuracdo, publicacido e encaminhamento ao Conselho
Municipal de Educacdo. (Art. 72 da LDB)

Avaliacdo do cumprimento da meta de arrecadacio

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Controle
Interno

Educacao

Financas

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLEITON
ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
JANETE PETRY
CERISOLI

CLAIR FATIMA

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/03/2014

30/03/2014

30/03/2014

30/03/2014

30/03/2014

30/03/2014

para o 1° bimestre para determinag@o ou ndo da
limitacao de empenho. (Art. 9° da LRF)

Comprovagao mensal do repasse pelo Ente ao RPPS

das Contribuicdes a seu cargo e dos valores retidos

dos segurados do bimestre anterior, conforme anexo

IV - Encaminhamento a Secretaria de Previdéncia Financas
Social via postal ou meio eletronico. (Art. 14, § 5° e 6°

da Portaria MPAS n° 4.992/99 alterada pela Portaria

MPAS 236/2004).

Limitacdo de empenho e movimentacao financeira -
Competéncia 1° bimestre, se for o caso. (Art. 9° e 31, § | Financas
1°, Il da LRF))

Classificagdo da receita no prazo maximo de 1 (um)

dia ttil. Financas
Demonstrativo das Receitas e Despesas do RPPS do

bimestre anterior na forma do Anexo II da Portaria

MPAS n° 4.992/99 - Encaminhamento a Secretaria de RPPS

Previdéncia Social. (Art. 14 da Portaria MPAS n°
4.992/99 alterada pelas Portarias 3.385/2001 e
1.317/2003)

Demonstrativo Financeiro do RPPS com informagdes

quanto a aplicag@o dos recursos conforme estabelecido

pelo CMN, na forma do anexo III, referente ao

bimestre anterior. Encaminhamento & Secretaria da RPPS
Previdéncia Social por meio eletrdnico. (Art. 17, § 5°

da Portaria MPAS n° 4.992/99 acrescentado pela

Portaria MPAS 1317/2003)

SIOPS - Transmissao das despesas com satde, por

. e .. . ) aude
meio de certificado digital, 30 dias apds o S

ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/03/2014

31/03/2014

31/03/2014

31/03/2014

31/03/2014

31/03/2014

encerramento de cada bimestre (Lei Complementar n°
141, de 13 de janeiro de 2012)

XX -2 (dois) dias udteis no maximo para encerramento

A Tesouraria
do més.
Disponibilizacdo na Homepage" do TCU da relacdo de
todas as compras feitas pela administragdo no més de . ~
Administracao

janeiro. (Art. 16 da Lei 8.666/93 e Art. 1°, VI, §6° da
Lei Federal n° 9.755/98)"

e-SFINGE - Competéncia 1° bimestre.

Encaminhamento de dados e informagdes ao TCE. Controle
(Artigo 3°, I da IN n° TC 04/2004, alterado pela IN Interno
TC 01/2005)

Relatério de Controle Interno, contendo a analise
circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da

execugdo orcamentdria e dos registros contébeis,

evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,

irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como | Controle
as medidas implementadas para a sua regularizagao. Interno
Competéncia 1° bimestre do exercicio corrente.
Encaminhamento ao TCE/SC. Art. 5° da Resolu¢do

TC-16/1994, alterada pelo artigo 2°, § 3° da Resolugao
TC-11/2004.

Relatério de Controle Interno, contendo a analise
circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da
execuc¢do orcamentdria e dos registros contdbeis,
evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,
irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como
as medidas implementadas para a sua regularizacio.
Competéncia 2° bimestre do exercicio corrente.
Encaminhamento ao responsavel pelo SCI do Poder
Executivo para consolida¢do e remessa ao TCE/SC.
Art. 5° da Resolugdo TC-16/1994, alterada pelo artigo
2°, § 3° da Resolucao TC-11/2004.

Controle
Interno

Encaminhamento da prestacdo de contas de recursos Controle

CLAUDIA
MARIN SPIORIN
PEDRO
ANTONIO Novo
MENEGAT
VANDERLI RUI Novo
DE GASPARI

Novo
CLEITON N
ALGAYER ovo
CLEITON Novo
ALGAYER
CLEITON Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

31/03/2014

31/03/2014

31/03/2014

Abril

Abril

Abril

concedidos, ao Tribunal de Contas para julgamento, Interno
ficando dispensado o envio e autorizado o

arquivamento no 6rgao ou entidade nos casos de:

recolhimento do débito no Ambito interno, atualizado
monetariamente; valor do dano, atualizado

monetariamente, inferior ao limite fixado pelo

Tribunal para encaminhamento de Tomada de Contas

Especial; descaracterizacio do débito. (art.2 e 49 da

IN TCE/SC 14/2012)

SIOPE - Sistema de Informagdes sobre Orcamentos
Publicos em Educacdo. Preenchimento dos dados

através do sitio eletronico oficial do INEP Educagéo

(www.siope.inep.gov.br). (Portaria MEC n° 06/2006)

Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU do montante

dos tributos arrecadados e recursos recebidos de .
Financas

convénios - Competéncia janeiro. (Art. 1°, 1, § 1°da
Lei Federal n® 9.755/98)"

Gastos com Saude. Competéncia 1° bimestre -
Apuracdo, publicacdo e encaminhamento ao Conselho |Satde
Municipal de Sadde.

Disponibilizagdo na Homepage" do TCU das

comunicacdes ratificadas pela autoridade superior

sobre contratos e seus aditivos. Prazo - Até o trigésimo | Administragdo
dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal

n® 9.755/98)"

Processo Licitatério na modalidade Concorréncia e

Pregdo quando atingir os valores da modalidade

concorréncia. Cadastramento no Website do TCE até o | Administragdo
dia seguinte a 1?* publicacio do aviso de realizacdo da

licitacdo. (Art. 2° da IN TC 01/2002)

DCTF - Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e
Fundacdes Publicas. Transmissdo via programa
Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br.

Contabilidade

ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
JANETE PETRY
CERISOLI

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

VANDERLI RUI
DE GASPARI

VANDERLI RUI
DE GASPAR],
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Abril

Abril

Abril

Abril

Abril

Abril

Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.
974/2009.

Estimativa do Impacto Or¢amentdrio -Financeiro para
Geragao de Despesas ou Assungdo de Obrigagdes, se
for o caso.( Arts. 16 e 17 da LRF)

Estimativa do Impacto Or¢amentario-Financeiro para
os casos de rentincia de receita, se for o caso.( Art. 14
da LRF)

Notificag@o aos Partidos Politicos, Sindicatos de
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no
Municipio, informando o recebimento de recursos por
convénios com o Governo Federal. Prazo - Até dois
dias tteis contados da data de recebimento dos
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n°® 9.452/97)

Prestacdo de contas de recursos recebidos por
convénio, observando o prazo estabelecido no
convénio.

Atos de Aposentadoria e Pensodes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para
registro. (Arts. 59, Il e 113 da CE; Arts. 1°,1V, 35 e
36, § 2° da Lei Organica do TCE/SC - LC 202/2000; e
Arts. 1°, IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001)

Declaragdo de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos,
empregos ou funcdes de confianga, no momento da
posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou
funcdo, bem como na data do término da gestdo ou
mandato, e nas hipdteses de exoneracdo, renincia ou
afastamento definitivo. As declaragdes de bens
permanecerao sob a guarda da Unidade de Pessoal

Contabilidade

Contabilidade

Financas

Financas

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

LORENI
TERESINHA
BORRE

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Abril

05/04/2014

05/04/2014

07/04/2014

08/04/2014

08/04/2014

09/04/2014

para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formulario
padrdo constante da referida Instru¢do Normativa e
podera ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.

Contribui¢ao Previdencidria para Regime Préprio de
Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia.
Competéncia marco. (Legislacdo prépria)

e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao
TCE via Internet. (Art. 3° da IN TC 01/2003)

Ata da Audiéncia Publica realizada até 28 de fevereiro
para demonstrar e avaliar o cumprimento das metas
fiscais - Encaminhamento ao TCE a partir de 2007
para Municipios que optaram pelo disposto no Art. 63
da LRF. (Art. 17, I da IN TCE n° 02/2001)

FGTS - GFIP - Recolhimento - competéncia margo -
(ou ultimo dia util se dia 7 for feriado)

Disponibilizacdo, até o 5° dia util, na Homepage" do
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou
seus aditivos assinados no més de fevereiro.(Caput do
Art. 26, Art. 61 § tnico, Art. 62 § 3°, Arts. 116, 117,
119, 123 e 124 da Lei n° 8.666/93) (Art. 1°,V, § 5°da
Lei federal 9.755/98)"

DCTF - Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e
Fundacgdes Publicas. Transmissdo via programa
Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br.
Até o 5° dia ttil. Competéncia 2° semestre do
exercicio anterior. IN SRF n. 695/2006.

INSS Terceiros - Recolhimento - Competéncia marco

Tesouraria

Controle
Interno

Financas

Tesouraria

Administracao

Contabilidade

Tesouraria

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

CLEITON
ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

VANDERLI RUI
DE GASPARI

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Pagina 95 de 141

Novo

Novo

Novo



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

15/04/2014

20/04/2014

20/04/2014

20/04/2014

20/04/2014

20/04/2014

20/04/2014

30/04/2014

2013.

PNATE. Prestacdo de Contas relativamente aos

recursos recebidos no exercicio anterior.

Encaminhamento pelo Conselho de Acompanhamento | Educagdo
e Controle Social do FUNDEB - CACS ao FNDE.

Art. 10, § 3° da Resolu¢ao CD/FNDE n° 18/2004.

Consolidacdo dos Balangos das diversas Unidades

Gestoras na forma estabelecida na Portaria STN n°

109/2002 - Encaminhamento a Unido via CEF, Contabilidade
acompanhado de cépia dos Balangos do exercicio.

(Art. 51, da LRF e Portaria STN n° 109/2002)

Prestagdo de contas do suprimento recebido.
Competéncia marco. Encaminhamento ao Poder Financas
Executivo.

Relatério com informagdes necessarias, comprovando

a priorizacdo de recursos na LDO para obras em

andamento e despesas com conservagdo do patrimonio |Financas
publico - Encaminhamento ao TCE. (Art. 17, Il da IN

TCE n° 02/2001)

INSS - Recolhimento - Medida Proviséria n® 447, de

14 de novembro de 2008 Tesouraria

PASEP - Recolhimento - Competéncia marcgo. Ou Tesouraria

ultimo dia ttil do 2° decénio. MP 351/2007.

Suprimento devido a Camara Municipal - .
Tesouraria

Competéncia abril ( Art. 29-A, § 2° da CF)

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU da relacdo de
todas as compras feitas pela administragdo no més de | Administragao
fevereiro. (Art. 16 da Lei 8.666/93 e Art. 1°, VI, § 6°

ANTONIO
MENEGAT

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
JANETE PETRY
CERISOLI

CLAIR FATIMA
ANDREIS

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

VANDERLI RUI
DE GASPARI

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/04/2014

30/04/2014

30/04/2014

30/04/2014

30/04/2014

30/04/2014

da Lei Federal n°® 9.755/98)"

A divulgacao de informagdes de interesse coletivo ou
geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdo
divulgadas, independente de requerimento, em local
fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais
de 10.000 habitantes obrigatdria divulgacdo na
internet), devendo atender o disposto na Lei Federal
de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal
12.527/2011)

CADASTRAMENTO das planilhas de medicoes de
obras no e-SFINGE.

Administracao

Administracao

Balancetes do més de margo, das diversas unidades
gestoras - Encaminhamento a Camara Municipal (Art.
49 da LRF)

Contabilidade

CAUC. Alimentacao via CEF. Comprovagdo da

institui¢do, previsdo e arrecadagdo de todos os tributos

de sua competéncia no exercicio anterior. Remessa a

CEF dos Anexos da Lei 4.320/64: 2 - Receita Segundo | Contabilidade
as Categorias Economicas e 10 - Comparativo da

Receita Orcada com a Arrecadada da Lei 4.320/64.

(IN STN n° 1/2005 e orientagdo da CEF).

CAUC. Alimentacdo via CEF. Encaminhamento a
CEF comprovacao do cumprimento dos gastos
minimos com manuteng¢ao e desenvolvimento do
ensino no exercicio anterior através de certidao
fornecida pelo Tribunal de Contas ou Declaragdo em
modelo fornecido pela CEF na forma do Anexo III.
(IN STN n° 1/2005 e orientacdo da CEF)

Contabilidade

Consolidacdo dos Balangos das diversas Unidades
Gestoras na forma estabelecida na Portaria STN n°
109/2002 - Encaminhamento a Secretaria de Estado da
Fazenda, acompanhado de cpia dos Balangos do
exercicio. (Art. 51 da LRF e Portaria STN n°
109/2002). OBS. Conforme Convénio n° 60.040/2007-
2, firmado entre o Estado de SC e a CEF, os

Contabilidade

VANDERLI RUI
DE GASPARI

VANDERLI RUI
DE GASPARI

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/04/2014

30/04/2014

30/04/2014

30/04/2014

30/04/2014

30/04/2014

30/04/2014

Municipios estdo dispensados de enviar cépia do
Balango Consolidado a Secretaria de Estado da
Fazenda, vez que os dados informados no SISTN
serdo disponibilizados ao Estado.

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU do montante
dos tributos arrecadados e recursos recebidos de
convénios - Competéncia fevereiro. (Art. 1°, 1, § 1° da
Lei Federal n° 9.755/98)"

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU dos
Relatdrios da Execucdo Orgamentéria de que trata o
Art. 165, § 3° da CF - Competéncia 1° bimestre. (Art.
1° 11, § 2° da Lei Federal n® 9.755/98)"

Classificacdo da receita no prazo maximo de 1 (um)
dia util.

Declaragao de Bens atualizada constatada variagao
patrimonial no exercicio anterior. Entrega na Unidade
de Pessoal pelos agentes publicos. Artigo 2°, § 2° da
IN n° TC 01/2006.

Declaragdo de rendimentos e bens dos responsaveis
referente ao exercicio anterior. Cépia daquela entregue
a Receita Federal. Arquivar no setor de Recuros
Humanos. Artigo 7° da IN n° TC 01/2006.

Relacdo atualizada até o trimestre imediatamente
anterior, dos ocupantes de cargos eletivos, cargos,
empregos ou funcdo de confianca com indicagdo de
nomes, data da posse e CPF - Encaminhamento ao
Tribunal de Contas. (Artigo 8°, § tnico da IN n° TC
02/2004)

Demonstrativo da Execug@o Orcamentéria e
Financeira das Acoes de Vigilancia Sanitaria,

Financas

Financas

Financas

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

Saude

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

CLAIR FATIMA
ANDREIS,

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/04/2014

30/04/2014

Maio

Maio

Maio

Maio

competéncia 1° trimestre do exercicio. Elaboracio e
encaminhamento a Diretoria de Vigilancia Sanitdria da
Secretaria de Estado da Sadde. Exigéncia da Secretaria
de Estado da Saude.

Relatério de Gestao das atividades da saide
desenvolvidas no exercicio anterior. Encaminhamento
a Secretaria de Estado da Saide. Decreto Estadual n°
5.831/2002.

Relatdrio Financeiro Trimestral das Atividades da
Satide. Apresentacdo ao Conselho Municipal de Saude
em Audiéncia Piblica na Cadmara Municipal.
Competéncia 1° trimestre (Artigo 12 da Lei Federal n°
8.689/93)

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU das
comunicacdes ratificadas pela autoridade superior
sobre contratos e seus aditivos. Prazo - até o trigésimo
dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal
n°® 9.755/98)"

Processo Licitatério na modalidade Concorréncia e
Pregdo quando atingir os valores da modalidade
concorréncia. Cadastramento no Website do TCE até o
dia seguinte a 1?* publicacio do aviso de realizacdo da
licitacdo. (Art. 2° da IN TC 01/2002)

DCTF - Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e
Fundacgdes Publicas. Transmissdo via programa
Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br.
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.
974/2009.

Estimativa do Impacto Or¢camentario -Financeiro para
Geragao de Despesas ou Assungdo de Obrigagdes, se
for o caso.( Arts. 16 e 17 da LRF)

Saude

Saude

Administracao

Administracao

Contabilidade

Contabilidade

CLAUDIA
MARIN SPIORIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

VANDERLI RUI
DE GASPARI

VANDERLI RUI
DE GASPAR],
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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Estimativa do Impacto Or¢amentario-Financeiro para Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo

A Vencer | Maio os casos de rentincia de receita. (Art. 14 da LRF) ANDREIS

e-SFINGE - Competéncia 2° bimestre do exercicio.
Encaminhamento de dados e informagdes ao Sistema
de Controle Interno do Municipio para remessa dos

A Vencer | Maio dados consolidados ao TCE. (Artigo 3°, I da IN n° TC |Controle CLEITON Novo Novo Novo
04/2004, alterado pela IN TC 01/2005 e Manual do e- |Interno ALGAYER
SFINGE). OBS.: A data de encaminhamento ao SCI
do Municipio deve ser normatizada pelo Controle
Interno.
Notificag@o aos Partidos Politicos, Sindicatos de
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no CLAIR FATIMA
A Vencer | Maio Municipio, informando o recebimento de recursos por Finangas ANDREIS, Novo Novo
convénios com o Governo Federal. Prazo - Até dois DELMAR
dias uteis contados da data de recebimento dos FRANTZ
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n® 9.452/97
Prestacdo de contas de recursos recebidos por CLAIR FATIMA
A Vencer |Maio convénio, observando o prazo estabelecido no Financas ANDREIS, Novo Novo
convénio. DELMAR
FRANTZ
Atos de Aposentadoria e Pensdes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para Recursos LORENI
A Vencer |Maio registro. (Arts. 59, Il e 113 da CE; Arts. 1°,1V, 35 ¢ Humanos TERESINHA Novo Novo
36, § 2° da Lei Orgénica do TCE/SC - LC 202/2000; e BORRE
Arts. 1°, IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001)
Declaragdo de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos, ARGENOR LUIZ
empregos ou funcdes de confianga, no momento da Recursos BRESOLIN,
A Vencer |Maio posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou Humanos LORENI Novo Novo Novo
funcdo, bem como na data do término da gestio ou TERESINHA
mandato, e nas hipéteses de exoneragado, rentincia ou BORRE

afastamento definitivo. As declaragdes de bens
permanecerdo sob a guarda da Unidade de Pessoal
para remessa ao Tribunal de Contas quando



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Maio

05/05/2014

05/05/2014

07/05/2014

07/05/2014

20/05/2014

20/05/2014

requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formulario
padrdo constante da referida Instrucdo Normativa e
podera ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.

Contribui¢ao Previdencidria para Regime Préprio de
Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia.
Competéncia abril. (Legislagdo propria)

Disponibilizacdo até o 5° dia util, na Homepage" do
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou
seus aditivos assinados no més de margo.(Caput do
Art. 26, Art. 61 § tnico, Art. 62 § 3°, Arts. 116, 117,
119, 123 e 124 da Lei n° 8.666/93) (Art. 1°, V, § 5° da
Lei federal 9.755/98)"

e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao
TCE via Internet. (Art. 3° da IN TC 01/2003)

Publica¢do dos resumos dos contratos assinados no
més de abril de 2013 na imprensa oficial.

FGTS - GFIP - Recolhimento - competéncia abril -
(ou ultimo dia util se dia 7 for feriado)

RREO, Anexos I, I e X da Portaria STN n° 633/2006
- Publicagao, inclusive em meios eletronicos de acesso
publico e, quando for o caso, com justificativas da
limitagcao de empenhos e da frustracio de receitas,
especificando as medidas de combate a sonegacio e a
evasdo fiscal adotadas e adotar, e as acdes de
fiscalizacdo e cobranga, competéncia 2° bimestre do
exercicio. (Art. 48 e 52 da LRF)

Balancetes do més de abril, das diversas unidades
gestoras - Encaminhamento a Camara Municipal (Art.
49 da LRF)

Tesouraria

Administracao

Controle
Interno

Administracao

Tesouraria

Contabilidade

Contabilidade

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

VANDERLI RUI
DE GASPARI

CLEITON
ALGAYER

VANDERLI RUI
DE GASPARI

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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Prestagdo de contas do suprimento recebido.

A Vencer |20/05/2014 |Competéncia abril. Encaminhamento ao Poder Finangas ARGENOR LUIZ Novo Novo
. BRESOLIN
Executivo.
PEDRO
. . C ANTONIO
A Vencer | 20/05/2014 Illjsdi ;l(ljfggg glggt;o_olg/ledlda Proviséria n° 447, de Tesouraria MENEGAT, Novo Novo Novo
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN
. . . PEDRO
A Vencer | 20/05/2014 Eﬁ‘iﬁp d'ifgfi;’ggrgfg:’céﬁsmﬁgg‘;‘ggggl' Ou Tesouraria | ANTONIO Novo Novo
’ ’ MENEGAT
. . R . PEDRO
A Vencer | 20/05/2014 f‘:“p“mﬁn“’. dequo(ZC?‘;Sril\é“;j‘gp%;) Tesouraria ANTONIO Novo Novo
ompeténcia maio( Art. 29-A, a MENEGAT
Disponibilizacdo na Homepage" do TCU da relacdo de
todas as compras feitas pela administragdo no més de . ~ | VANDERLI RUI
A Vencer 1 30/05/2014 1 o (Art. 16 da Lei 8.666/93 ¢ Art. 1°, VI, §6°da |- dminisTacdo | '\ opART Novo Novo
Lei Federal n° 9.755/98)"

A divulgacao de informagdes de interesse coletivo ou

geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdo

divulgadas, independente de requerimento, em local

fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais Administragio VANDERLI RUI Novo Novo
de 10.000 habitantes obrigatdria divulgacdo na DE GASPARI

internet), devendo atender o disposto na Lei Federal

de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal

12.527/2011)

A Vencer |30/05/2014

CAUC. Cépia da publicagdo do RREO competéncia

2° bimestre, ou declaracdo firmada pelo Chefe do

Poder Executivo, conforme modelo da CEF na forma Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo
do Anexo V no caso de publicagdo em mural. ANDREIS

Encaminhamento a CEF. (IN STN n°1/2005 e

orientagdo da CEF)

A Vencer |30/05/2014



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/05/2014

30/05/2014

30/05/2014

30/05/2014

30/05/2014

30/05/2014

RREO - Informacdes dele extraidas. Competéncia 2°

bimestre. Encaminhamento a CEF de vinculacdo. (Art. | Contabilidade

7° da Portaria STN n° 109/2002)

RGF, Anexos I, II, ITI, IV e VII da Portaria STN n°
632/2006 - Publicacdo, inclusive em meios eletronicos
de acesso publico, competéncia 1° quadrimestre. (Art.
48, 54 e 55 da LRF)

e-SFINGE - Competéncia 2° bimestre.
Encaminhamento de dados e informacdes ao TCE.
(Artigo 3°, I da IN n° TC 04/2004, alterado pela IN

TC 01/2005)

Relatério de Controle Interno, contendo a analise
circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da
execuc¢do orcamentdria e dos registros contdbeis,
evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,
irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como
as medidas implementadas para a sua regularizacio.
Competéncia 2° bimestre do exercicio corrente.
Encaminhamento ao responsavel pelo SCI do Poder
Executivo para consolidagdo e remessa ao TCE/SC.
Art. 5° da Resolucdo TC-16/1994, alterada pelo artigo
2°, § 3° da Resolucao TC-11/2004.

Relatério de Controle Interno, contendo a analise
circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da
execuc¢do orcamentdria e dos registros contdbeis,
evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,
irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como
as medidas implementadas para a sua regularizacio.
Competéncia 2° bimestre do exercicio corrente.
Encaminhamento ao TCE/SC. Art. 5° da Resolucao
TC-16/1994, alterada pelo artigo 2°, § 3° da Resolugdo

TC-11/2004.

Encaminhamento da prestagdo de contas de recursos
concedidos, ao Tribunal de Contas para julgamento,
ficando dispensado o envio e autorizado o
arquivamento no 6rgio ou entidade nos casos de:

Contabilidade

Controle
Interno

Controle
Interno

Controle
Interno

Controle
Interno

CLAIR FATIMA

ANDREIS

CLAIR FATIMA

ANDREIS

CLEITON
ALGAYER

CLEITON
ALGAYER

CLEITON
ALGAYER

CLEITON
ALGAYER

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/05/2014

30/05/2014

30/05/2014

30/05/2014

30/05/2014

30/05/2014

recolhimento do débito no Ambito interno, atualizado
monetariamente; valor do dano, atualizado
monetariamente, inferior ao limite fixado pelo
Tribunal para encaminhamento de Tomada de Contas
Especial; descaracterizacdo do débito. (art.2 e 49 da
IN TCE/SC 14/2012)

Encaminhamento das conclusdes das andlises das
prestacdes de contas dos recursos concedidos,
anexando arquivo eletronico do parecer técnico do
6rgio concedente e do parecer do drgdo de controle
interno (art. 47, 48 e 61 da IN TCE/SC 14/2012)

Controle
Interno

Gastos com Ensino. Competéncia 2° bimestre -
Apuracdo, publicacido e encaminhamento ao Conselho
Municipal de Educacdo. (Art. 72 da LDB)

Educacao

Audiéncia Publica até 29/05, a partir de 2006, para
demonstrar e avaliar o cumprimento das metas fiscais
- Competéncia 1° quadrimestre. (Art. 9°, § 4° c/c Art.
63 da LRF)

Financas

Avaliagdo do cumprimento da meta de arrecadacgdo
para o 2° bimestre para determinacdo ou ndo da
limitacdo de empenho. (Art. 9° da LRF)

Financas

Comprovagao mensal do repasse pelo Ente ao RPPS
das Contribuicdes a seu cargo e dos valores retidos
dos segurados do bimestre anterior, conforme anexo
IV - Encaminhamento a Secretaria de Previdéncia
Social via postal ou meio eletronico. (Art. 14, § 5° e 6°
da Portaria MPAS n° 4.992/99 alterada pela Portaria
MPAS 236/2004).

Financas

Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU do montante
dos tributos arrecadados e recursos recebidos de
convénios - Competéncia margo. (Art. 1°, 1, § 1° da
Lei Federal n® 9.755/98)"

Financas

CLEITON
ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
JANETE PETRY
CERISOLI

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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o : - : CLAIR FATIMA
Limitacdo de empenho e movimentacao financeira - ANDREIS
A Vencer |30/05/2014 |Competéncia 2° bimestre, se for o caso. (Art. 9° e 29, § | Financas DELM AR, Novo Novo
1°, 11 da LRF) FRANTZ

Demonstrativo das Receitas e Despesas do RPPS do
bimestre anterior na forma do Anexo II da Portaria
MPAS n° 4.992/99 - Encaminhamento a Secretaria de
A Vencer | 30/05/2014 1 dencia Social. (Art. 14 da Portaria MPAS n° RPPS Novo Novo
4.992/99 alterada pelas Portarias 3.385/2001 e

1.297/2003)

Demonstrativo Financeiro do RPPS com informagdes
quanto a aplicac@o dos recursos conforme estabelecido
pelo CMN, na forma do anexo III, referente ao
A Vencer |30/05/2014 |bimestre anterior. Encaminhamento a Secretaria da RPPS Novo Novo
Previdéncia Social por meio eletrdnico. (Art. 17, § 5°
da Portaria MPAS n° 4.992/99 acrescentado pela
Portaria MPAS 1297/2003)

. NI CLAIR FATIMA
Gastos com Saude. Competéncia 2° bimestre - ANDREIS
A Vencer |30/05/2014 | Apuragdo, publicagdo e encaminhamento ao Conselho | Sadde CLAUDI A’ Novo Novo
Municipal de Sadde. MARIN SPIORIN
SIOPS - Transmissao das despesas com satde, por CLAIR FATIMA
meio de certificado digital, 30 dias apds o , ANDREIS,
A Vencer | 30/05/2014 encerramento de cada bimestre (Lei Complementar n° Saude CLAUDIA Novo Novo
141, de 13 de janeiro de 2012) MARIN SPIORIN
Relatério de Controle Interno, contendo a analise
circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da
execuc¢do orcamentdria e dos registros contdbeis,
evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,
irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como Controle CLEITON

A Vencer |31/05/2014 |as medchias }mpc}ementadas para a sua regularizacgdo. Interno ALGAYER Novo Novo Novo
Competéncia 2° bimestre do exercicio corrente.
Encaminhamento ao responsavel pelo SCI do Poder
Executivo para consolidagdo e remessa ao TCE/SC.
Art. 5° da Resolucdo TC-16/1994, alterada pelo artigo
2°, § 3° da Resolucdo TC-11/2004.



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

31/05/2014

31/05/2014

Junho

Junho

Junho

Junho

Junho

Junho

Repasse dos boletins de receita para o setor de
tributacdo no dia de sua competéncia -
DIARIAMENTE*

XX -2 (dois) dias tdteis no madximo para encerramento
do més.

Disponibilizagdo na Homepage" do TCU das
comunicacdes ratificadas pela autoridade superior
sobre contratos e seus aditivos. Prazo - Até o trigésimo
dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal
n°® 9.755/98)"

Processo Licitatério na modalidade Concorréncia e
Pregdo quando atingir o valor da modalidade
concorréncia. Cadastramento no Website do TCE até o
dia seguinte a 1* publicacio do aviso de realizacdo da
licitacdo. (Art. 2° da IN TC 01/2002)

DCTF - Declaracio de Débitos e Créditos Tributérios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e
Fundacdes Publicas. Transmissdo via programa
Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br.
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.
974/2009.

Estimativa do Impacto Or¢amentdrio -Financeiro para
Geragao de Despesas ou Assungdo de Obrigagdes, se
for o caso.( Arts. 16 e 17 da LRF)

Estimativa do Impacto Or¢amentario-Financeiro para
os casos de rentincia de receita, se for o caso.( Art. 14
da LRF)

Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no
Municipio, informando o recebimento de recursos por
convénios com o Governo Federal. Prazo - Até dois

Tesouraria

Tesouraria

Administracao

Administracao

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Financas

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

VANDERLI RUI
DE GASPARI

VANDERLI RUI
DE GASPAR],
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Pagina 106 de 141

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo



Pagina 107 de 141

dias tuteis contados da data de recebimento dos
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n°® 9.452/97)

~ : CLAIR FATIMA
Prestacdo de contas de recursos recebidos por ANDREIS
A Vencer |Junho convénio, observando o prazo estabelecido no Financas DELMAR Novo Novo
convénio. FRANTZ
Subsidio dos Vereadores. Fixacdo por lei de iniciativa gﬁgg (I)\ISE LUz
A Vencer |Junho da Camara em cada legislatura para a subseqiiente. Presidéncia RAFAEL ’ Novo Novo
Art. 29, VI da CF. SENHOR
SubS'ld'IOS'dO l?refe~1to, Vice-Prefeito e dos Sepretarlos ARGENOR LUIZ
Municipais. Fixacao a qualquer tempo por lei de BRESOLIN
A Vencer |Junho iniciativa da Camara Municipal ou de acordo com as | Presidéncia ’ Novo Novo
. o o RAFAEL
regras da Lei Orgéanica do Municipio. Art. 29, V da SENHOR
CF.
Atos de Aposentadoria e Pensodes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para Recursos LORENI
A Vencer |Junho registro. (Arts. 59, lll e 113 da CE; Arts. 1°, 1V, 35 e Humanos TERESINHA Novo Novo
36, § 2° da Lei Organica do TCE/SC - LC 202/2000; e BORRE
Arts. 1°, IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001)
Declaragao de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos,
empregos ou funcdes de confianga, no momento da
posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou
funcdo, bem como na data do término da gestdo ou SESSE (I)\II?I§ LUIZ
A Vencer | Junho mandato, e nas hlpgteses de exonerzigao, renuinciaou | Recursos LORENI Novo Novo Novo
afastamento definitivo. As declaracdes de bens Humanos
~ . TERESINHA
permanecerdo sob a guarda da Unidade de Pessoal BORRE

para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formulario
padrdo constante da referida Instrucdo Normativa e
podera ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.
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Contribui¢do Previdencidria para Regime Préprio de PEDRO
A Vencer |Junho Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia. Tesouraria ANTONIO Novo Novo
Competéncia maio. (Legislagao prépria) MENEGAT

Disponibilizacdo, até o 5° dia util, na Homepage" do
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou
seus aditivos assinados no més de abril.(Caput do Art. VANDERLI RUI

A Vencer 10510672013 156 "Art. 61 § tnico, Art. 62 § 3°, Arts. 116, 117, 119, | AdMINISTACA0 [ pp gaqpagy  Nove  [Novo
123 e 124 da Lei n® 8.666/93) (Art. 1°, V, § 5° da Lei
federal 9.755/98)"
e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao | Controle CLEITON
A Vencer 10510672012 | 1 via Intemet. (Art. 3° da IN TC 01/2003) Interno ALGAYER Novo  |Novo Novo
Ata da Audiéncia Publica realizada até 31 de maio CLAIR FATIMA
para demonstrar e avaliar o cumprimento das metas . ANDREIS,
A Vencer | 05/06/2014 fiscais do 1° quadrimestre - Encaminhamento ao TCE Financas DELMAR Novo Novo
a partir de 2006. (Art. 17, I da IN TCE n° 02/2001) FRANTZ
PEDRO
. a . ANTONIO
A Vencer |07/06/2014 FGT,?t._ GF(?.D _,}ETCOIE.Im;I;tO -fcc?rlclipiten01a mato - Tesouraria MENEGAT, Novo Novo Novo
ou dltimo dia util se dia 7 for feriado ARGENOR LUIZ
BRESOLIN
Disponibilizacdo na Homepage" do TCU dos CLAIR FATIMA
Relatdrios da Execucdo Or¢amentéria de que trata o . ANDREIS,
A Vencer 120/06/2014 Art. 165, § 3° da CF - Competéncia 2° bimestre. (Art. Financas DELMAR Novo Novo
1° 11, § 2° da Lei Federal n® 9.755/98)" FRANTZ
Prestacdo de contas do suprimento recebido.
A Vencer |20/06/2014 | Competéncia maio. Encaminhamento ao Poder Financgas ARGENOR LUIZ Novo Novo
. BRESOLIN
Executivo.
. A . PEDRO
A Vencer |20/06/2014 I,DI?SEP d_' R?tc.?ldhngf r(;to . Corrﬁ;tzr;cll/azgaa;o. Ou Tesouraria ANTONIO Novo Novo
ultimo dia util do 2° decénio. . MENEGAT
. . A . PEDRO
A Vencer |20/06/2014 | Suprimento devido a Camara Municipal - Tesouraria | ANTONIO Novo  |Novo

Competéncia junho ( Art. 29-A, § 2° da CF) MENEGAT
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PEDRO
) . o ANTONIO
A Vencer | 20/06/2014 IIIdeSe ;?egﬁl%l:;ng:tgobgledlda Proviséria n° 447, de Tesouraria MENEGAT, Novo Novo Novo
v ARGENOR LUIZ
BRESOLIN
C e L. PEDRO
A Vencer |29/06/2014 ?X _A2 (dois) dias tteis no mdximo para encerramento Tesouraria ANTONIO Novo Novo
© mes. MENEGAT
Disponibilizacdo na Homepage" do TCU da relacdo de
todas as compras feitas pela administracdo no més de . ~ | VANDERLI RUI
A Vencer | 30/062014 | 1 (Art. 16 da Lei 8.666/93 ¢ Art. 1°, VI § 6°da | “dMINISIACA0 | ) opART Novo Novo
Lei Federal n° 9.755/98)"

A divulgacao de informagdes de interesse coletivo ou

geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdao

divulgadas, independente de requerimento, em local

fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais VANDERLI RUI

A Vencer 1 30/06/2014 1 410,000 habitantes obrigatéria divulgagio na Administragdo | 5 gpAR] Novo Novo
internet), devendo atender o disposto na Lei Federal
de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal
12.527/2011)
Balancetes do més de maio, das diversas unidades p
A Vencer |30/06/2014 | gestoras - Encaminhamento a Camara Municipal (Art. |Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo
ANDREIS
49 da LRF)
Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU do montante CLAIR FATIMA
dos tributos arrecadados e recursos recebidos de . ANDREIS,
A Vencer | 30/062014 | 1 shios - Competéncia abril. (Art. 1% 1, § 1°da Lei || na06as DELMAR Novo Novo
Federal n° 9.755/98)" FRANTZ
CLAIR FATIMA
Classificacdo da receita no prazo maximo de 1 (um) . ANDREIS,
A Vencer |30/06/2014 dia dtil Financas DELMAR Novo Novo
FRANTZ

Disponibilizacao na Homepage" do TCU das
PONIBIIZACAO N: page o . .. _ | VANDERLIRUI
A Vencer |Julho comunicacdes ratificadas pela autoridade superior Administracao Novo Novo
. AT DE GASPARI
sobre contratos e seus aditivos. Prazo - até o trigésimo



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Julho

Julho

Julho

Julho

Julho

Julho

dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal
n°® 9.755/98)"

Processo Licitatério na modalidade Concorréncia e
Pregdo quando atingir o valor de concorréncia.
Cadastramento no Website do TCE até o dia seguinte
a 1? publicagado do aviso de realizagdo da licitacdo.
(Art. 2° da IN TC 01/2002)

DCTF - Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e
Fundacgdes Publicas. Transmissdo via programa
Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br.
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.
974/2009.

Estimativa do Impacto Or¢camentario -Financeiro para
Geragao de Despesas ou Assungdo de Obrigagdes, se
for o caso.( Arts. 16 e 17 da LRF)

Estimativa do Impacto Or¢amentario-Financeiro para
os casos de renuncia de receita. (Art. 14 da LRF)

e-SFINGE - Competéncia 3° bimestre do exercicio.
Encaminhamento de dados e informacdes ao Sistema
de Controle Interno do Municipio para remessa dos
dados consolidados ao TCE. (Artigo 3°, I da IN n° TC
04/2004, alterado pela IN TC 01/2005 e Manual do e-
SFINGE). OBS.: A data de encaminhamento ao SCI
do Municipio deve ser normatizada pelo Sistema de
Controle Interno.

Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no
Municipio, informando o recebimento de recursos por
convénios com o Governo Federal. Prazo - Até dois
dias tteis contados da data de recebimento dos
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97

Administracao

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Controle
Interno

Financas

VANDERLI RUI
DE GASPAR],
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLEITON
ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Julho

Julho

Julho

Julho

05/07/2014

05/07/2014

Prestacdo de contas de recursos recebidos por
convénio, observando o prazo estabelecido no
convénio.

Financas

Atos de Aposentadoria e Pensdes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para
registro. (Arts. 59, Il e 113 da CE; Arts. 1°, 1V, 35 ¢
36, § 2° da Lei Organica do TCE/SC - LC 202/2000; e
Arts. 1°, IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001)

Recursos
Humanos

Declarag@o de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos,
empregos ou funcdes de confianga, no momento da
posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou
fun¢do, bem como na data do término da gestdo ou
mandato, e nas hipéteses de exoneragado, rentincia ou
afastamento definitivo. As declaragdes de bens
permanecerdo sob a guarda da Unidade de Pessoal
para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formulério
padrdo constante da referida Instru¢ao Normativa e
poderd ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.

Recursos
Humanos

Contribui¢ao Previdencidria para Regime Préprio de
Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia.
Competéncia junho. (Legislagdo prépria)

Tesouraria

Disponibilizacdo até o 5° dia util, na Homepage" do
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou
seus aditivos assinados no més de maio.(Caput do Art.
26, Art. 61 § tnico, Art. 62 § 3°, Arts. 116, 117, 119,
123 e 124 da Lei n° 8.666/93) (Art. 1°, V, § 5° da Lei
federal 9.755/98)"

Administracao

Controle
Interno

e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao
TCE via Internet. (Art. 3° da IN TC 01/2003)

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

Novo

VANDERLI RUI

DE GASPARI Novo

CLEITON

ALGAYER Novo
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PEDRO
) N ANTONIO
A Vencer | 07/07/2014 FST,?{II%F(IQ_,IETCSZIE;?;IES }gfﬁ%‘;tenola junho - Tesouraria MENEGAT, Novo Novo Novo
u U u ! ARGENOR LUIZ
BRESOLIN
Entrega da planilha mensal contendo a média de
consumo de combustiveis - referente ao més de .. | VANDERLI RUI
A Vencer [ 10/0722014 | yyNHO - dos veiculos da Administracio ao Setor da | “*AMIMISIACA0 | 6\ gpART Novo Novo
Controladoria.
Prestacdo de contas do suprimento recebido.
A Vencer |20/07/2014 | Competéncia junho. Encaminhamento ao Poder Financas ARGENOR LUIZ Novo Novo
, BRESOLIN
Executivo.
PEDRO
) ) o ANTONIO
A Vencer 20/07/2014 III;ISdi ;(ljfggg ;n(;::tzoo—olg/[edlda Proviséria n° 447, de Tesouraria MENEGAT, Novo Novo Novo
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN
. N PEDRO
A Vencer | 20/07/2014 Eﬁ‘ifrip d_ifg;;)ggr;e g?céﬁsmﬁg%cfgj()%%ho' Ou Tesouraria ANTONIO Novo Novo
) ) MENEGAT
. ) N .. PEDRO
A Vencer |20/07/2014 SuprlmeAnto' dey1d0 a Camara Mun(1’01pal - Tesouraria ANTONIO Novo Novo
Competéncia julho( Art. 29-A, § 2° da CF) MENEGAT

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU da relacdo de
todas as compras feitas pela administragdo no més de Administracio VANDERLI RUI Novo Novo
maio. (Art. 16 da Lei 8.666/93 e Art. 1°, VI, §6° da Lei ¢

A Vencer |30/07/2014 DE GASPARI
Federal n° 9.755/98)"
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A divulgacao de informagdes de interesse coletivo ou

geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdo

divulgadas, independente de requerimento, em local

fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais Administragio VANDERLI RUI Novo Novo
de 10.000 habitantes obrigatdria divulgacdo na DE GASPARI

internet), devendo atender o disposto na Lei Federal

de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal

12.527/2011)

A Vencer |30/07/2014

CAUC. Comprovagdo junto a CEF do cumprimento

no 1° semestre do exercicio dos limites de gasto total

com pessoal, divida consolidada e mobilidria,

concessdo de garantias, operacoes de crédito, inclusive

por antecipagdo de receita, indicagdo de medidas

corretivas, disponibilidade caixa e inscri¢do em restos Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo
a pagar em 31/12 do ultimo ano do mandato. ANDREIS
Comprovagdo também da publicagdo do relatdrio

contendo os elementos dispostos no art. 55 da LRF.

Encaminhamento de certidao expedida pelo TCE ou

declaracdo firmada pelo Prefeito em modelo fornecido

pela CEF na forma do Anexo IV. (IN STN n° 1/2005)

CAUC. Cépia da publicagdo do RREO competéncia

3° bimestre, ou declaragdo firmada pelo Chefe do

Poder Executivo, conforme modelo da CEF na forma Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo
do Anexo V no caso de publicagdo em mural. ANDREIS

Encaminhamento a CEF. (IN STN n°1/2005 e

orientacdo da CEF)

A Vencer |30/07/2014

A Vencer |30/07/2014

RGF - Informagdes extraidas. Competéncia 1° ‘
A Vencer |30/07/2014 |semestre. Encaminhamento a CEF de vinculagao. (Art. | Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo

6°, § unico da Portaria STN n° 109/2002) ANDREIS
RGF, Anexo I da Portaria STN n° 632/2006 -
Publicagdo, inclusive em meios eletronicos de acesso - ARGENOR LUIZ
A Vencer 3000772014 | gy fico. competéncia 1° semestre. (Arts.48 ¢ 55 da | Comtabilidade [ pppgor N Novo Novo
LRF)
RGF, Anexos I, II, ITI, IV e VII da Portaria STN n° p
A Vencer |30/07/2014 |632/2006 - Publicagdo, inclusive em meios eletronicos | Contabilidade S‘I&%I};{EI;SATIMA Novo Novo

de acesso publico, competéncia 1° semestre. (Art. 48,



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

54 e 55 da LRF)

RGF, Anexos I, II, III, IV e VII da Portaria STN n°
632/2006, competéncia 1° semestre. Encaminhamento
ao Poder Legislativo. (Art. 59 da LRF c/c Art. 5°, I da
Lei Federal n° 10.028/00)

RREO - Anexos II1, V, VI, VI, IX, XVIe XVII da
Portaria STN n° 633/2006 - Publicacio, inclusive em
meios eletrdnicos de acesso publico, competéncia 1°
semestre. (Art.48 e 53, §1°da LRF, Art. 72 da Lei
Federal 9.394/96 e Art. 77 ADCT)

RREO - Informacgdes dele extraidas. Competéncia 1°
semestre do exercicio quando a opg¢ao for pela
semestralidade. Elabora¢d@o por bimestre e
encaminhamento a CEF de vinculagdo. Art. 7° da
Portaria STN n° 109/2002.

RREO - Informacgdes dele extraidas. Competéncia 3°
bimestre. Encaminhamento a CEF de vinculagdo. (Art.
7° da Portaria STN n° 109/2002) ou

RREO, Anexos I, I e X da Portaria STN n° 633/2006
- Publicagao, inclusive em meios eletronicos de acesso
publico e, quando for o caso, com justificativas da
limitagdo de empenhos e da frustracio de receitas,
especificando as medidas de combate a sonegacio e a
evasdo fiscal adotadas e adotar, e as acoes de
fiscalizacdo e cobranga, competéncia 3° bimestre do
exercicio. (Art. 48 e 52 da LRF)

Balancetes do més de junho, das diversas unidades
gestoras - Encaminhamento a Camara Municipal (Art.
49 da LRF)

e-SFINGE - Competéncia 3° bimestre.
Encaminhamento de dados e informacdes ao TCE.
(Artigo 3°, I da IN n° TC 04/2004, alterado pela IN
TC 01/2005)

Relatoério de Controle Interno, contendo a analise

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Controle
Interno

Controle

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLEITON
ALGAYER

CLEITON

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da Interno ALGAYER
execugdo orcamentdria e dos registros contébeis,

evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,

irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como

as medidas implementadas para a sua regularizacio.

Competéncia 3° bimestre do exercicio corrente.

Encaminhamento ao responsavel pelo SCI do Poder

Executivo para consolidagdo e remessa ao TCE/SC.

Art. 5° da Resolugdo TC-16/1994, alterada pelo artigo

2°, § 3° da Resolucao TC-11/2004.

Relatério de Controle Interno, contendo a analise

circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da

execucdo orcamentdria e dos registros contébeis,

evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,

irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como | Controle CLEITON
as medidas implementadas para a sua regularizagao. Interno ALGAYER
Competéncia 3° bimestre do exercicio corrente.

Encaminhamento ao TCE/SC. Art. 5° da Resolu¢do

TC-16/1994, alterada pelo artigo 2°, § 3° da Resolugdo

TC-11/2004.

A Vencer |30/07/2014 Novo Novo Novo

Encaminhamento da prestagdo de contas de recursos

concedidos, ao Tribunal de Contas para julgamento,

ficando dispensado o envio e autorizado o

arquivamento no 6rgao ou entidade nos casos de:

recolhimento do débito no ambito interno, atualizado | Controle CLEITON
monetariamente; valor do dano, atualizado Interno ALGAYER
monetariamente, inferior ao limite fixado pelo

Tribunal para encaminhamento de Tomada de Contas

Especial; descaracterizacio do débito. (art.2 e 49 da

IN TCE/SC 14/2012)

A Vencer |30/07/2014 Novo Novo

Encaminhamento das conclusdes das andlises das
prestacdes de contas dos recursos concedidos,
A Vencer |30/07/2014 |anexando arquivo eletronico do parecer técnico do Controle CLEITON Novo Novo
P o~ Interno ALGAYER
6rgdo concedente e do parecer do 6rgdo de controle
interno (art. 47, 48 e 61 da IN TCE/SC 14/2012)

A Vencer |30/07/2014 | Gastos com Ensino. Competéncia 3° bimestre - Educacao CLAIR FATIMA | Novo Novo



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

Apuracdo, publicacido e encaminhamento ao Conselho
Municipal de Educacdo. (Art. 72 da LDB)

Avaliagdo do cumprimento da meta de arrecadacgdo
para o 3° bimestre para determinacgdo ou ndo da
limitacdo de empenho. (Art. 9° da LRF)

Comprovagao mensal do repasse pelo Ente ao RPPS
das Contribuicdes a seu cargo e dos valores retidos
dos segurados do bimestre anterior, conforme anexo
IV - Encaminhamento a Secretaria de Previdéncia
Social via postal ou meio eletronico. (Art. 14, § 5° e 6°
da Portaria MPAS n° 4.992/99 alterada pela Portaria
MPAS 236/2004).

Limitacdo de empenho e movimentag¢ao financeira -
Competéncia 3° bimestre, se for o caso. (Art. 9°e 31, §
1°, Il da LRF))

Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU do montante
dos tributos arrecadados e recursos recebidos de
convénios - Competéncia maio. (Art. 1°, I, § 1°da Lei
Federal n° 9.755/98)"

Proposta Or¢amentaria da Camara para o exercicio
seguinte. Encaminhamento ao Poder Executivo.

Relacdo atualizada até o trimestre imediatamente
anterior, dos ocupantes de cargos eletivos, cargos,
empregos ou funcdo de confianca com indicagdo de
nomes, data da posse e CPF - Encaminhamento ao
Tribunal de Contas. (Artigo 8°, § tnico da IN n° TC
02/2004)

Demonstrativo das Admissoes e Contratagdes de
Servidores e de Contratacoes de Mao de Obra

Financas

Financas

Financas

Financas

Presidéncia

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

ANDREIS,
JANETE PETRY
CERISOLI

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
RAFAEL
SENHOR

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

LORENI
TERESINHA

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

Terceirizada para Substituicdo de Servidores.
Competéncia 1° semestre - Elaboragdo. (Art. 4° da IN
TCE n° 02/2001)

Demonstrativo das Receitas e Despesas do RPPS do
bimestre anterior na forma do Anexo II da Portaria
MPAS n° 4.992/99 - Encaminhamento a Secretaria de
Previdéncia Social. (Art. 14 da Portaria MPAS n°
4.992/99 alterada pelas Portarias 3.385/2001 e
1.317/2003)

Demonstrativo do Resultado da Avaliagdo Atuarial.
Encaminhamento & Secretaria da Previdéncia Social.
Artigo 9° da Portaria MPAS 4.992/99 alterada pela
Portaria MPAS 3.385/2001.

Demonstrativo Financeiro do RPPS com informacdes
quanto a aplicacdo dos recursos conforme estabelecido
pelo CMN, na forma do anexo III, referente ao
bimestre anterior. Encaminhamento a Secretaria da
Previdéncia Social por meio eletrdnico. (Art. 17, § 5°
da Portaria MPAS n° 4.992/99 acrescentado pela
Portaria MPAS 1317/2003)

SIOPS - Transmissdo das despesas com satide, por
meio de certificado digital, 30 dias apds o
encerramento de cada bimestre (Lei Complementar n°
141, de 13 de janeiro de 2012)

Relatdrio Financeiro Trimestral das Atividades da
Satide. Apresentacdo ao Conselho Municipal de Saude
em Audiéncia Piblica na Cadmara Municipal.
Competéncia 2° trimestre (Artigo 12 da Lei Federal n°
8.689/93)

Demonstrativo da Execug@o Orcamentdria e
Financeira das Acdes de Vigilancia Sanitdria,
competéncia 2° trimestre do exercicio. Elaboracao e
encaminhamento a Diretoria de Vigilancia Sanitdria da
Secretaria de Estado da Sadde. Exigéncia da Secretaria
de Estado da Sadde.

RPPS

RPPS

RPPS

Saude

Saude

Saude

BORRE

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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Novo



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/07/2014

30/07/2014

30/07/2014

Agosto

Agosto

Agosto

Agosto

Agosto

Gastos com Saide. Competéncia 3° bimestre -
Apuracio, publicacido e encaminhamento ao Conselho
Municipal de Sadde.

Repasse dos boletins de receita para a Geréncia de
tributacdo no dia de sua competéncia -
DIARIAMENTE*

XX -2 (dois) dias tdteis no madximo para encerramento
do més.

Disponibilizagdo na Homepage" do TCU das
comunicacdes ratificadas pela autoridade superior
sobre contratos e seus aditivos. Prazo - Até o trigésimo
dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal
n°® 9.755/98)"

Processo Licitatério na modalidade Concorréncia e
Pregdo quando atingir o valor da modallidade
concorréncia. Cadastramento no Website do TCE até o
dia seguinte a 1?* publicacio do aviso de realizacdo da
licitacdo. (Art. 2° da IN TC 01/2002)

DCTF - Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e
Fundacdes Publicas. Transmissdo via programa
Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br.
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.
974/2009.

Estimativa do Impacto Or¢camentario -Financeiro para
Geragao de Despesas ou Assungdo de Obrigagdes, se
for o caso.( Arts. 16 e 17 da LRF)

Estimativa do Impacto Or¢amentdrio-Financeiro para
os casos de rentincia de receita, se for o caso.( Art. 14
da LRF)

Saude

Tesouraria

Tesouraria

Administracao

Administracao

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

VANDERLI RUI
DE GASPARI

VANDERLI RUI
DE GASPAR],
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Pagina 118 de 141

Novo

Novo

Novo

Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Agosto

Agosto

Agosto

Agosto

Agosto

05/08/2014

Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no
Municipio, informando o recebimento de recursos por
convénios com o Governo Federal. Prazo - Até dois
dias tteis contados da data de recebimento dos
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n°® 9.452/97)

Financas

Prestacio de contas de recursos recebidos por
convénio, observando o prazo estabelecido no
convénio.

Financas

Atos de Aposentadoria e Pensodes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para
registro. (Arts. 59, Il e 113 da CE; Arts. 1°, 1V, 35 e
36, § 2° da Lei Organica do TCE/SC - LC 202/2000; e
Arts. 1°, IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001)

Recursos
Humanos

Declaragao de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos,
empregos ou funcdes de confianga, no momento da
posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou
funcdo, bem como na data do término da gestdo ou
mandato, e nas hipdteses de exoneracdo, rentincia ou
afastamento definitivo. As declaracdes de bens
permanecerdo sob a guarda da Unidade de Pessoal
para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formulario
padrdo constante da referida Instrucdo Normativa e
podera ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.

Recursos
Humanos

Contribui¢do Previdencidria para Regime Préprio de
Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia.
Competéncia julho. (Legislagc@o prépria)

Tesouraria

Disponibilizacdo, até o 5° dia util, na Homepage" do

Administracdo
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou ¢

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

VANDERLI RUI
DE GASPARI

Novo

Novo
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seus aditivos assinados no més de junho.(Caput do
Art. 26, Art. 61 § unico, Art. 62 § 3°, Arts. 116, 117,
119, 123 e 124 da Lei n° 8.666/93) (Art. 1°,V, § 5°da

Lei federal 9.755/98)"
e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao | Controle CLEITON
A Vencer 1051082012 | 1 via Intemet. (Art. 3° da IN TC 01/2003) Interno ALGAYER Novo |Novo |Novo
Demonstrativo das Admissdes e Contratagdes de ARGENOR LUIZ
Servidores e de Contratagdes de Mao de Obra Recursos BRESOLIN,
A Vencer |05/08/2014 |Terceirizada para Substituicdo de Servidores. Humanos LORENI Novo Novo Novo
Competéncia 1° semestre - Encaminhamento ao TCE. TERESINHA
(Art. 12 da IN TCE n° 02/2001) BORRE
PEDRO
. a ANTONIO
A Vencer |07/08/2014 FnglilniFgau};TCszlgi?;nfg 'f;(i’;‘éfste““a]“lho " |Tesouraria | MENEGAT, Novo  |Novo  |Novo
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN
VANDERLI RUI
Fechamento/conciliagio entre os valores de . ~ | DE GASPARI,
A Vencer | 10/08/2014 Contabilidade e Patrimonio do més de Junho. Administragdo ARGENOR LUIZ Novo Novo Novo
BRESOLIN
Disponibilizacdo na Homepage" do TCU dos CLAIR FATIMA
Relatdrios da Execucdo Or¢amentéria de que trata o . ANDREIS,
A Vencer 120/08/2014 Art. 165, § 3° da CF - Competéncia 3° bimestre. (Art. Financas DELMAR Novo Novo
1° 11, § 2° da Lei Federal n® 9.755/98)" FRANTZ
Prestacdo de contas do suprimento recebido.
A Vencer |20/08/2014 |Competéncia julho. Encaminhamento ao Poder Financgas ARGENOR LUIZ Novo Novo
. BRESOLIN
Executivo.
PEDRO
. . N ANTONIO
A Vencer | 20/08/2014 Illjsds ) Re“’%‘lmgm;o'ogdedlda Provisorian®a47.de | rosouraia | MENEGAT, Novo Novo Novo
© novembro ¢e ARGENOR LUIZ
BRESOLIN
A Vencer | 20/08/2014 PASEP - Recolhimento - Competéncia julho. Ou Tesouraria PEDRO Novo Novo

ultimo dia itil do 2° decénio. MP 351/2007. ANTONIO
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MENEGAT
. . R - PEDRO
A Vencer |20/08/2014 gi?;lrgférggi:??;j (CZ;?a;ag_l\A/[uglgipi -CF) Tesouraria ANTONIO Novo Novo
P g St MENEGAT
Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU da relagdo de
todas as compras feitas pela administragdo no més de . ~ | VANDERLI RUI
A Vencer | 30/0822014 1, o (Art. 16 da Lei 8.666/93 ¢ Art. 1°, VI, § 6°da | dMinistracdo | pp'g opagy  Novo  [Novo
Lei Federal n® 9.755/98)"

A divulgacdo de informagdes de interesse coletivo ou
geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdao
divulgadas, independente de requerimento, em local

fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais VANDERLI RUI

A Vencer |30/08/2014 Administracio Novo Novo

de 10.000 habitantes obrigatéria divulgacdo na DE GASPARI
internet), devendo atender o disposto na Lei Federal
de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal
12.527/2011)
Balancetes do més de julho, das diversas unidades ¢
A Vencer |30/08/2014 |gestoras - Encaminhamento a Camara Municipal (Art. | Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo
ANDREIS
49 da LRF)
RGF - Anexo II - Demonstrativo da Divida
Consolidada. Competéncia 1° Semestre. . CLAIR FATIMA
A Vencer | 30/08/2014 1y, o nibilizagio ao Ministério da Fazenda. (Art. 4°, § | COntabilidade | \pppis Novo Novo
unico da Res. N° 40/2001 do Senado)
Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU do montante CLAIR FATIMA
dos tributos arrecadados e recursos recebidos de . ANDREIS,
A Vencer | 30/08/2014 | . snios - Competéncia junho. (Art. 1°, I, § 1°da Lei || "an€as DELMAR Novo Novo
Federal n® 9.755/98)" FRANTZ
Disponibilizagdo na Homepage" do TCU das
comunicacdes ratificadas pela autoridade superior
A Vencer |Setembro sobre contratos e seus aditivos. Prazo - até o trigésimo | Administracdo I\)/S IEI}DA]?;&{;I{UI Novo Novo
dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal
n°® 9.755/98)"
Processo Licitatério na modalidade Concorréncia e . ~ | VANDERLI RUI
A Vencer | Setembro Pregdo quando atingir o valor da modalidade Administragdo DE GASPAR], Novo Novo Novo
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concorréncia. Cadastramento no Website do TCE até o ARGENOR LUIZ
dia seguinte a 1* publicacio do aviso de realizagdo da BRESOLIN
licitacdo. (Art. 2° da IN TC 01/2002)

DCTF - Declaragao de Débitos e Créditos Tributéarios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e

o DAL o CLAIR FATIMA
Fundacdes Publicas. Transmissdo via programa ANDREIS
A Vencer |Setembro Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br. | Contabilidade ’ Novo Novo Novo
< o 1t s R 8 R ARGENOR LUIZ
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de BRESOLIN
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.
974/20009.
Estimativa do Impacto Or¢camentdrio -Financeiro para ill\'IADIIEEl;?TIMA
A Vencer |Setembro Geragao de Despesas ou Assungdo de Obrigagdes, se | Contabilidade ’ Novo Novo Novo
for o caso.( Arts. 16 e 17 da LRF) ARGENOR LUIZ
BRESOLIN
Estimativa do Impacto Or¢camentario-Financeiro para . CLAIR FATIMA
A Vencer | Setembro os casos de renlinIZia de receita. (Art. 14 da LRF)p Contabilidade ANDREIS Novo Novo
e-SFINGE - Competéncia 4° bimestre do exercicio.
Encaminhamento de dados e informacdes ao Sistema
de Controle Interno do Municipio para remessa dos
A Vencer | Setembro dados consolidados ao TCE. (Artigo 3°, I da IN n° TC |Controle CLEITON Novo Novo Novo
04/2004, alterado pela IN TC 01/2005 e Manual do e- |Interno ALGAYER
SFINGE). OBS.: A data de encaminhamento ao SCI
do Municipio deve ser normatizada pelo Sistema de
Controle Interno.
Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no CLAIR FATIMA
Municipio, informando o recebimento de recursos por . ANDREIS,
A Vencer | Setembro convén?os com o Governo Federal. Prazo - Até doig Finangas DELMAR Novo Novo
dias tteis contados da data de recebimento dos FRANTZ
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n°® 9.452/97
Prestacdo de contas de recursos recebidos por CLAIR FATIMA
A Vencer |Setembro convénio, observando o prazo estabelecido no Financas ANDREIS, Novo Novo
convénio. DELMAR

FRANTZ



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Setembro

Setembro

Setembro

05/09/2014

05/09/2014

06/09/2014

Atos de Aposentadoria e Pensdes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para
registro. (Arts. 59, Il e 113 da CE; Arts. 1°, 1V, 35 ¢
36, § 2° da Lei Orgénica do TCE/SC - LC 202/2000; e
Arts. 1°, IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001)

Recursos
Humanos

Declaragao de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos,
empregos ou funcdes de confianga, no momento da
posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou
fun¢do, bem como na data do término da gestdo ou
mandato, e nas hipéteses de exoneragao, rentincia ou
afastamento definitivo. As declaragdes de bens
permanecerdo sob a guarda da Unidade de Pessoal
para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formulério
padrdo constante da referida Instru¢ao Normativa e
poderd ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.

Recursos
Humanos

Contribui¢do Previdencidria para Regime Préprio de
Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia.
Competéncia agosto. (Legislagc@o prdpria)

Tesouraria

Disponibilizacdo até o 5° dia util, na Homepage" do
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou
seus aditivos assinados no més de julho.(Caput do Art.
26, Art. 61 § unico, Art. 62 § 3°, Arts. 116, 117, 119,
123 e 124 da Lei n° 8.666/93) (Art. 1°, V, § 5° da Lei
federal 9.755/98)"

Administracao

Controle
Interno

e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao
TCE via Internet. (Art. 3° da IN TC 01/2003)

FGTS - GFIP - Recolhimento - competéncia agosto -

g C . . . Tesouraria
(ou ultimo dia util se dia 7 for feriado)
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LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo Novo

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo Novo Novo

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

Novo Novo

VANDERLI RUI

DE GASPARI Novo

Novo

CLEITON
ALGAYER

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ

Novo Novo Novo

Novo Novo Novo
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BRESOLIN
RREO, Anexos I, I e X da Portaria STN n° 633/2006
- Publicagao, inclusive em meios eletronicos de acesso
publico e, quando for o caso, com justificativas da ;
limitacdo de empenhos e da frustracio de receitas, - CLAIR FATIMA
A Vencer | 20/09/2014 especificando as medidas de combate a sonegacio e a Contabilidade ANDREIS Novo Novo
evasao fiscal adotadas e adotar, e as acoes de
fiscalizacdo e cobranga, competéncia 4° bimestre do
exercicio. (Art. 48 e 52 da LRF)
Prestacdo de contas do suprimento recebido.
A Vencer |20/09/2014 |Competéncia agosto. Encaminhamento ao Poder Financas ARGENOR LUIZ Novo Novo
: BRESOLIN
Executivo.
. N PEDRO
A Vencer | 20/09/2014 Eﬁ‘iﬁp d'ifgfifggrgfgg’céssmﬁ;tg‘;lf‘zg%gsm' Ou  esouraria | ANTONIO Novo Novo
) ) MENEGAT
PEDRO
. . C e ANTONIO
A Vencer |20/09/2014 IIII%S - Recoflmgmgo'og/led‘da Provisérian® 447, de 1 raria | MENEGAT, Novo Novo Novo
€ novembro de ARGENOR LUIZ
BRESOLIN
. . N .. PEDRO
A Vencer |20/09/2014 SuprlmeAnto' devido a Camara Munlclpgl ) Tesouraria ANTONIO Novo Novo
Competéncia setembro( Art. 29-A, § 2° da CF) MENEGAT

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU da relacdo de
todas as compras feitas pela administragdo no més de Administracio VANDERLI RUI Novo Novo
julho. (Art. 16 da Lei 8.666/93 e Art. 1°, VI, §6° da Lei ¢

A Vencer |30/09/2014 DE GASPARI
Federal n° 9.755/98)"
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A divulgacao de informagdes de interesse coletivo ou

geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdo

divulgadas, independente de requerimento, em local

fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais Administragio VANDERLI RUI Novo Novo
de 10.000 habitantes obrigatdria divulgacdo na DE GASPARI

internet), devendo atender o disposto na Lei Federal

de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal

12.527/2011)

A Vencer |30/09/2014

Balancetes do més de agosto, das diversas unidades CLAIR FATIMA

A Vencer |30/09/2014 | gestoras - Encaminhamento a Camara Municipal (Art. |Contabilidade Novo Novo
49 da LRF) ANDREIS

CAUC. Cépia da publicacdo do RREO competéncia

4° bimestre, ou declaracio firmada pelo Chefe do

Poder Executivo, conforme modelo da CEF na forma Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo
do Anexo V no caso de publicagdo em mural. ANDREIS

Encaminhamento a CEF. (IN STN n°1/2005 e

orientagdo da CEF)

A Vencer |30/09/2014

RREO - Informacgdes dele extraidas. Competéncia 4° ¢
A Vencer |30/09/2014 |bimestre. Encaminhamento a CEF de vinculagdo. (Art. | Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo

7° da Portaria STN n° 109/2002) ANDREIS
RGF, Anexos I, II, III, IV e VII da Portaria STN n°
632/2006 - Publicagdo, inclusive em meios eletrénicos . CLAIR FATIMA
A Vencer | 30/09/2014 de acesso publico, competéncia 2° quadrimestre. (Art. Contabilidade ANDREIS Novo Novo
48, 54 e 55 da LRF)
e-SFINGE - Competéncia 4° bimestre.
Encaminhamento de dados e informacdes ao TCE. Controle CLEITON
A Vencer | 30/09/2014 (Artigo 3°, I da IN n° TC 04/2004, alterado pela IN Interno ALGAYER Novo Novo
TC 01/2005)
Relatério de Controle Interno, contendo a analise
circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da
execugdo orcamentdria e dos registros contébeis, Controle CLEITON

A Vencer |30/09/2014 |evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas, Novo Novo Novo
. . . . Interno ALGAYER
irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como
as medidas implementadas para a sua regularizagao.
Competéncia 4° bimestre do exercicio corrente.



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/09/2014

30/09/2014

30/09/2014

30/09/2014

30/09/2014

Encaminhamento ao responsavel pelo SCI do Poder
Executivo para consolida¢do e remessa ao TCE/SC.
Art. 5° da Resolugdo TC-16/1994, alterada pelo artigo
2°, § 3° da Resolucgdo TC-11/2004.

Relatério de Controle Interno, contendo a analise
circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da

execugdo orcamentdria e dos registros contébeis,

evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,

irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como | Controle
as medidas implementadas para a sua regularizagao. Interno
Competéncia 4° bimestre do exercicio corrente.
Encaminhamento ao TCE/SC. Art. 5° da Resolu¢do

TC-16/1994, alterada pelo artigo 2°, § 3° da Resolugao
TC-11/2004.

Encaminhamento da prestagdo de contas de recursos
concedidos, ao Tribunal de Contas para julgamento,
ficando dispensado o envio e autorizado o
arquivamento no 6rgio ou entidade nos casos de:
recolhimento do débito no Ambito interno, atualizado
monetariamente; valor do dano, atualizado
monetariamente, inferior ao limite fixado pelo
Tribunal para encaminhamento de Tomada de Contas
Especial; descaracterizacdo do débito. (art.2 e 49 da
IN TCE/SC 14/2012)

Controle
Interno

Encaminhamento das conclusdes das andlises das
prestacdes de contas dos recursos concedidos,
anexando arquivo eletronico do parecer técnico do
6rgdo concedente e do parecer do drgdo de controle
interno (art. 47, 48 e 61 da IN TCE/SC 14/2012)

Controle
Interno

Gastos com Ensino. Competéncia 4° bimestre -
Apuracdo, publicacdo e encaminhamento ao Conselho
Municipal de Educacdo. (Art. 72 da LDB)

Educacgao

Audiéncia Publica até 30/09, a partir de 2006, para
demonstrar e avaliar o cumprimento das metas fiscais
- Competéncia 2° quadrimestre. (Art. 9°, § 4° da LRF)

Financas

CLEITON
ALGAYER

CLEITON
ALGAYER

CLEITON
ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
JANETE PETRY
CERISOLI

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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FRANTZ
Avaliagdo do cumprimento da meta de arrecadacgdo iI&%%QEﬁ?TIMA
A Vencer |30/09/2014 |para o 4° bimestre para determinacio ou ndo da Financgas ’ Novo Novo
limitacdo de empenho. (Art. 9° da LRF) DELMAR
g penho. (ALt FRANTZ
Comprovagdo mensal do repasse pelo Ente ao RPPS
das Contribui¢des a seu cargo e .dOS valores retidos CLAIR FATIMA
dos segurados do bimestre anterior, conforme anexo ANDREIS
A Vencer |30/09/2014 |1V - Encaminhamento a Secretaria de Previdéncia Finangas DELM AR, Novo Novo
Social via postal ou meio eletronico. (Art. 14, § 5° e 6° FRANTZ
da Portaria MPAS n° 4.992/99 alterada pela Portaria
MPAS 236/2004).
Disponibilizacdo na Homepage" do TCU do montante CLAIR FATIMA
dos tributos arrecadados e recursos recebidos de . ANDREIS,
A Vencer | 30/09/2014 convénios - Competéncia julho. (Art. 1°, 1, § 1° da Lei Finangas DELMAR Novo Novo
Federal n° 9.755/98)" FRANTZ
CLAIR FATIMA
Limitacio d h imentacio fi . ANDREIS,
imitagdo de empenho e movimentacio financeira - DELMAR

A Vencer |30/09/2014 |Competéncia 4° bimestre, se for o caso. (Art. 9° e 31, § | Financas Novo Novo Novo
1°, Il da LRF) FRANTZ,

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

Demonstrativo das Receitas e Despesas do RPPS do
bimestre anterior na forma do Anexo II da Portaria
MPAS n° 4.992/99 - Encaminhamento a Secretaria de
A Vencer | 30/0972014 | idencia Social. (Art. 14 da Portaria MPAS n° RPPS Novo Novo
4.992/99 alterada pelas Portarias 3.385/2001 e

1.317/2003)

Demonstrativo Financeiro do RPPS com informacdes
quanto a aplicac@o dos recursos conforme estabelecido
pelo CMN, na forma do anexo III, referente ao
A Vencer |30/09/2014 |bimestre anterior. Encaminhamento a Secretaria da RPPS Novo Novo
Previdéncia Social por meio eletronico. (Art. 17, § 5°
da Portaria MPAS n° 4.992/99 acrescentado pela
Portaria MPAS 1317/2003)
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) i o CLAIR FATIMA
Gastos com Saide. Competéncia 4° bimestre - ANDREIS
A Vencer |30/09/2014 | Apuragdo, publicacdo e encaminhamento ao Conselho | Sadde CLAUDI A’ Novo Novo
Municipal de Sadde. MARIN SPIORIN
SIOPS - Transmissdo das despesas com satide, por CLAIR FATIMA
meio de certificado digital, 30 dias apds o , ANDREIS,
A Vencer | 30/09/2014 encerramento de cada bimestre (Lei Complementar n° Saude CLAUDIA Novo Novo
141, de 13 de janeiro de 2012) MARIN SPIORIN
Disponibilizacdo na Homepage" do TCU das
comunicacdes ratificadas pela autoridade superior
A Vencer |Outubro sobre contratos e seus aditivos. Prazo - Até o trigésimo | Administragdo ESNG[[:?;[I;IRII{UI Novo Novo
dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal
n° 9.755/98)"
Processo Licitatério na modalidade Concorréncia e VANDERLI RUI
Pregdo. Cadastramento no Website do TCE até o dia .. - | DE GASPARI,
A Vencer | Qutubro seguinte a 1* publicag¢do do aviso de realizac¢do da Administragao ARGENOR LUIZ Novo Novo Novo
licitacdo. (Art. 2° da IN TC 01/2002) BRESOLIN
DCTF - Declaracio de Débitos e Créditos Tributérios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e ¢
~ . N CLAIR FATIMA
Fundagdes Publicas. Transmiss@o via programa ANDREIS
A Vencer |Outubro Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br. Contabilidade ’ Novo Novo Novo
< 0 1i s o . R ARGENOR LUIZ
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de BRESOLIN
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.
974/20009.
DCTF - Declaracio de Débitos e Créditos Tributérios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e CLAIR FATIMA
Fundacdes Publicas. Transmissdo via programa - ANDREIS,
A Vencer | Outubro Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br. Contabilidade ARGENOR LUIZ Novo Novo Novo
Até o 5° dia util. Competéncia 1° semestre. IN SRF n. BRESOLIN
695/2006.
Estimativa do Impacto Or¢camentario -Financeiro para ill\'IADI}liElingIMA
A Vencer |Outubro Geragao de Despesas ou Assungdo de Obrigagdes, se | Contabilidade ARGENOR LUIZ Novo Novo Novo

for o caso.( Arts. 16 e 17 da LRF) BRESOLIN



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Outubro

Outubro

Outubro

Outubro

Outubro

Outubro

Estimativa do Impacto Or¢amentario-Financeiro para
os casos de rendncia de receita, se for o caso.( Art. 14
da LRF)

Notificag@o aos Partidos Politicos, Sindicatos de
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no
Municipio, informando o recebimento de recursos por
convénios com o Governo Federal. Prazo - Até dois
dias tteis contados da data de recebimento dos
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n® 9.452/97)

Prestacdo de contas de recursos recebidos por
convénio, observando o prazo estabelecido no
convénio.

Atos de Aposentadoria e Pensdes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para
registro. (Arts. 59, Il e 113 da CE; Arts. 1°, 1V, 35 e
36, § 2° da Lei Orgénica do TCE/SC - LC 202/2000; e
Arts. 1°, IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001)

Declaragao de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos,
empregos ou funcdes de confianga, no momento da
posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou
fun¢do, bem como na data do término da gestdo ou
mandato, e nas hipéteses de exoneragado, rentincia ou
afastamento definitivo. As declaracdes de bens
permanecerdo sob a guarda da Unidade de Pessoal
para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formulério
padrdo constante da referida Instru¢do Normativa e
poderd ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.

Contribui¢do Previdencidria para Regime Préprio de
Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia.

Contabilidade

Financas

Financas

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

Tesouraria

CLAIR FATIMA

ANDREIS Novo

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

PEDRO

ANTONIO Novo
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Novo

Novo

Novo Novo

Novo



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

05/10/2014

05/10/2014

05/10/2014

07/10/2014

20/10/2014

20/10/2014

20/10/2014

20/10/2014

Competéncia setembro. (Legislacio propria)

Disponibilizacdo, até o 5° dia util, na Homepage" do
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou
seus aditivos assinados no més de agosto.(Caput do
Art. 26, Art. 61 § tnico, Art. 62 § 3°, Arts. 116, 117,
119, 123 e 124 da Lei n° 8.666/93) (Art. 1°,V, § 5°da
Lei federal 9.755/98)"

e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao
TCE via Internet. (Art. 3° da IN TC 01/2003)

Ata da Audiéncia Publica realizada até 30 de setembro

para demonstrar e avaliar o cumprimento das metas
fiscais do 2° quadrimestre - Encaminhamento ao TCE
a partir de 2006. (Art. 17, I da IN TCE n° 02/2001)

FGTS - GFIP - Recolhimento - competéncia setembro
- (ou dltimo dia util se dia 7 for feriado)

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU dos
Relatérios da Execucdo Orgamentéria de que trata o
Art. 165, § 3° da CF - Competéncia 4° bimestre. (Art.
1° 11, § 2° da Lei Federal n® 9.755/98)"

Prestagdo de contas do suprimento recebido.
Competéncia setembro. Encaminhamento ao Poder
Executivo.

INSS - Recolhimento - Medida Proviséria n® 447, de
14 de novembro de 2008

PASEP - Recolhimento - Competéncia setembro. Ou
dltimo dia 1til do 2° decénio. MP 351/2007.

Administracao

Controle
Interno

Financas

Tesouraria

Financas

Financas

Tesouraria

Tesouraria

MENEGAT

VANDERLI RUI
DE GASPARI

CLEITON
ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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Suprimento devido a CA Municinal PEDRO
A Vencer |20/10/2014 Ci?;lrgféﬁlgiaf)\::tu%fo (ﬁirgg_xnggad; CF) Tesouraria ANTONIO Novo Novo
P S MENEGAT
DCTF - Declaragao de Débitos e Créditos Tributéarios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e ARGENOR LUIZ
Fundacdes Publicas. Transmissdo via programa Recursos BRESOLIN,
A Vencer |22/10/2014 |Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br. Humanos LORENI Novo Novo Novo
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de TERESINHA
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n. BORRE
974/2009.
Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU da relagdo de
todas as compras feitas pela administragdo no més de . ~ | VANDERLI RUI
A Vencer | 307102014 10 o, (Art. 16 da Lei 8.666/93 ¢ Art. 1°, VI, § 6°da | AMinIStaga0 | '\ opART Novo Novo
Lei Federal n® 9.755/98)"

A divulgacido de informagdes de interesse coletivo ou
geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdo
divulgadas, independente de requerimento, em local

fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais VANDERLI RUI

A Vencer |30/10/2014 Administracio Novo Novo

de 10.000 habitantes obrigatdria divulgacdo na DE GASPARI
internet), devendo atender o disposto na Lei Federal
de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal
12.527/2011)
Balancetes do més de setembro, das diversas unidades p
A Vencer |30/10/2014 | gestoras - Encaminhamento a Camara Municipal (Art. | Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo
ANDREIS
49 da LRF)
Disponibilizacdo na Homepage" do TCU do montante CLAIR FATIMA
dos tributos arrecadados e recursos recebidos de . ANDREIS,
A Vencer | 30/10/2014 convénios - Competéncia agosto. (Art. 1°, 1, § 1°da Financas DELMAR Novo Novo
Lei Federal n® 9.755/98)" FRANTZ
Relagﬁo atualizada até o trimestre 1m§d1atamente ARGENOR LUIZ
anterior, dos ocupantes de cargos eletivos, cargos,
funcio d pe dicacio d R BRESOLIN,
A Vencer |30/10/2014 | €mpregos ou funcdo de confianga com indicacdo de ecursos LORENI Novo Novo Novo
nomes, data da posse e CPF - Encaminhamento ao Humanos
. . o @ 4 o TERESINHA
Tribunal de Contas. (Artigo 8°, § tnico da IN n° TC BORRE

02/2004)



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/10/2014

30/10/2014

Novembro

Novembro

Novembro

Novembro

Novembro

Novembro

Demonstrativo da Execug@o Orcamentdria e
Financeira das Acdes de Vigilancia Sanitdria,
competéncia 3° trimestre do exercicio. Elaboragao e
encaminhamento a Diretoria de Vigilancia Sanitdria da
Secretaria de Estado da Saude. Exigéncia da Secretaria
de Estado da Sadde.

Relatério Financeiro Trimestral das Atividades da
Satide. Apresentacdo ao Conselho Municipal de Saude
em Audiéncia Publica na Cadmara Municipal.
Competéncia 3° trimestre (Artigo 12 da Lei Federal n°
8.689/93)

Disponibilizacdo na Homepage" do TCU das
comunicacgdes ratificadas pela autoridade superior
sobre contratos e seus aditivos. Prazo - até o trigésimo
dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal
n°® 9.755/98)"

Processo Licitatério na modalidade Concorréncia e
Pregdo. Cadastramento no Website do TCE até o dia
seguinte a 1* publicacdo do aviso de realizac¢do da
licitacdo. (Art. 2° da IN TC 01/2002)

DCTF - Declaracio de Débitos e Créditos Tributérios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e
Fundacdes Publicas. Transmissdo via programa
Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br.
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.
974/2009.

Estimativa do Impacto Or¢amentdrio -Financeiro para
Geragao de Despesas ou Assungdo de Obrigagdes, se
for o caso.( Arts. 16 e 17 da LRF)

Estimativa do Impacto Or¢amentdrio-Financeiro para
os casos de rentncia de receita. (Art. 14 da LRF)

e-SFINGE - Competéncia 5° bimestre do exercicio.

Saude

Saude

Administracao

Administracao

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Controle

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
CLAUDIA
MARIN SPIORIN

VANDERLI RUI
DE GASPARI

VANDERLI RUI
DE GASPAR],
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLEITON

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Pagina 132 de 141

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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Novo

Novo

Novo

Novo

Novo



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Novembro

Novembro

Novembro

Novembro

Encaminhamento de dados e informacdes ao Sistema
de Controle Interno do Municipio para remessa dos
dados consolidados ao TCE. (Artigo 3°, I da IN n° TC
04/2004, alterado pela IN TC 01/2005 e Manual do e-
SFINGE). OBS.: A data de encaminhamento ao SCI
do Municipio deve ser normatizada pelo Sistema de
Controle Interno.

Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no
Municipio, informando o recebimento de recursos por
convénios com o Governo Federal. Prazo - Até dois
dias tteis contados da data de recebimento dos
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97

Prestacdo de contas de recursos recebidos por
convénio, observando o prazo estabelecido no
convénio.

Atos de Aposentadoria e Pensodes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para
registro. (Arts. 59, lll e 113 da CE; Arts. 1°, 1V, 35 e
36, § 2° da Lei Organica do TCE/SC - LC 202/2000; e
Arts. 1°, IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001)

Declaragao de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos,
empregos ou funcdes de confianga, no momento da
posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou
funcdo, bem como na data do término da gestdo ou
mandato, e nas hipéteses de exoneragao, rentincia ou
afastamento definitivo. As declaracdes de bens
permanecerdo sob a guarda da Unidade de Pessoal
para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formulério
padrio constante da referida Instrucdo Normativa e

Interno

Financas

Financas

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

ALGAYER

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo
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podera ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.

Contribui¢ao Previdencidria para Regime Préprio de PEDRO
A Vencer |Novembro | Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia. Tesouraria ANTONIO Novo Novo
Competéncia outubro. (Legislacdo prépria) MENEGAT

Disponibilizacdo até o 5° dia util, na Homepage" do
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou

seus aditivos assinados no més de setembro.(Caput do VANDERLI RUI

A Vencer |05/11/2014 Administracao Novo Novo

Art. 26, Art. 61 § dnico, Art. 62 § 3°, Arts. 116, 117, DE GASPARI
119, 123 e 124 da Lei n® 8.666/93) (Art. 1°, V, § 5°da
Lei federal 9.755/98)"
e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao | Controle CLEITON
A Vencer | 05/11/2014 | 1 op Ui Internet. (Art. 3° da IN TC 01/2003) Interno ALGAYER Novo Novo Novo
PEDRO
. N ANTONIO
A Vencer | 05/11/2014 FGT’?{_ GFéP _,IE.TCOIB.Im;I}tO —fcqn(ljpf):tenma outubro - Tesouraria MENEGAT, Novo Novo Novo
ou ultimo dia til se dia 7 for feriado ARGENOR LUIZ
BRESOLIN
RREO, Anexos I, I e X da Portaria STN n° 633/2006
- Publicagao, inclusive em meios eletronicos de acesso
publico e, quando for o caso, com justificativas da ;
limitacdo de empenhos e da frustracio de receitas, - CLAIR FATIMA
A Vencer | 20/11/2014 especificando as medidas de combate a sonegacio e a Contabilidade ANDREIS Novo Novo
evasdo fiscal adotadas e adotar, e as acoes de
fiscalizacdo e cobranga, competéncia 5° bimestre do
exercicio. (Art. 48 e 52 da LRF)
Prestacdo de contas do suprimento recebido.
A Vencer |20/11/2014 | Competéncia outubro. Encaminhamento ao Poder Financas ARGENOR LUIZ Novo Novo
: BRESOLIN
Executivo.
PEDRO
. . o ANTONIO
A Vencer 20/11/2014 III;ISdS ) Recoltl)nm(;:ntzoo—olg/[edlda Proviséria n° 447, de Tesouraria MENEGAT, Novo Novo Novo
¢ novembro de ARGENOR LUIZ

BRESOLIN



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

20/11/2014

20/11/2014

30/11/2014

30/11/2014

30/11/2014

30/11/2014

30/11/2014

30/11/2014

PASEP - Recolhimento - Competéncia outubro. Ou
dltimo dia 1til do 2° decénio. MP 351/2007.

Suprimento devido a Camara Municipal -
Competéncia novembro( Art. 29-A, § 2° da CF)

Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU da relagdo de
todas as compras feitas pela administragdo no més de
setembro. (Art. 16 da Lei 8.666/93 e Art. 1°, VI, §6°
da Lei Federal n°® 9.755/98)"

A divulgacido de informagdes de interesse coletivo ou
geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdo
divulgadas, independente de requerimento, em local
fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais
de 10.000 habitantes obrigatdria divulgacdo na
internet), devendo atender o disposto na Lei Federal
de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal
12.527/2011)

Balancetes do més de outubro, das diversas unidades
gestoras - Encaminhamento a Camara Municipal (Art.
49 da LRF)

CAUC. Cépia da publicacdo do RREO competéncia
5° bimestre, ou declaracdo firmada pelo Chefe do
Poder Executivo, conforme modelo da CEF na forma
do Anexo V no caso de publicacdo em mural.
Encaminhamento a CEF. (IN STN n°1/2005 e
orientagao da CEF)

RREO - Informacgdes dele extraidas. Competéncia 5°
bimestre. Encaminhamento a CEF de vinculagdo. (Art.
7° da Portaria STN n° 109/2002)

e-SFINGE - Competéncia 5° bimestre.
Encaminhamento de dados e informagdes ao TCE.
(Artigo 3°, I da IN n° TC 04/2004, alterado pela IN
TC 01/2005)

Tesouraria

Tesouraria

Administracao

Administracao

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Controle
Interno

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

VANDERLI RUI
DE GASPARI

VANDERLI RUI
DE GASPARI

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLAIR FATIMA
ANDREIS

CLEITON
ALGAYER

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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Relatério de Controle Interno, contendo a analise
circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da
execugdo orcamentdria e dos registros contébeis,
evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,
irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como

A Vencer |30/11/2014 | as medidas implementadas para a sua regularizacio. E?g;‘;le ii]élzggR Novo Novo
Competéncia 5° bimestre do exercicio corrente.
Encaminhamento ao responsavel pelo SCI do Poder
Executivo para consolidagdo e remessa ao TCE/SC.
Art. 5° da Resolugdo TC-16/1994, alterada pelo artigo
2°, § 3° da Resolucgdo TC-11/2004.

Relatério de Controle Interno, contendo a analise

circunstanciada dos atos e fatos administrativos, da

execugdo orcamentdria e dos registros contébeis,

evidenciando, se for o caso, as possiveis falhas,

irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como | Controle CLEITON
as medidas implementadas para a sua regularizagao. Interno ALGAYER
Competéncia 5° bimestre do exercicio corrente.

Encaminhamento ao TCE/SC. Art. 5° da Resolu¢do

TC-16/1994, alterada pelo artigo 2°, § 3° da Resolugao

TC-11/2004.

A Vencer 30/11/2014 Novo Novo

Encaminhamento da prestacao de contas de recursos

concedidos, ao Tribunal de Contas para julgamento,

ficando dispensado o envio e autorizado o

arquivamento no 6rgio ou entidade nos casos de:

recolhimento do débito no ambito interno, atualizado | Controle CLEITON
monetariamente; valor do dano, atualizado Interno ALGAYER
monetariamente, inferior ao limite fixado pelo

Tribunal para encaminhamento de Tomada de Contas

Especial; descaracterizacio do débito. (art.2 e 49 da

IN TCE/SC 14/2012)

A Vencer |[30/11/2014 Novo Novo

Encaminhamento das conclusdes das andlises das
prestacdes de contas dos recursos concedidos,
A Vencer |30/11/2014 |anexando arquivo eletronico do parecer técnico do Controle CLEITON Novo Novo
o~ o~ Interno ALGAYER
6rgdo concedente e do parecer do drgdo de controle
interno (art. 47, 48 e 61 da IN TCE/SC 14/2012)



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

30/11/2014

30/11/2014

30/11/2014

30/11/2014

30/11/2014

30/11/2014

30/11/2014

Gastos com Ensino. Competéncia 5° bimestre -
Apuracio, publicacido e encaminhamento ao Conselho
Municipal de Educacdo. (Art. 72 da LDB)

Avaliagdo do cumprimento da meta de arrecadacgdo
para o 5° bimestre para determinacdo ou ndo da
limitacdo de empenho. (Art. 9° da LRF)

Comprovagdo mensal do repasse pelo Ente ao RPPS
das Contribuicdes a seu cargo e dos valores retidos
dos segurados do bimestre anterior, conforme anexo
IV - Encaminhamento a Secretaria de Previdéncia
Social via postal ou meio eletronico. (Art. 14, § 5° e 6°
da Portaria MPAS n° 4.992/99 alterada pela Portaria

MPAS 236/2004).

Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU do montante
dos tributos arrecadados e recursos recebidos de
convénios - Competéncia setembro. (Art. 1°, 1, § 1°da
Lei Federal n® 9.755/98)"

Limitacdo de empenho e movimentacao financeira -

Educacao

Financas

Financas

Financas

Competéncia 5° bimestre, se for o caso. (Art. 9°e 31, § | Financas

1°, I da LRF))

Demonstrativo das Receitas e Despesas do RPPS do
bimestre anterior na forma do Anexo II da Portaria
MPAS n° 4.992/99 - Encaminhamento a Secretaria de
Previdéncia Social. (Art. 14 da Portaria MPAS n°
4.992/99 alterada pelas Portarias 3.385/2001 e

1.317/2003)

Demonstrativo Financeiro do RPPS com informacdes
quanto a aplicacdo dos recursos conforme estabelecido
pelo CMN, na forma do anexo III, referente ao
bimestre anterior. Encaminhamento a Secretaria da
Previdéncia Social por meio eletrdnico. (Art. 17, § 5°
da Portaria MPAS n° 4.992/99 acrescentado pela

RPPS

RPPS

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
JANETE PETRY
CERISOLI

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo
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Portaria MPAS 1317/2003)

] i o CLAIR FATIMA
Gastos com Saide. Competéncia 5° bimestre - ANDREIS
A Vencer |30/11/2014 | Apuragdo, publicacdo e encaminhamento ao Conselho | Saide CLAUDI A, Novo Novo
Municipal de Sadde. MARIN SPIORIN
SIOPS - Transmissdo das despesas com satide, por CLAIR FATIMA
meio de certificado digital, 30 dias apds o , ANDREIS,
A Vencer | 30/11/2014 encerramento de cada bimestre (Lei Complementar n° Saude CLAUDIA Novo Novo
141, de 13 de janeiro de 2012) MARIN SPIORIN
Disponibilizacdo na Homepage" do TCU das
comunicacdes ratificadas pela autoridade superior
A Vencer |Dezembro | sobre contratos e seus aditivos. Prazo - Até o trigésimo | Administracio ESNG[[:?;[I;IRII{UI Novo Novo
dia de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal
n°® 9.755/98)"
Processo Licitatério na modalidade Concorréncia e VANDERLI RUI
Pregdo. Cadastramento no Website do TCE até o dia .. - | DE GASPARI,
A Vencer | Dezembro seguinte a 1* publicac¢do do aviso de realizacdo da Administragao ARGENOR LUIZ Novo Novo Novo
licitacdo. (Art. 2° da IN TC 01/2002) BRESOLIN

DCTF - Declaracio de Débitos e Créditos Tributérios
Federais do Municipio, de suas Autarquias e
Fundacdes Publicas. Transmissdo via programa
A Vencer |Dezembro |Receitanet no endereco www.receita.fazenda.gov.br. | Contabilidade Novo
Até o 15° dia util do més subseqiiente ao més de
ocorréncia do fato gerador. Art. 5° IN SRF n.
974/2009. EX

o T : CLAIR FATIMA
Estimativa do Impacto Or¢amentdrio -Financeiro para ANDREIS
A Vencer |Dezembro | Geracdo de Despesas ou Assun¢do de Obrigacdes, se | Contabilidade ’ Novo Novo Novo
; ( Arts. 16 e 17 da LRF) ARGENOR LUIZ
or o caso.( Arts. 16 ¢ a BRESOLIN
Estimativa do Impacto Or¢amentario-Financeiro para "
A Vencer |Dezembro |os casos de rentincia de receita, se for o caso.( Art. 14 | Contabilidade CLAIR FATIMA Novo Novo
ANDREIS
da LRF)
A Vencer | Dezembro Notificag@o aos Partidos Politicos, Sindicatos de Financas CLAIR FATIMA Novo Novo
Trabalhadores e Entidades Empresariais com sede no ¢ ANDREIS,



A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

Dezembro

Dezembro

Dezembro

Dezembro

05/12/2014

Municipio, informando o recebimento de recursos por
convénios com o Governo Federal. Prazo - Até dois
dias tteis contados da data de recebimento dos
recursos. (Art. 2° da Lei Federal n® 9.452/97)

Prestacdo de contas de recursos recebidos por
convénio, observando o prazo estabelecido no
conveénio.

Atos de Aposentadoria e Pensdes de Servidores
vinculados ao RPP. Encaminhamento ao TCE para
registro. (Arts. 59, Il e 113 da CE; Arts. 1°,1V, 35 e
36, § 2° da Lei Orgénica do TCE/SC - LC 202/2000; e
Arts. 1°,IV e 123 do RI/TCE/SC - Res. TC - 06/2001)

Declaragdo de Bens com indicacao das fontes de
renda. Entrega na Unidade de Pessoal pelo Prefeito,
Vice-Prefeito, Vereadores, Secretdrios Municipais, e
todos quantos exercam cargos eletivos e cargos,
empregos ou funcdes de confianga, no momento da
posse, entrada em exercicio do cargo, emprego ou
fun¢do, bem como na data do término da gestdo ou
mandato, e nas hipdteses de exoneracdo, renincia ou
afastamento definitivo. As declaragdes de bens
permanecerdo sob a guarda da Unidade de Pessoal
para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas. IN n® TC 01/2006. Obs. A declaragdo de
bens serd feita em conformidade com o formulario
padrdo constante da referida Instru¢do Normativa e
poderd ser substituida por cépia daquela apresentada a
Receita Federal.

Contribui¢ao Previdencidria para Regime Préprio de
Previdéncia - Recolhimento ao Fundo ou Autarquia.
Competéncia novembro. (Legislagdo prépria)

Disponibilizacdo, até o 5° dia util, na Homepage" do
TCU dos resumos dos Instrumentos de Contratos ou
seus aditivos assinados no més de outubro.(Caput do
Art. 26, Art. 61 § dnico, Art. 62 § 3°, Arts. 116, 117,

Financas

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

Tesouraria

Administracao

DELMAR
FRANTZ

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

Novo

LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

Novo

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

Novo

VANDERLI RUI

DE GASPARI Novo
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A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

A Vencer

05/12/2014

05/12/2014

07/12/2014

20/12/2014

20/12/2014

20/12/2014

20/12/2014

20/12/2014

30/12/2014

119, 123 e 124 da Lei n® 8.666/93) (Art. 1°, V, § 5°da
Lei federal 9.755/98)"

e-Sfinge Obras do més anterior. Encaminhamento ao
TCE via Internet. (Art. 3° da IN TC 01/2003)

Confeccionar a guia de recolhimento da Contribui¢ao
Previdencidria para Regime Geral de Previdéncia - ref.
mes anterior e encaminhar a Secretaria de Financas
para empenhamento e pagto., até o dia 10.

FGTS - GFIP - Recolhimento - competéncia
novembro - (ou ultimo dia qtil se dia 7 for feriado)

Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU dos
Relatérios da Execucdo Orgamentéria de que trata o
Art. 165, § 3° da CF - Competéncia 5° bimestre. (Art.
1° 11, § 2° da Lei Federal n® 9.755/98)"

Prestagdo de contas do suprimento recebido.
Competéncia novembro. Encaminhamento ao Poder
Executivo.

PASEP - Recolhimento - Competéncia novembro. Ou
ultimo dia 1til do 2° decénio. MP 351/2007.

INSS - Recolhimento - Medida Proviséria n® 447, de
14 de novembro de 2008

Suprimento devido a Camara Municipal -
Competéncia dezembro (Art. 29-A, § 2° da CF)

Comissio Permanente de Licitacdo. Renovacado anual

Controle
Interno

Recursos
Humanos

Tesouraria

Financas

Financas

Tesouraria

Tesouraria

Tesouraria

CLEITON
ALGAYER

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN,
LORENI
TERESINHA
BORRE

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

CLAIR FATIMA
ANDREIS,
DELMAR
FRANTZ

ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT,
ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

PEDRO
ANTONIO
MENEGAT

Administracdo | VANDERLI RUI
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de seus membros. Art. 51, § 4° da Lei Federal DE GASPARI,
8.666/93. ARGENOR LUIZ
BRESOLIN

Disponibiliza¢do na Homepage" do TCU da relagdo de
todas as compras feitas pela administragdo no més de Administracio VANDERLI RUI Novo Novo
outubro. (Art. 16 da Lei 8.666/93 e Art. 1°, VI, § 6° da ¢

A Vencer |30/12/2014 DE GASPARI
Lei Federal n® 9.755/98)"

A divulgacido de informagdes de interesse coletivo ou
geral produzidas ou custodiadas pelo Municipio, serdao
divulgadas, independente de requerimento, em local

fisico e/ou Internet (sendo que Municipios com mais VANDERLI RUI

A Vencer |30/12/2014 Administracio Novo Novo

de 10.000 habitantes obrigatdria divulgacdo na DE GASPARI
internet), devendo atender o disposto na Lei Federal
de acesso a informacdes ao cidaddo. (Lei Federal
12.527/2011)
Balancetes do més de novembro, das diversas ¢
A Vencer |30/12/2014 |unidades gestoras - Encaminhamento a Camara Contabilidade ill\'IADI}liElingIMA Novo Novo
Municipal (Art. 49 da LRF)
Saldo Financeiro do Exercicio ndo comprometido.
A Vencer |30/12/2014 | Recolhimento ao Tesouro Municipal. Art. 37 da Contabilidade ARGENOR LUIZ Novo Novo
= BRESOLIN
Resolugdo TC - 16/94
Disponibilizacdo na Homepage" do TCU do montante CLAIR FATIMA
dos tributos arrecadados e recursos recebidos de . ANDREIS,
A Vencer | 30/12/2014 convénios - Competéncia outubro. (Art. 1°, I, § 1° da Financas DELMAR Novo Novo

Lei Federal n°® 9.755/98)" FRANTZ



